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FECHADE SOLICITUD Enerode 2025

| - INFORMACION DEL SOLICITANTE

NOMBRE YAKLIN CHAPARRO SALINAS '
CARGO Secretaria de Planeacion

DEPENDENCIA Secretaria de Planeacién

ASUNTO: Solicitud de Certificacién de inexistencia o insuficiencia de personél en plénta gTé‘Béi -

Il - INFORMACION DEL PROCESO CONTRACTUAL

De manera atenta me permito soficitar Certificacidn de inexistencia o insuficiencia de personal de la planta global con los siguientes perfiles
tecnicos y/o profesionales, para adelantar el proceso de contratacion de la Secretaria bajo mi responsahilidad, con base en la siguiente
informacién y justificacién:

TIPO DE GASTO |
| FUNCIONAMEENTO] | INVERSION (*) | X |
‘ ‘ NOMBRE DEL RUBRO L EJE Ruta en Accion al Progreso |
| CODIGO DEL RUBRO | SECTOR |Vivienda, Ciudad y Teritorio |

PROGRAMA Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano
“ | 148. Implementar una estrategia que optimice el

| META \trémite de proyectos de licencias urbanisticas dentro |
' de los términos legales establecidos.

NOMBRE DEL | Fortalecimiento de los procedimientos de
fROYECTQ | licenciamiento urbanistico, en el Municipic de Chia

L CODIGO BPPIN | 2020251750065

{*} Por tratase de contratacion directa de prestacion de servicios profesionales yfo apoyo a la gestién de personas naturales, afectando
recursos con cargo al presupuesto de gastos de inversion, CONFIRMO que las obligaciones, objeto y perfil requeridos anteriormente son
transilorias y no correspenden al ejercicio de [as funciones misionales de la Alcaldia, sino al cumplimiento de los planes, programas y metas
del Plan de Desarrcllo para la presente vigencia, por lo fante se encuentran registradas en el proyecto de inversion viabilizado por el Banco
Municipal de Programas y Proyectos de Inversion,

INFORMACION CONTRACTUAL
OBJETO 5 | PERFIL REQUERIDO '

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL l *IDONEIDAD: El futuro contratista debera acreditar titulo de bachiller
ESTUDIOQ, AJUSTE, DIGITALIZACION COMO ACTUALIZACION DE con fotocopia def diploma o acta de grado
LOS DOCUMENTOS DE LOS PROYECTOS ESTRUCTURADOS

POR LA DIRECCION DE URBANISMO DEL MUNICIPIO DE CHIA. *EXPERIENCIA: El futuro contratista debera acreditar experiencia de
doce {12) meses conforme a los rangos establecidos por el decreio

001 de 2025 en actividades relacionadas de apoyo administrativo, la
cual se debera acreditar mediante certificaciones o contratos con su
acta de liquidacidn.

| OBLIGACIONES |

1. Apoyar en la elaboracion, digitacidn y actualizacién de la base datos de las solicitudes de licencias urbanisticas u otras actuaciones
relacionada con la expedicion de las licencias vigencia 2025 y vigencias anteriores.

2. Hacer el registro y revisidn en la base de datos de los diferentes documentos, estudios y planos asignados por el supervisor, registrando
datos estadisticos que permitan se puedan utilizar como referente para las aclividades propias de la direccion.

3. Apoyaren la ubicacién fisica relacionada con la expedicién de las licencias para la vigencia 2025 y anteriores, de los proyecios radicados
para la expedicién de licencias urbanisticas u otras actuaciones.

Realizar actividades de consolidacion de informacién de las licencias urbanisticas emitidas en la Direccion de Urbanismo

Apoyar con la proyeccion de documentos administratives complementarios al praceso de licenciamiemo urbanistico que se realizan en
ta Direccion de Urbanismo y asignados por el supervisor.

. S S —_— — — —

~1ll- JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD

En mi calidad de Secretana de Despacho, informo que una vez verificada la planta de personal Ios cargos y perf les ubicados para el
ejercicio de las funciones de fa Secretaria a mi cargo y de acuerdo con lo establecido en los manuales especificos de funciones y
| competencias laborales vigentes a |a fecha de la presente solicitud, y de conformidad con la siguiente justificacion:

La Administracion Municipal en la actualidad, es la encargada de estudiar, framitar y expedir licencias de parcelacién, urbanismo
construccwn o demolicion y para el loteo o subdivision de predios a peticidn del interesado en adelantar proyectos de parcelacion,
' urbanizacién, edificacion, demolicion o de loteo o subdivisién de predios, en su jurisdiccion.

Habiéndose evidenciado por parte de la actual administracion el represamiento de solicitudes de licenciamiento urbanistico sin resolver,
refrasos en los tiempos de respuesta de solicitudes y peficiones, deficiencias en el manejo de la informacién y en el manejo del archivo en
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la Direccién de Urbanisma y frente a la carencia de recursos de toda indole, resuita procedente implementar estrategias tendientes a la.
legalizacion de fas construcciones informales existentes y optimizar &l framite de proyectos de licencias urbanisticas dentro de los terminos
legales establecidos, con el objetivo de atender de manera oportuna las solicitudes de la comunidad, lo cual permitira la descengestion que
presenta |a dependencia en cuanto al cumulo de ramites urbanisticos (ticencias urbanisticas).

Po lo anterior es necesario la contratacion de personal con el fin de realizar actividades de apoyo administrativas y operativas para apoyar
los tramites de aprobacion o rechazo de licencias, toda vez que es necesario responder de manera agil y oportuna los tramites de
licenciamiento y ofras actuaciones dando alcance a lo establecido en el Decreto 1077 de 2015, donde establece los tiempos requeridos para

Cordialmente,

YAKLIN CHAPARRO SALINAS U MA’
| NOMBRE JFRMA




