
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN 

 
Número del Contrato:  CO1.PCCNTR.7240174 

Objeto del Contrato: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA 
COADYUVAR EN EL PROCESO DE RECAUDO DE LAS RENTAS DEL 
MUNICIPIO DE CHÍA 

Contratista: ERIKA PATRICIA CORTÉS SÁNCHEZ 
No. de Cedula 35.479.865 
Fecha Inicio del Contrato 15 DE ENERO 

2025 
Fecha de Terminación 29 DE NOVIEMBRE DE 

2025 
Periodo del Informe 15 DE OCTUBRE DE 2025 – 14 DE NOVIEMBRE DE 2025 
 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 
Valor total del Contrato $ 44.677.500 
Valor a Pagar en este periodo $   3.885.000 
Saldo por Pagar $   5.827.500 
Pago No.  10 
 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 
A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, 
manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de 
aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA TERMINACIÓN 
CONTRATO 

   
 
 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° Mes al que corresponde el 
aporte Valor Pagado 

Pensión 
4630287381 OCTUBRE 2025 

$249.600 
Salud $195.000 
ARL $8.200 
 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7240174, me permito 
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 15 DE OCTUBRE DE 2025 AL 14 DE 
NOVIEMBRE DE 2025, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente 

 
OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Brindar apoyo en la 
proyección a las 
diferentes 
comunicaciones, oficios, 
respuestas y/o 
requerimientos y demás 
actividades relacionadas 
con el proceso del 
recaudo municipal de 
acuerdo a la asignación 
efectuada por el 
supervisor. 

 Se dió respuesta a las siguientes peticiones que me fueron asignados para trámite, se 
enviaron a través del correo de rentas, al correo institucional contactenos@chia.gov.co, 
para que le asignaran números de radicados a través del sistema de correspondecia 
de la Alcaldía municipal de Chía, Corrycom. 
 

 Asì mismo se envió cada respuesta al respectivo peticionario,desde el correo 
electrónico de la Dirección de rentas, quedando la evidencia en el correo. 

 
o 20258888804550 
o 20250033694106 
o 20250033993300 
o 20259999989088 
o 20259999989250 
o 20259999989478 
o 20258888804551 
o 20250033797057 
o 20259999990214 
o 20259999989872 
o 20259999990763 
o 20259999991693 
o 20259999992158 
o 20259999992328 
o 20259999992416 
o 20259999992920 
o 20250033799896 
o 20258888804843 
o 20259999993296 
o 20259999943667 

 
Se adjunta evidencia como anexos. 

 

mailto:contactenos@chia.gov.co


 Se brindó apoyo dando respuesta a 22 peticiones que ingresaron al correo electrónico 
de la Dirección, direccion.rentas@chia.gov.co  con los siguientes números de 
consecutivo de correspodnencia que se encuentra en el drive la dependencia: 
 

 10722 – 10806 – 10891 – 10905 – 10949 – 10962 – 10963 – 10966 – 10996 – 11091 
– 11138 – 11139 – 11162 – 11166 – 11179 – 11185 – 11186 – 11249 – 11277 – 
11290 – 11322 - 11388 

 
 Las evidencias reposan en el drive de la dirección, correo electrónico de la Direcciòn 

de Rentas  y en la plataforma CORRYCOM. 
 

Se adjunta evidencia como anexos. 
 

2. Apoyar en la digitación 
de información en las 
bases de datos y 
sistemas de 
correspondencia y 
gestión documental del 
municipio, con la 
información resultante 
del proceso de recaudo, 
de acuerdo a los 
requerimientos 
entregados por el 
supervisor del contrato. 

 
 Se adjunta evidencia de la base de datos generada desde la plataforma de información 

financiera SEYGOB, en la cual se evidencian la información registrada durante este 
período, digitando la información de los recibos universales que se emitieron para el 
pago de varios conceptos: Delineación Urbana, Conduces,  Intervención de Espacio 
Público, Fotocopias Simples, Devolución de Intereses de Servicios Públicos, 
Legalización de Documentos, Código de Policia, Sanción de Exógenas, Coso Municipal 
y Albergue. 

 
 Se recibieron los pagos de impuesto predial y complemetarios de vigencia 2025 y 

vigencias anteriores, al igual que acuerdos de pago de impuesto predial por medio del 
datafono con tarjeta debito y crédito. 

 

3. Apoyar la atención y 
orientación al público de 
manera personal y 
telefónicamente en la 
Secretaría de Hacienda - 
Dirección de Rentas, 
brindando la información 
requerida de forma clara 
y precisa, en 
contribución al proceso 
de recaudo municipal 

 
 Se brindó apoyo en la atención y orientación  al público generando desde la plataforma 

SEYGOB, facturas de impuesto predial y complementarios, facturas de acuerdos de 
pago, de recibos universales y recibos de pago de FOES, a los ciudadanos que lo 
realizaron estas solicitudes de manera presencial en la ventanilla dispuesta por la 
Secretar{ia de Hacienda para la atención de usuarios: 

 
o Se generaron 900 facturas de impuesto predial  
o Se generaron 45 facturas de acuerdo de pago predial  
o Se generaron 5 facturas de FOES 
o Se generaron 18 extractos de predial 
o  

 Se generaron los siguientes recibos universales: 
 

o Se generaron 10 recibos de delineación 
o Se generaron 10 recibos de conduces terminal de Chía 
o Se generaron 12 recibos para legalización de documentos 
o Se generaron 5 recibos para Intervención de Espacio Público 
o Se generaron 3 recibos de pago de fotocopias simples 
o Se generaron 1 recibos devolución de servicios públicos 
o Se generaron 3 recibos de alquiler de maquinaria 
o Se generaon 1 recibo de Coso Municipal y Albergue 
 

Se brindó apoyo y orientación al público en temas relacionados en Industria y Comercio 
y se brindó información, respecto a la actualización catastral 2025, conforme a las 
instrucciones del Secretario de Hacienda.  
 
Como evidencia se adjuntan registos fotográficos en la obligación 3 
 

4. Apoyar la digitación de 
certificados de avalúos y 
de paz y salvos que se 
generen producto de los 
recaudos obtenidos por 
el impuesto predial 
unificado 

 
 Se brindó apoyo en la digitación de paz y salvos  de predios, de conformidad con las 

solicitudes de los ciudadanos de mananera presencial.: 
 

o Se expidieron 30 paz y salvos , de los cuales se adjuntan imágenes como 
evidencia 
 

o Se expidieron 10 certificación de avaluos , de los cuales se adjuntan 
imágenes como evidencia 

 
Como evidencia se adjuntan registos fotográficos en la obligación 4 

5. Apoyar en la entrega de 
forma organizada y 
acorde a las normas 
aplicables al archivo, 
toda la documentación 
física que genere sobre 
la realización del objeto 

 
 Se archivaron las peticiones del mes de octubre hasta la fecha en la carpeta 

correspondiente, de igual forma se archivaron los paz  y salvos y certificaciones  en sus 
respectivas carpetas. 
 
 

  

mailto:direccion.rentas@chia.gov.co


contractual al supervisor 
del contrato, y de forma 
mensual, un backup o 
copia de la información 
digital y/o física sobre 
todo lo que adelante en 
desarrollo de las 
obligaciones 
contractuales, el cual 
deberá disponer en el 
drive del correo de la 
Dirección de Rentas. 

 
 El backup de la información que evidencia el desarrollo de las obligaciones 

contractuales se encuentra en el drive del correo de la Dirección de Rentas  
 
ERIKA PATRICIA CORTES SANCHEZ 
 
 

6. Brindar apoyo en el 
desarrollo de las 
jornadas de Hacienda 
Móvil que realice la 
Secretaría de 
Hacienda para el 
fortalecimiento del 
recaudo y de la cultura 
tributaria en el 
municipio de 

 
Se brindó apoyo en la jornada de perifonero en la Vereda de la Balsa el dia 27 de octubre 
de 2025 con el contratista Cupertino Cifuentes, se entregarton volantes informándole a la 
comunidad que el descuento de los intereses del impuesto predial y complemetario de las 
vigencias anteriores tenían un descuento del 90% en los intereses. 

 
 
 
 

Acontinuación se anexan  evidencias en 44 folios.    
 
El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se 
presenta. De igual manera, el presente documento  se entenderá presentado por el contratista una vez se 
realice su respectivo cargue en SECOP II.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/direccion_rentas_chia_gov_co/Es2jBHmGeM9AgiFo7QEdk-oBqfz9SKxcPE4loWqoICcnlQ?e=tkrac0


Anexos 
OBLIGACIÓN 1 
 
 

 
 

 

 



 
 
 

 



 
 
 

 



 
 
 
 

 
 



 

 
 

 

 



 
 
 

 
 



 
 
 
 

 



 
 

 
 

 



 
 

 

 



 
 
 

 



 
 
 

 



 
 
 

 



 
 
 

 



 
 
 

 
 



 
 
 

 
 



 
 

 
 



 
 
 

 
 



 
 
 

 



 
 

 
 



 
 

 



Correos electrónicos 
 

 
 
 
 

 



 
 
 

 
 



 
 
 

 
 



 
 

 
 
 
 
 



 
 

 



 
 

 
 
 



 
 
 
 

 
 
 



 
 
 

 
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 



 
 
 
 
 

 
 



EVIDENCIAS OBLIGACIÓN 2 
 

Base de datos generada desde la plataforma SEYGOB, relativa a la información registrada de 
recibos universales y facturas   
  

 

 
 



 
 
 
Evidencias Fotograficas de Datafono 
 

    

 



EVIDENCIAS OBLIGACIÓN 3 
 
Expedición de facturas a los ciudadanos que hicieron presencia en la Secretaría de 
Hacienda 
 
 Facturas reimpresas  -  Copia ya canceladas 

 

 
 

 Facturas de Impuesto Predial  
 

 



 Facturas de Acuerdo de Pago de Impuesto Predial  
 

 
 
Facturas de créditos FOES 
 

 
 



 Extracto de Impuesto Predial 
 

 
 
 

 Pagos realizados de impuesto predial 
 

 
 



 Generación de recibos para la legalización de documentos  
 

 
 

 
 Intervención de Espacio Público 
 

 
 



 
 Generación de Recibos de Fotocopias Simples  
 

 
 

 Generación de Recibos de Conduces Terminal de Chía  
 

 
 



 Generación de Facturas de Impuesto de Delineación  
 

 
 

 
 Generación de Facturas de Alquiler de Maquinaria 
 

 



 Generación de Factura Devolución de Servicios Públicos 
 

 
 

 Generación de Factura de Multa de Código de Policia  
 

 
 
 



 Generación de Factura de Sanción Exogena 
 

 
 
 

 Generación de Factura de Coso Municipal y Albergue 
 

 
 



Evidencias fotográficas de Atención al ciudadano 
 
 

 
 

OBLIGACION 4 
 
 Evidencia de emisión de paz y salvos  

 



 

 Evidencia de certificación de avalúos 

 



OBLIGACION 5 
 
Evidencias fotograficas de archivo 

          

OBLIGACION 6 
 
Evidenicias del perifonero en la Vereda La Balsa 

      

 

 



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 35479865
ERIKA PATRICIA  CORTEZ

CHIA CUNDINAMARCA
VEREDA FONQUETA FINCA VILLA SOFIA 1111111

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4630287381 I-INDEPENDIENTES
octubre 2025 octubre 2025

0
2025/11/12 9994678883

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 249.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 249.600 $ 0 $ 249.600
SUBTOTALES: $ 249.600 $ 0 $ 249.600

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 195.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 195.000 $ 0 $ 0 $ 195.000
SUBTOTALES: $ 195.000 $ 0 $ 0 $ 195.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-11 14-11 - ARL SURA 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 8.200 $ 8.200 $ 0 $ 0 $ 8.200
SUBTOTALES: $ 8.200 $ 0 $ 0 $ 8.200

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O
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M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T
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D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
35479865

CORTES
SANCHEZ
ERIKA
PATRICIA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.560.000 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.560.000

$ 249.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 249.600EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
1.560.000

$ 195.000 $ 0 $ 195.00014-11 -
ARL SURA

30 $
1.560.000

35479865 $ 8.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 452.800
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