INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

NUmero del Contrato: CO1.PCCNTR.7273232

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
FORTALECER LAS ACTIVIDADES DEL PROCESO DE RECAUDO
DE LAS RENTAS MUNICIPALES EN LA SECRETARIA DE
HACIENDA DEL MUNICIPIO DE CHIA

Objeto del Contrato:

Contratista: LAURA YESENIA REYES VEGA

No. de Cedula 1070021204

Fecha Inicio del Confrato 20 de Enero Fecha de Terminacion 19 DE FEBRERO
del 2025 DE 2025

Periodo del Informe DEL 20 DE ENERO AL 19 DE FEBRERO DE 2025

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO

Valor total del Contrato $28.963.200
Valor a Pagar en este periodo | $3.620.400
Saldo por Pagar $25.342.800
Pago No. 1

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES
A la fecha de presentacion del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos
adicionales de prestacion de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40%
del total de los ingresos mensuales asi:
ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS FECHA INICIO / FECHA
INGRESOS TERMINACION CONTRATO

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Tipo de aporte Planilla N° corresl\;;\s;géiﬁzpor’re Valor Pagado
Salud $ 182.800
Pensidon 75324488 Enero de 2025 $ 234.000
ARL $7.700

En cumplimiento de Ias obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7273232, me
permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 20 DE ENERO DEL 2025 AL 19
DE FEBRERO DEL 2025, en mi condicion de contratista conforme a lo siguiente:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS
1. Apoyar en la digitacion de los | Se apoyd en la digitacion de la base de
sistemas de informacidn en las | datos de seguimiento de contribuyentes con
diversas etapas de cobro coactivo, | multiples  propiedades, asegurando la
para el adecuado cumplimiento de | actualizacién y  organizacién de la
la funcidn y control del recaudo de | informaciéon. Asimismo, se alimentd la base
los ingresos tributarios y no tributarios. | de datos de  masivos  para  las
determinaciones 2025, especificamente en




el rango de la 101 ala 150. Como parte de
este proceso, se realizd la busqueda de
expedientes abiertos para identificar
aquellos que contaban con expediente
activo y determinarlas vigencias que debian
ser objeto de determinacion.
Adicionalmente, por cada cédula catastral
consultada, se cred una carpeta con la
documentacion correspondiente,
incluyendo VUR Estado Juridico, VUR Datos
Bdsicos, extracto predial y certificado de
copropietarios, garantizando asi un registro
estructurado y completo de la informacion.

OBLIGACION 1

2. Apoyar las actividodes de
organizacion de la documentacion
producida al interior del grupo de
gjecuciones  fiscales para el
fortalecimiento de la gestion fiscal.

Se apoyd enlas actividades de organizaciéon
de la documentacion producida dentro del
Grupo de Ejecuciones Fiscales,
contribuyendo al fortalecimiento de la
gestion fiscal. En este proceso, se realizd la
clasificaciéon y  estructuracion  de las
peticiones correspondientes a los anos 2016
y 2019, organizdndolas de manera
cronolégica por ano y mes, lo que facilita su
consulta y seguimiento. Esta organizacion
permite un acceso mads eficiente a la
informacién y mejora la respuesta a los
requerimientos infernos y externos.

-Se apoyo en Foliar y archivar medidas 14
medidas de embargo enviadas a la oficina
de instrumentos puUblicos con el fin de realizar
el cobro pertinente y realizar las medidas
necesarias para el cobro.

OBLIGACION 2

3. Brindar apoyo y atencion al
publico de manera personal vy
telefénica suministrando
informacion  respecto de  los
diferentes medios de pago, estado
del proceso coactivo

Esta actividad no se requirid en el presente
periodo.




4. Apoyar al Grupo de Ejecuciones
Fiscales en la recopilacién y enfrega
de la informacion requerida para
sustanciar, dar respuesta a
comunicaciones y elaboracién de
informes de gestién requeridos por
parte de la Administracion y por
parte de los diferentes entes de
control.

Se apoyd la gestion del Grupo de
Ejecuciones Fiscales en la recopilaciéon vy
entrega de informacién para sustanciar vy
dar respuesta a comunicaciones, asi como
en la elaboraciéon de informes de gestion
requeridos por la Administracion vy los
diferentes entes de conftrol. En este proceso,
se trabagjé en los expedientes de reparto
asignados por el supervisor LIQ2021-016,
LIQ2021-018, LIQ2021-019 y LIQ2021-020,
para los cuales se realizé la impresion de VUR
Datos Basicos, VUR Estado Juridico y Extracto
Predial. Adicionalmente, se llevd a cabo la
buUsqueda del contribuyente en
Registraduria o RUES, en caso de tratarse de
una empresa, con €l fin de determinar con
precision el sujeto pasivo de la obligacién.

-Se apoyo en la logistica de obtener la firma
del Secretario de Hacienda y en la
radicacién de asignacion de 29 actos
administrativos junto con él envid de 29
oficios de entrega a correspondencia para
la notificacion efectiva, adicional se apoyd
en pegar las coordenadas de los 29 oficios
junto con su respectivo mapa de Google

maps para que la entrega se logre
efectivamente
OBLIGACION 4
5. Apoyar a la Secretaria de
Hacienda en la digitacion de |Se apoyd la gestion del Grupo de
informes requeridos por parte del | Ejecuciones Fiscales mediante la
sUpervisor. elaboraciéon de un informe sobre la

efectividad del recaudo de uno de los
contribuyentes con multiples propiedades, a
quien se le realizd un seguimiento detallado.
Este informe incluyd el andlisis de los pagos
efectuados, las obligaciones pendientes y el
impacto de las acciones de cobro sobre el
cumplimiento tributario, proporcionando
infformacién clave para la toma de
decisiones y fortaleciendo el control fiscal.




OBLIGACION 5

6. Apoyar la realizacion de cobro
persuasivo a fravés de llamadas,
como electrénicos, o de manera
presencial, informando sobre el
estado de la cuenta.

Se brindd apoyo y atencidn de manera

telefébnica 'y por correo electrénico,
suministrando  informacién  sobre  los
diferentes pagos de impuesto predial

pendientes. Como parte de esta labor, se
realizé el envio de recibos de pago por
correo electréonico, facilitando el pago vy
recaudo del impuesto predial, con el fin de
agilizar los trdmites y garantizar el
cumplimiento de las obligaciones tributarias
por parte de los contribuyentes.

OBLIGACION 6

7. Las demds que le sean asignadas
por el supervisor del confrato de
acuerdo con el alcance del objeto
contractual.

Esta actividad no se requirid en el presente
periodo.

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del
informe que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderd
presentado por el contratista una vez se redlice su respectivo cargue en SECOP |I.



