
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7321614 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO 
PSICOSOCIAL Y EL ACOMPAÑAMIENTO PARA LA PROMOCIÓN Y 
PREVENCIÓN DE LA SALUD MENTAL Y LA EDUCACIÓN 
SOCIOEMOCIONAL DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL 

MUNICIPIO DE CHÍA. 
Contratista: MARIA DEL PILAR TOQUICA 

No. de Cedula 35195375 

Fecha Inicio del Contrato 28/02/2025 Fecha de Terminación 28/11/2025 

Periodo del Informe 28/02/2025 a 27/03/2025 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $47.250.000 

Valor a Pagar en este periodo $4.725.000   

Saldo por Pagar $42.525.000 

Pago No.  DOS (2) 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A N/A N/A 

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

4595598846 FEBRERO 

$ 236.300 

Pensión $ 302.400 

ARL $ 9.900 

Salud 

4595598870 

 

MARZO 

$ 236.300 

Pensión $ 302.400 

ARL $ 9.900 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7321614, 

me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 28/02/2025 a 

27/03/2025 en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar la elaboración e 

implementación del Plan Operativo 

Anual (POA) de Orientación escolar 

para el desarrollo de acciones para 

la promoción y prevención en el 

contexto escolar por medio de un 

cronograma de trabajo mensual. 

Reunión con el orientador para programar las 

actividades que se ejecutaran durante los meses de 

marzo y abril  

 

Las evidencias de las acciones adelantadas se 

encuentran en el drive 

 

ACTIVIDAD 1 

 

 

• Anexo 1.1 -Acta 311 Concertación 

actividades Orientador  

• Anexo 1.2 - Cronograma de actividades 

 

2. Apoyar el diseño y desarrollo de 

acciones pedagógicas para la 

promoción, prevención y divulgación 

de las rutas de atención de 

 

Realización de Taller de Contrato del buen trato con 

el fin de convertir las aulas en espacios de respeto y 

confianza  



convivencia escolar por medio de 

planeaciones, actividades y/o 

campañas psicosociales en las 

Instituciones Educativas Oficiales y 

sus sedes. 

 

Las evidencias de las acciones adelantadas se 

encuentran en el drive 

 

Planeación Taller Prevención del Ciberbullying  

 

ACTIVIDAD 2 

 

• Anexo 2.1 Acta 313 Taller Contrato Buen 

Trato 

• Anexo 2.2 Planeación Campaña 

Ciberbullying 

• Anexo 2.3 Consolidado 

 3. Realizar procesos de atención 

primaria y acompañamiento 

psicosocial conforme a las 

orientaciones de las rutas de 

atención para la convivencia escolar 

para NNAJ en condición de 

gestación, posparto, lactancia, 

sospecha de abuso sexual, trabajo 

infantil, ideación suicida, consumo 

de sustancia, sospecha de violencia 

intrafamiliar y demás que se 

requieran en el espectro de la salud 

mental por medio del reporte 

descriptivo de las situaciones 

remitidas 

Se desarrolla la atención primaria y 

acompañamiento psicológico individual a los 

estudiantes remitidos a la oficina orientación escolar 

del IE José Joaquín Casas  

 

 

Las evidencias de las acciones adelantadas se 

encuentran en el drive 

 

ACTIVIDAD 3 

 

• Anexo 3.1 Consolidado de Casos  

4. Realizar procesos de planeación y 

acompañamiento por medio de 

escuelas de padres en el marco de la 

estrategia alianza familia- escuela 

para el abordaje y mitigación de 

factores de riesgo psicosocial 

presentes en el entorno familiar. 

Se realiza la planeación de la primera escuela de 

padres, se realizará de manera virtual en la Emisora 

Alcaldía De Chía 80k En Acción Radio Streaming, 

Redes Sociales 

 

Las evidencias de las acciones adelantadas se 

encuentran en el drive 

 

ACTIVIDAD 4 

 

 

• Anexo 4.1 – Planeación 1er taller de padres 

Webinar  

5. Realizar procesos de sensibilización 

y acompañamiento psicosocial 

referentes a la salud mental de la 

comunidad educativa involucrando 

a directivos, directivos docentes y 

docentes. 

Reunión del equipo de orientación con Lady Bernal 

profesional de apoyo en la oficina de talento 

humano con el fin de programar actividades a 

ejecutar con los docentes de la institución. 

  
Las evidencias de las acciones adelantadas se 

encuentran en el drive 

 

ACTIVIDAD 5 

 

 

• Anexo 5.1 - Acta de promoción y prevención 

Docente  

6. Articular procesos intersectoriales 

para el fortalecimiento de prácticas 

de acompañamiento para la 

promoción y prevención del riesgo 

psicosocial en el contexto escolar por 

medio de reuniones y encuentros 

con actores institucionales. 

Reunión con José Luis León profesional de 

educación Especial de la SEM quien se le entrego la 

lista de estudiantes con programa PIAR  

 

Las evidencias de las acciones adelantadas se 

encuentran en el drive 

 

ACTIVIDAD 6 

 

• Anexo 6.1 Acta 040 Reunión profesional SEM  



7. Apoyar el diseño y desarrollo de 

acciones para el fortalecimiento de 

los procesos de orientación 

vocacional y sociocupacional por 

medio de planeaciones y 

actividades de acompañamiento y 

articulación con la oferta institucional 

del municipio de Chía. 

Asistencia al desayuno de trabajo en la 

unicervantes, con el fin de conocer el portafolio de 

servicios que ellos ofrecen para los estudiantes de 

11° 

 

Las evidencias de las acciones adelantadas se 

encuentran en el drive 

  

ACTIVIDAD 7 

 

• Anexo 7.1 – Acta 005 Unicervantes  

8. Suministrar un informe descriptivo y 

cuantitativo para el reporte de 

acciones adelantadas en conjunto 

con orientación escolar en las 

Instituciones Educativas Oficiales 

focalizadas. 

Se suministra un informe descriptivo y cuantitativo 

de las acciones ejecutadas para esta cuenta, 

dicho informe incluye información de los talleres y 

atenciones individuales. 

 

Las evidencias de las acciones adelantadas se 

encuentran en el drive 
 

ACTIVIDAD 8 

  

• Anexo 8.1 – Informe descriptivo y 

Cuantitativo  

9. Asistir, participar y apoyar las 

convocatorias, los comités, 

reuniones, talleres, actividades, 

salidas y demás relacionadas con su 

objeto contractual asignadas por el 

supervisor del contrato. 

Asistencia al primer foro de enfermedades 

huérfanas, evento liderado por la secretaria de 

salud  

 

Reunión con el equipo de orientadores (2 Encuentro 

REDO) donde se dio a conocer junto con la oficina 

de inspección y Vigilancia se habló del debido 

proceso de los Manuales de convivencia y su ruta.  

 

Encuentro con el equipo psicosocial para realizar la 

planeación de las campañas de ciberbullying y el 

contrato del buen trato  

 

En la Emisora de la Alcaldía De Chía 80k En Acción 

Radio Streaming se dio a conocer la importancia de 

la labor del Orientador dentro de las instituciones 

educativas del Municipio de Chía. 
 

Las evidencias de las acciones adelantadas se 

encuentran en el drive 

 

ACTIVIDAD 9  

 

• Anexo 9.1 Banner publicitario Foro 

enfermedades Huérfanas  

• Anexo 9.2. Acta 230 REDO 2 ENCUENTRO  

• Anexo 9.3 Acta reunión Ciberbullying 

• Anexo 9.4 Acta Conmemoración día del 

orientador con prensa  

Si se trata de un contrato o convenio celebrado con anterioridad al 2024 o a través de SECOP I, se 

debe incluir en manuscrito la firma del contratista 

 

 

__________________________ 

nombre 

(firma) 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


