
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7321614 

Objeto del Contrato: 

Prestación de servicios profesionales para el apoyo 

psicosocial y el acompañamiento para la promoción 

y prevención de la salud mental y la educación 

socioemocional de las instituciones educativas 

oficiales del Municipio de Chía. 

Contratista: ANNA CAROLINE VALLECILLA DUFER 

No. de Cedula 35500948 

Fecha Inicio del Contrato 28/01/2025 Fecha de Terminación 17/12/2025 

Periodo del Informe 23/04/2025 a 22/05/2025 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $47.250.000 

Valor a Pagar en este 

periodo 

$4.725.000 

Saldo por Pagar $32.445.000 

Pago No.  Cuatro (4) 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A N/A N/A 

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 
7671610357 MAYO 

$ 236.300 

Pensión $ *** 

ARL $ 9.900 

OBSERVACIONES: EL CONTRATISTA NO ESTÁ OBLIGADO A APORTAR A PENSION AL RECIBIR DEVOLUCION DE 
SALDOS DE APORTES A PENSIÓN EN EL AÑO 2019. Se adjunta soporte Anexo 1 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7321614, 

me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 23/04/2025 a 

22/05/2025 en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar la elaboración e 

implementación del Plan Operativo 

Anual (POA) de Orientación escolar 

para el desarrollo de acciones para 

la promoción y prevención en el 

contexto escolar por medio de un 

cronograma de trabajo mensual. 

Se desarrollan reuniones con la Coordinadora del 

equipo psicosocial SEM y con el orientador escolar 

de la institución JJCasas con el fin de dar a 

conocer a la nueva profesional de apoyo a las 

I.E.O. que asume las obligaciones del contrato que 

fueron cedidas y para retomar las obligaciones 

específicas plasmadas en el POA del colegio 

JJCasas. 

 
ACTIVIDAD 1 

Anexo 1.1  Cronograma de actividades. 

Anexo 1.2  Acta 556 Inducción Coordinadora 

Anexo 1.3 Acta 751 Inducción Orientador Escolar 

JJCasas. 

2. Apoyar el diseño y desarrollo de 

acciones pedagógicas para la 

promoción, prevención y 

Se realiza la actividad "Conociendo mis Emociones" 

enmarcada en la campaña de Autocuidado y 

regulación de las emociones, en los grados 201, 



divulgación de las rutas de atención 

de convivencia escolar por medio 

de planeaciones, actividades y/o 

campañas psicosociales en las 

Instituciones Educativas Oficiales y 

sus sedes. 

202 y 203 con el fin de reconocer las emociones 

por parte del estudiante y las técnicas de 

regulación de las mismas. 

ACTIVIDAD 2 

Anexo 2.1 Consolidado de Talleres. 

Anexo 2.2  Planeación Actividad. 

Anexo 2.3 Acta 806 Actividad para campaña 

Autocuidado y regulación emocional. 

 3. Realizar procesos de atención 

primaria y acompañamiento 

psicosocial conforme a las 

orientaciones de las rutas de 

atención para la convivencia 

escolar para NNAJ en condición de 

gestación, posparto, lactancia, 

sospecha de abuso sexual, trabajo 

infantil, ideación suicida, consumo 

de sustancia, sospecha de violencia 

intrafamiliar y demás que se 

requieran en el espectro de la salud 

mental por medio del reporte 

descriptivo de las situaciones 

remitidas 

Se desarrolla la atención primaria y 

acompañamiento psicológico individual a los 

estudiantes remitidos a la oficina orientación 

escolar del IE José Joaquín Casas  

 

Las evidencias de las acciones adelantadas se 

encuentran en el drive 

 

ACTIVIDAD 3  

 

 Anexo 3.1 Consolidado de Casos  

4. Realizar procesos de planeación y 

acompañamiento por medio de 

escuelas de padres en el marco de 

la estrategia alianza familia- escuela 

para el abordaje y mitigación de 

factores de riesgo psicosocial 

presentes en el entorno familiar. 

Realizar el acompañamiento en el Taller sobre 

“Prevención de la violencia sexual contra niños, 

niñas y adolescentes desde el interior de las 

familias” por medio de la escuela de padres y 

dirigido a los progenitores de los estudiantes de los 

grados 2do y 3ro de la I.E. JJCasas. 

ACTIVIDAD 4 

Anexo 4.1 Acta 661 Taller “Prevención de la 

violencia sexual contra niños, niñas y adolescentes 

desde el interior de las familias”. 

   

5. Realizar procesos de 

sensibilización y acompañamiento 

psicosocial referentes a la salud 

mental de la comunidad educativa 

involucrando a directivos, directivos 

docentes y docentes. 

Se realiza acompañamiento a las actividades  de 

sensibilización de la comunidad educativa a través 

de los docentes de las área de matemáticas  e 

inglés de la I.E.O JJCasas, sobre la Higiene del 

Sueño y gestión de las emociones 

respectivamente, gestionado con  la profesional 

de apoyo de la oficina de talento humano de la 

SEM, Lady Bernal y el apoyo de orientación escolar. 

ACTIVIDAD 5 

Anexo 5.1 Acta del 12 de mayo de 2025. 

Anexo 5.2 Acta del 20 de mayo de 2025 

 

6. Articular procesos intersectoriales 

para el fortalecimiento de prácticas 

de acompañamiento para la 

promoción y prevención del riesgo 

psicosocial en el contexto escolar 

por medio de reuniones y 

encuentros con actores 

institucionales. 

Se realiza una reunión con la profesional en 

Fonoaudióloga de la secretaría de Educación 

Especial de la SEM y otra con la representante de 

la Secretaría de Gobierno sobre seguridad y 

convivencia con el fin de establecer el 

acompañamiento y cronograma del apoyo 

requerido en manejos terapéuticos para los 

estudiantes ya identificados y por identificar en el 

PIAR y para los padres de familia sobre el Sistema 

de Responsabilidad Penal de los estudiantes de los 

grados 9no y 10mo de la I.E. JJCasas 



respectivamente. 

ACTIVIDAD 6 

Anexo 6.1 Acta de fecha 13 de mayo de 2025 

Anexo 6.2 Acta de fecha 14 de mayo de 2025 

 

7. Apoyar el diseño y desarrollo de 

acciones para el fortalecimiento de 

los procesos de orientación 

vocacional y sociocupacional por 

medio de planeaciones y 

actividades de acompañamiento y 

articulación con la oferta 

institucional del municipio de Chía. 

Charla desarrollada por la Universidad de 

Cundinamarca a los estudiantes de los grados 

1101, 1102 y 1103 del Colegio JJCasas  sobre el 

proceso de  Orientación Vocacional y aplicación 

de la encuesta Socio Ocupacional a la misma 

población por parte de la SEM - FOES. 

Se apoya con orientación escolar a los estudiantes 

de los curso 1101, 1102 y 1103 Proyecto de Vida 

que hace parte del Programa Diseñadores Camp 

de la Fundación Santa Isabel de Cajicá, con el fin 

de potencializar proyectos de vida y  fortaleciendo 

factores de éxito. 

ACTIVIDAD 7 

Anexo 7.1 Acta 802 Orientación vocacional y 

encuesta socio ocupacional JJCasas. 

Anexo 7.2 Acta 617 Acompañamiento Diseñadores 

Camp.  

 

8. Suministrar un informe descriptivo y 

cuantitativo para el reporte de 

acciones adelantadas en conjunto 

con orientación escolar en las 

Instituciones Educativas Oficiales 

focalizadas. 

Se realiza el informe descriptivo y cuantitativo en 

donde se reportan las acciones ejecutadas en este 

periodo en conjunto con orientación escolar de la 

I.E. JJCasas.  

ACTIVIDAD 8 

Anexo 8.1 – Informe descriptivo y Cuantitativo. 
  

9. Asistir, participar y apoyar las 

convocatorias, los comités, 

reuniones, talleres, actividades, 

salidas y demás relacionadas con su 

objeto contractual asignadas por el 

supervisor del contrato. 

Asistir y participar en la Reunión mensual que 

realiza el Comité de la Red de Buen Trato y la Salud 

Mental realizada el día 30 de abril donde se 

socializan casos y se generan articulaciones entre 

las dependencias y entidades.        

 

Se participa en la reunión del equipo psicosocial 

de la SEM del día 13 de mayo  en donde se hace 

recordación de obligaciones  a cumplir por parte 

de los contratista así como la realización de la 

planificación de actividades orientadas a fomentar 

la empatía y la resolución de conflictos en dos 

instituciones educativas: José María Escrivá de 

Balaguer y Cerca de Piedra. 

 
ACTIVIDAD 9 

Anexo 9.1 Acta Comité Red de Buen Trato y Salud 

mental. 

Anexo 9.2 Acta Reunión Equipo Psicosocial SEM 
 

Si se trata de un contrato o convenio celebrado con anterioridad al 2024 o a través de SECOP I, 

se debe incluir en manuscrito la firma del contratista 

 

 

 
__________________________ 

Nombre Anna Caroline Vallecilla Dufer 



(firma) 

 

Si se trata de un contrato o convenio celebrado a partir del 2024, se debe incluir únicamente el 

siguiente texto: 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe 

que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el 

contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 

 

 

 

ANEXO 1. Devolución de saldos aportes fondo de pensiones 

 

 
 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


