INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Nomero del Contrato: CO1.PCCNTR.7350384

PEESTACIGN DE SERVICIOS PROFESIONALES FPARA EL APOYOD
A LA AGENCIA PUBLICA DE GESTION ¥ COLOCACION DE
EMPLEQ DEL MUNICIPIO DE CHIA, EN LOS PROCESOS DE
REGISTRO, PRESELECCION ¥ CONVOCATORIA A OFERENTES,
BUSCADORES Y POTENCIALES EMPLEADORES

Objeto del Contrato,

Conirafistar: LADY CATHERINE PAYAN
No.deCedula 35197057 | I
Fecha Inicio del Contrata 30/0142025 | Fecha de Terminacion i 20007 12025
Periodo del Informe 01/06/2025 ol 30/06/2025
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO
Valor total del Contrato 5 32.917.500
Valor g Fagar en este periodo | § 5./75.000
Soldeo por Pagar 5 4.042.500
Pogo Mo. 05

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES
Ala fecha de presentacion del presente informe v documenta soporte de pago, BAIO LA
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifieste que tengo vigentes los siguientes contratos
adicionoles de prestacion de servicios, y que realicé &l pago de aportes al 55| sobre = 40%
del total de los ingresos mensuales asi;
ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS FECHA INICIO / FECHA
INGRESOS TERMINACION CONTRATO

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGQOS APORTES A LOS SISTEMAS
DE SEGURIDAD 5OCIAL Y PARAFISCALES.

Tipo de apaorte Planilla N® Cme;;dg; gécéﬁ‘?]pc e Valor Pagado
Salud 258 200
Persién 4603691457 JUNIC 349,600
ARL 24,200

En cumplimiente de Ias obligacionss establecidas en el confrato No, CO1.PCCNTR.7350386 me
permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 01/04/2025 ol 30/06/2025, en
mi condicién de contratista conforme a lo siguiente;

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS
1. Afender v orfientar a los usuarios en | Se hace afencion de Manera  telefénica
o ventanilla de lo Agencia Pltlica de | estobleciende  confacto con  las  persongs
Emplea del municipic de Chia, | postulodas a los diferentes carges, esto con el fin de
brindands  un  trata  respetuoso, | aetualizar sus datos en la plataferma SISE para logra

Eficiente ¥ de  calidad. | que |gs personas puedan aplicar a las diferentes
proporcionando  informacion  clara | | oo tee

sobre los servicios de la ogencio. fanto
cle manera presencial como o fraveés
de los distintos  canoles de
comunicacion disponibles (lamados
telefénicas, fon poges, comeo
slectrénico y WhatsApp). —_
2. Registrar las holos de vida v perfiles | 3e realiza el registro de hojas de vida dentro de la
lde los usuarios que se presenten en la | plataferma, también se I:JC’!LI';I“IGI:"I 107 hojas de vida
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3. Apoyar eh el registro y Io
octualizacion de los dafos de
oferentes y buscadoras de empleo
en la plataforma SISE, © en cualguier
otra plataforma indicada por la
Agencia Publica de Gesfion y
Colocacion de Empleo.

Se redliza lo aclualizacian de 107 hojas de vido de
las personas gue se postularon a los diferentes
vacantes v con los que se pudo establecer
caontacto de manera telefonica

4. Colaborar en la verificacion de los
recuisitos de las vacantes publicadas,
comparandolos con la bose de datos
de los buscadores de empleo
registrados en la plataforma . [SISE),
para identificar aguellos perfiles gue
cumplon con los requisitos
establecidos por los empleadoras.

5e hace la verficacion de los requisitos para las
vacantes revisando coda hoja de vida desde la
plataforma SISE y constatando que sean acordes os
requisitos solicitodos por las empresas para iniciar un
proceso de preseleccidn se remiten 166 hojas de
vidao.

5. Ejecutar el proceso de preseleccidn
en la plataforma SISE vy enviar
diariamente los procesos con fecha
de vencimiento antes del ciemre an el
sistema de Servicio Publico de Empleo
[SISE].

Se hace revisidn de las hojos de vida para ejecutar
los procesos de preseleccion soliciiados por las
empresds se hacen 26 procesos vy 58 enfregan a la
fecha de aste informe 16 colocadas.

& Redlzor llomaodas a  los
praseleccionados para socializor los
vacantes, verficar el cumplimiento
de los requisitos de las ofertas, vy
pasterormente; enviar la base de
dates depurada en el formato
comespondiente al profesicnal
encargado de remitir los perfiles a las
empresas solicilantes.

Se hacen lamadas o diferentes buscadores de
emplec con 2l fin de informaor de las diferentas
vacantes gue se encuentran en la plataforma SISE y
los diferentes cargos, Por otro lodo se busca lo
cormunicacién con los emprasas invitaros a las feros
como lo son los martes de empleabilidad.

7. Apoyvar  en o logistlca,
convocatoria y realizacion de ferias
rie empleo, jorncidas de

empleabilidad y eventos de cardcter
virtual y/o presencial, con el objetivo
de fortalecer al Agencia Piblica de
Geastidn vy Colocaclén de Empleo del
runicipio de Chia.

Se brinda colaoboracian en la redalizacién de las ferias
de |os dias 3, 10, 17, 24 del mes de Junic, el apoyo
se presta tanto en la logistica colocando manteles
arreglo del drea de la fera y en la atencién de
usuarnos.

B, Colakorar en |a creacion vy registra
de |los vacantes cfrecidas por los
empleadores en el sistemao  del
Servicio Publico de Empleo (SISE).
asequrando al corecta Inclusidn v
octudlizacion de los  ofertos
laborales.

S5e regliza la creacion de 4 vacantes de acuerdo
con lo estipulado por la supervisora del contrato,
adicional se hace contacto con empresa para
asistir al viemes 27 de junic en lo ferio de
empleabilidad descentralizada parque principal.

¥, Acompanar los controles politicos
cuando se convogque Q la Agencia
Publica de Emplec en el concejo

municipal, partficipando
activamente en los requerimientos
gue se redlicen, proyeciondo

presenfaciones, informes, enfre otros.

De acuerde a la citacion del concejo municipal
paro la secretana, 32 redlizo g preseniacion
carrespondiente o lag AGENCIA PUBLICA DE GESTION
Y COLOCACION DE EMPLED de acuerdo ol
cuesticharao envigdo por la corporgcicon concejo
municipal




10. Concertor con el supervisor el
opoyo necesario en la ventanilla de

la agencia de empleo, asegurando | Con o supervisora se concreta los turnos de trabajo

una orientacion eficiente vy en ventanilia.

adecuada para los usuarios. Esto

|HEIU'}"E GTender (AN |nquiefude§ Y Teniendo en cuenta el cron OQIDMG socialirado con
proporcionar informacion clara, anterioridad se estoblece los horarios vy tumos
precisa y completa sobre los asignadeos, para atencion integral de los servicios de
pracesas v servicios que ofrace Ia la Agencia a los diferentes buscodores de empleo.

Direccion, conforme a la franja
horaria establecida,

Se adjuntan soportes (Planilla visitas, actas de reunién, Registro fotogrdfico)

LADY CATHERINE PAYAN

CONTRATISTA

B presente informe contiene el soparte de pago correspondiente, pora & periodo del informe
que se presenta. De lgual manera, el presente documento se entenderd presentado por el
confratista ung vez se reglice su respectivo cargue en SECOF |,



EVIDENCIAS DE INFORME 05,
01. Atender y orientar a los usuarios en la ventanilla de la Agencia Publica de Emplec presencial

a través de los distintes canales de comunicacion disponibles (lomadas telefénicas, fan page,
coreo elecirénico v WhatsaApp).
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03. se actualizan 107 hejas de vida de las personas que se postularan a los diferentes
cargos cofertado en la plataforma SISE v quienes fueron remitidos a las diferentes empresas
{ver imagen anterior)

4. 5e remiten 164 hojas de vida.
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05. De acuerdo a los procesos son remitidos 24 con 430 hojas de vida
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04, 5e hacen llarnadas o diferentes buscadores de empleo con el fin de informar de las diferentes
vocantas que se encuenfran 2n lo plataforma SISE v |os diferentes cargos, Por ofro lado se buscao
io comunicacion con las empresas invitarlos a las ferios como lo son los martes de empleabilidad.
Vacantes de jardinero v todero
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07. Apoyar en la lagistica, convocateoria y redlizacion de ferias de empleo MARTES DE
EMFPLEABILIDAD

03 DE JUNIO 2025
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17 DE JUNIO 2025
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08, Se realiza la creacion de 4 vacontes de acuerdo con lo estipulado por la supervisora
del contrato, adicional s& hace confacio con empresa parg asistir al viernes 27 de junio
en la ferio de empleabilidad descentralizada pargue principal.
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10. Con la supervisora se concreta los turnos de trabajo en ventanillo. Teniende en cuenta
el cronograma socializado con anteroridad se establece los horarios v turmos asignados,
para atencion integral de los servicios de la Agencia a los diferentes buscaodores de empleo.



