
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A 
LA GESTION 

 
Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7372355 

 
Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN LA ORGANIZACIÓN 
Y DISTRIBUCION DE INSTRUMENTOS Y EQUIPOS PARA LAS DIFERENTES 

ACTIVIDADES Y EVENTOS CULTURALES EN EL MUNICIPIO DE CHIA. 

Contratista: FRANKLIN GUZMAN CANO 

No. de Cedula 80.398.548 

Fecha Inicio del Contrato 03/02/2025 Fecha de Terminación 02/09/2025 

Periodo del Informe 03/07/2025- 02/08/2025 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $23.415.000 

Valor a Pagar en este periodo $ 3.345.000 

Saldo por Pagar $ 3.345.000 

Pago No. 006 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de 

prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

   

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 

SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el 
aporte 

Valor Pagado 

Salud – compensar  

9489492374 

 

JULIO/2025 

$178.000 

Pensión - Col pensiones $ 227.800 

ARL - Sura $ 7.500 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNT.7372355 me 
permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 03/07/2024 - 02/08/2025, en 

mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar en la organización y distribución de 
instrumentos y equipos que se requieran en el 
desarrollo de eventos culturales de la Escuela de 
Formación Artística y Cultural de Chía EFAC y demás 
representaciones artísticas, manteniendo actualizado 
el registro de ingresos y salidas en el libro de control 
y planillas correspondientes. 

El día 14 de junio, realice traslado e instalación de 
equipos y elementos para la el festival de Coros actividad 
realizada por la Dirección de Cultura en el auditorio Zea 
Mays. 

Anexo registro fotográfico. 

2. Coadyuvar con el alistamiento (Inventario, 
limpieza, embalaje, entrega y recibo) de los 
respectivos elementos y accesorios artísticos para 
cada una de las presentaciones, acompañando 
tanto a nivel interno como externo como se 
requiera para las agrupaciones de las diferentes 
áreas de la Escuela de Formación Artística y 
Cultural de Chía y a las agrupaciones o artistas 
locales en sus presentaciones. 

Realicé préstamos e inventario de los elementos de música 

Los turnos del almacén son rotativos cuando estoy en turno 
le recibiendo los implementos del almacén a mis 
compañeros y de la misma manera doy entrega de los 
mismos. 

Realizo la verificación de cada uno de los instrumento de 
manera visual, teniendo en cuenta que cada instrumento 
tiene un lugar fijo. 

El día 19 de junio recibí del señor Rodrigo Cardona valencia 
(lutier) 2 flautas Piccolo. De igual manera se le hizo entrega 
de 3 saxofones (alto, tenor y barítono) 2 clarinetes, esto 
para su respectivo mantenimiento. 

3. Apoyar con la clasificación y organización de los 
elementos y accesorios requeridos a fin de garantizar 
su oportuna ubicación en el salón o escenario 
destinado para ensayos y presentaciones. 

En este periodo hice una nueva ubicación de los 
instrumentos para garantizar el buen servicio, rápido y 
efectivo de los mismos, de esta manera dar mayor agilidad 
en la entrega y recepción de los instrumentos. 



 
Anexo registro fotográfico 

4. Apoyar en la recepción, inspección ocular, 
almacenamiento y entrega de los bienes, 
instrumentos musicales, vestuarios y demás 
elementos de las áreas artísticas de la EFAC, 
verificando en todo momento su buen estado y que 
contengan las mismas características y 
especificaciones técnicas que figuran en los 
documentos soporte, verificando de igual manera que 
sean recibido en las mismas condiciones y estado de 
uso en el que fueron entregados al estudiante, 
instructor, director o artistas. 

Entregue y realice la recepción de bienes e instrumentos 
musicales de la escuela como fue. 

1) prestamos de telón piano y tarima para el festival de 
coros el cual se realizó en el Zea Mays. 

2) prestamos de 30 sillas para reuniones en el CAN 

3) Sonido para una actividad del niño realizada en la 
plaza de mercado. 

5. Apoyar con la revisión y gestión operativa de los 
requerimientos internos sobre los elementos y 
accesorios hechos por los instructores, directores de 
las agrupaciones representativas de las diferentes 
áreas de la EFAC. 

El 20 de junio realice acompañamiento e instalación de los 
diferentes equipos solicitados por el profesor Juan Pablo 
Ruiz en la plaza de mercado en un evento organizado por la 
Dirección de acción social. 

6. Efectuar actividades de apoyo orientadas a la 
adecuada disposición y almacenamiento de los 
bienes del inventario de la EFAC, de manera que se 
minimicen o eviten eventualidades por daños, 
deterioros y pérdida de sus distintas sedes. 

Realice tareas de ubicar de acuerdo a las necesidades los 
instrumentos que tienen demanda de manera permanente y 
es importante el lugar para dar mayor eficiencia y rapidez 
del servicio. 

7. Brindar apoyo oportuno en el almacén de Casa de 
la Cultura en los horarios establecidos por la 
Dirección de Cultura de Chía, para articular de 
manera óptima las actividades académicas de las 
diferentes áreas de la Escuela de Formación Artística 
y Cultural de Chía. 

Cumplo con los turnos rotativos en el almacén realizando la 
entrega de instrumentos a los estudiantes de la escuela en 
los horarios establecidos por cada profesor. 

8. Apoyar el desarrollo de proceso de inducción en el 
manejo de bienes del inventario de la Dirección de 
Cultura EFAC. 

En el periodo de vacaciones los estudiantes de extensión 
asistieron a las instalaciones de la casa de la cultura a 
tomar sus respectivas clases, por lo tanto les di la inducción 
de limpieza y entrega de los elementos en el estado que se 
les fue entregado. 

9. Realizar el acompañamiento y apoyar 
logísticamente en la entrega de instrumentos y 
elementos a los diferentes grupos artísticos de la 
Escuela de Formación Artística y Cultural de Chía, en 
los eventos en que participen cuando se requiera, 
conforme se coordine con el supervisor del contrato. 

El día 3 de junio en la sede principal retire las espumas de 
aislamiento e insonorización que estaban colocadas en las 
paredes de los salones de música ya que en este momento 
las iban a pintar. 

10. Elaborar los Informes mensuales de entradas y 
salidas de elementos a cargo del almacén de la Casa 
de la Cultura. 

Coloco en evidencia fotográfica las planillas de salidas y 
entradas de los elementos que a la fecha han tenido 
movimiento de préstamo dentro de la casa de la cultura. 

11. Apoyar las auditorias de inventarios que realice el 
Almacén Municipal cuando se requiera. 

En este periodo termine y entregue el levantamiento del 
nuevo inventario de los elementos y activos fijos asignados 
a la dirección de cultura. 

12. Apoyar en la revisión y actualización de 
inventarios, e informar al supervisor las novedades 
técnicas en el estado de los bienes y elementos o 
pérdidas del inventario que afecten su disponibilidad 
y usabilidad para el desarrollo de las actividades de 
la Dirección de Cultura y EFAC. 

Este mes hice la actualización, ubicación, identificación , 
estado de cada uno de los elementos asignados a la 
dirección de cultura 

13. Asistir, acompañar y/o brindar apoyo en las 
reuniones que se convoquen desde la Dirección de 
Cultura, para evaluar las actividades ejecutadas y 
organizar las actividades de los eventos a cargo de la 
Dirección de Cultura. 

En este periodo no asistí a reunión dado a que coincidieron 
con horas de mi labor en el almacén 



 



 

 



 

 
 
 
 
 

 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 



 
 



 



CERTIFICACION BANCARIA 
 
 
 

 



 
 

 

 


