
INFORME DE   CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato:  7396434 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS ESTRATEGIAS DE 
LA SECRETARÍA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y ACCIÓN 
COMUNITARIA. 

Contratista: MICHAEL DAVID DAZA PEDRAZA 

No. de Cedula 1.072.712.529 

Fecha Inicio del Contrato 4 de febrero 
de 2025 

Fecha de Terminación 
3 de octubre 
2025 

Periodo del Informe 04 de julio de 2025 al 03 de agosto de 2025 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $ 37.900.800 

Valor a Pagar en este periodo $ 4.737.600 

Saldo por Pagar $ 9.475.200 

Pago No.  06 / 08 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

ALCALDIA MUNICIPAL DE 

CHIA 
Secretaria de Participación 

Ciudadana y Acción 

Comunitaria 

CUATRO MILLONES 

SETECIENTOS TREINTA Y SIETE 
MIL SEICIENTOS PESOS 

M/CTE. ($4.737.600) 

04-02-2025- / 03-10-2025 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud: SANITAS 

1074583546 JULIO 

$236.900 

Pensión: PORVENIR  $ 303.300 

ARL: SURA $ 9.900 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. 7396434, me permito 

relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 04 DE JUNIO AL 03 DE JULIO DE 2025, 

en mi condición de contratista conforme a lo siguiente 

 

OBLIGACIONE

S ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar la 
consolidación, 
actualización y 
depuración de 
las bases de 
datos de 
información y 
matrices de la 
Secretaría de 
Participación 
Ciudadana y 
Acción 
Comunitaria de 
conformidad 
con los 
lineamientos 
emitidos por el 
supervisor. 

1.1 Consolidación de base de datos general de la secretaria de participación 
ciudadana y acción comunitaria.  
 
En el marco del cumplimiento de la obligación contractual, se realizó la consolidación, 
actualización y depuración de la base de datos general de actividades de la Secretaría 
de Participación Ciudadana y Acción Comunitaria (SPCAC). Esta labor incluyó la 
incorporación de nuevas columnas de identificación en la matriz de datos 
correspondiente a actividades externas, con el fin de mejorar la trazabilidad y 
organización de la información. 
  
Asimismo, se coayude en un proceso de normalización (anexos de columnas de 
verificación y validación detallando los registros asociados a las Organizaciones de 
Acción Comunal (OAC), enfocándose en la eliminación de duplicidades y la corrección 
de inconsistencias en los datos. Esta depuración permitió fortalecer la calidad de la 
información contenida en la base de datos y facilitar su análisis cuantitativo, en apoyo 
directo a la elaboración del informe de gestión institucional. 
  
Producto entregado: 
  
Se realizaron cuatro actualizaciones sustanciales en la base de datos “Actividades 
SPCAC 2025”. 
Se consolidaron los registros correspondientes a los meses de junio y julio, garantizando 
la integridad y coherencia de la información.  
 



https://municipiochia.sharepoint.com/:x:/s/SPCAC-
2025/EdG_XkgfAO9KpmJa7Ay5cXoBa1Eu200s8kIUB1D01DzBmg?e=a7igow  
 
 

 
 

 
 
 

2. Coadyuvar 
con la 
búsqueda y 
caracterización 
de las 
problemáticas 
que presenten 
los diferentes 
grupos y 
conglomerados 
poblacionales 
en el ejercicio 
del derecho de 
participación 
ciudadana. 

Actividad 2.1: Coadyude con la busqueda y caracterización de problemáticas del 
grupo poblacional de la Propiedad Horizontal.   
 

En desarrollo de la obligación contractual, se realizaron dos jornadas de 
acompañamiento en terreno en la calle 23 entre carrera 9 y 2 Este, con el propósito de 
identificar y contribuir a la solución de una problemática previamente reportada por la 
comunidad: la ubicación inadecuada de un poste de red de corriente eléctrica que 
afectaba la movilidad y seguridad de los residentes de una propiedad horizontal. 

De igual manera se adelantó una visita en terreno a los sectores de Delicias Norte, Barrio 
San Francisco, 20 de Julio, y Tíquiza, el objetivo de la visita consistió en brindar 
acompañamiento en terreno a la empresa ENEL y la Dirección de servicios públicos para 
la identificación y socialización de las actividades de podas y remplazo de postes de 
madera que de manera directa tienen vínculo con ENEL.  

Durante estas visitas, se socializó con los habitantes el proceso de identificación del 
problema, así como los pasos adelantados para solicitar el traslado del poste y definir 

https://municipiochia.sharepoint.com/:x:/s/SPCAC-2025/EdG_XkgfAO9KpmJa7Ay5cXoBa1Eu200s8kIUB1D01DzBmg?e=a7igow
https://municipiochia.sharepoint.com/:x:/s/SPCAC-2025/EdG_XkgfAO9KpmJa7Ay5cXoBa1Eu200s8kIUB1D01DzBmg?e=a7igow


una ubicación técnica adecuada, a identificación y socialización con la comunidad 
directamente implicada en el ejercicio del derecho a la participación ciudadana.  Estas 
acciones se llevaron a cabo en articulación con la Dirección de Servicios Públicos, 
entidad encargada de liderar la secretaría técnica de la inspección y visita. 

En calidad de contratista de la Secretaría de Participación Ciudadana y Acción 
Comunitaria, se facilitó el diálogo entre la comunidad y las entidades competentes, se 
documentaron las afectaciones manifestadas por el grupo poblacional, y se promovió la 
participación activa de los ciudadanos en la búsqueda de soluciones, fortaleciendo así el 
ejercicio del derecho a la participación. 

Producto entregado: 

• Registro de dos visitas técnicas en terreno con participación comunitaria. 
• Socialización del proceso de traslado del poste con los residentes afectados. 
• Coordinación interinstitucional con la Dirección de Servicios Públicos para la 

atención de la problemática. 

Actas de ejecucion.  

 
 

3. Apoyar en la 
convocatoria, 
logística y 
participación de 
campañas, 
eventos y/o 
actividades 
programadas 
por la 
Secretaría de 
Participación 
Ciudadana y 
Acción 
Comunitaria, de 
manera 
trasversal a las 
diferentes 
estrategias de 
participación. 

3.1: Reunión semanal de equipo meta 255 
 

Entre el 4 de julio y el 3 de agosto de 2025, asistí a 2 reuniones convocadas por el 
funcionario Andrés Perico, líder de la Meta 255. Estas reuniones tuvieron como objetivo 
principal realizar ajustes operativos y evaluar el avance de las actividades relacionadas 
con el cumplimiento de la Meta 255 y sus siete estrategias de participación ciudadana, 
en relación a la actividad “Olimpiadas Intergeneracionales” perteneciente a la estrategia 
Accionando Intercambios Intergeneracionales que fue desarrollada el día 19 de julio de 
2025, apoye con el sonido y la  calificación de los resultados de los equipos participantes 
en uno de los juegos autoctonos ( Penaltis) realizados esta actividad.  

Fechas de reunión: 

8 de Julio de 2025  

22 de Julio de 2025  

https://municipiochia.sharepoint.com/:f:/s/SPCAC-2025/EhuagbDqq1xOlV5OEHaLXD8BeT7EB8F8jNNWBaJDMRwaxg?e=WK4cw8
https://municipiochia.sharepoint.com/:b:/s/SPCAC-2025/EdNDIEQP07JEplX8oO3aZ68BKTxM7psq6B1k9CVXkSBnIg?e=d45ujB
https://municipiochia.sharepoint.com/:b:/s/SPCAC-2025/EaU-tWioaohFvBIfs67XcdgBS2PiO0USTcrWHXAw7JxlEw?e=oFI7dK


4. Apoyar la 
recolección de 
información en 
campo 
mediante 
encuestas, 
entrevistas y 
talleres 
comunitarios 
dirigidos a la 
comunidad 
desde la meta 
255. 

4.1 Desarrollo del evento de la meta 255 -  “Olimpiadas intergeneracionales”.  

Apoye el desarrollo y ejecución de la actividad desarrollada en el polideportivo Bochica, 
que tuvo como resultado la asistencia del grupo poblacional de comunalitos, las 
actividades que se desarrollaron correspondieron al contexto de una olimpiada de 
juegos tradicionales y autóctonos, se agrega el documento de planeación y ejecución.  

 
El evento fue desarrollado el día 19 de julio de 2025 y se ejecutó de acuerdo al 
documento anexo.  

 
Cronograma Olimpiadas intergeneracionales  

Evidencias Fotográficas 

 
 

 

https://municipiochia.sharepoint.com/:b:/s/SPCAC-2025/EdfAHbufrQpMvlKbFAqEmicBOU0-klSEHcXfa92qtPtXGQ?e=r05EOJ


 

 

 

 

5. Apoyar en el 
diseño y 
gestión de 
sistemas para 
el registro y 
seguimiento de 
actividades con 
indicadores de 
resultados de 
las actividades 
implementadas 
desde la 
Secretaría de 
Participación 
Ciudadana y 
Acción 
Comunitaria. 

 
Actividad 5.1: Diseño y gestión de herramienta digital para sistematizar la entrega 
de actas y realizar seguimiento a las actividades generales de la secretaria de 
participación ciudadana y acción comunitaria.  
 

Apoye el sistema de seguimiento del proyecto relacionado con el registro y seguimiento 
de actividades mediante la creación de hojas de control para documentar de manera 
digital las actividades desarrolladas en el día a día por cada una de las metas que 
componen la secretaria de participación ciudadana y acción comunitaria, el sistema 
permite registrar las actividades y actas generadas por cada equipo para realizar una 
validación posterior con el registro generar de asistencia.  

Durante el mes de julio se realizaron consolidaciones de bases de datos en lo sistema 
de información dispuestos y autorizados por la secretaria de participación ciudadana y 
acción comunitaria, realizando tareas de diseño de visualizadores en Power BI, análisis 
e interpretación de datos  para cada meta.  

 

Evidencias: Producto entregado en SharePoint espacio digital que permite realizar el 
seguimiento de actividades por meta. 

Link: INFORMES DE DIGITALIZACION  

Link: Tablero de graficas  

 

https://municipiochia.sharepoint.com/:f:/s/SPCAC-2025/Eh3huskioX9KgUs894rOrI4BPui1__TX4RTJiy8BrcrnMA?e=tIgh4q
https://municipiochia.sharepoint.com/:u:/r/sites/SPCAC-2025/SitePages/TABLERO%20META%20252.aspx?csf=1&web=1&share=EVW3s02Ws-9Fgmz_bdZBYRgBytPaZLr_mXWrpeeqLttkcA&e=X6hj7z


 

 

Actividad 5.2 Mantenimiento y  gestión de una herramienta para la recolección de 
datos en relación con los procesos de IVC adelantados por la meta 252.  

Durante el mes de julio se desarrolló una herramienta en el aplicativo de microsoft Forms, 
dicha herramienta es un instrumento de recolección de información y datos relacionados 
con el proceso de inspección, vigilancia y control, esta herramienta fue socializada y está 
construida de acuerdo a los comentarios del equipo de la meta 252.  

Durante los dias posteriores al lanzamiento de la herramienta se realizaron ajustes y 
auditorias de calidad para solucionar problemas de carga de archivos pdf.  

Evidencia  



 

 

 

 



6. Brindar 
apoyo en la 
implementación 
de estrategias 
para aumentar 
la participación 
de los 
diferentes 
grupos 
poblacionales 
en actividades y 
proyectos 
dirigidos por la 
Secretaria de 
Participación 
Ciudadana y 
Acción 
Comunitaria. 

Actividad 6.1: Apoyo en la estrategia de la meta 252 relacionada con la validación 
y verificación de linderos de las Juntas de Acción Comunal.  
 
Participe y realice aportes dentro del proyecto de verificación de linderos, se realizó una 
reunión el día 29 de julio con el equipo de la meta 252, el objetivo de la reunión fue 
verificar los linderos actuales de las Juntas de Acción Comunal del Paraíso y de Delicias 
Norte, esta validación de linderos tuvo dos fases, la primera comprendido una 
socialización e identificación digital de linderos allí se identificaron los vectores de 
delimitación que mediante socialización por parte de los presidentes de las juntas de 
acción comunal.  

 
La segunda fase se desarrolló el día 30 de julio en el territorio de las juntas de acción 
comunal el Paraíso y Delicias norte, esta actividad fue acompañada por un funcionario 
de la dirección de planeación territorial el cual acompaño y apoyo la actividad realizando 
el levantamiento de coordenadas en terreno.  

 
Como conclusión se logró actualizar los linderos de las Juntas de acción comunal 
descritas anteriormente la dirección de planeación tiene el deber de enviar a la 
funcionaria encargada de la meta 252 la actualización de los linderos en los mapas 
cartográficos del municipio.  

 

 

 





 

 

7. Brindar 
apoyo a la 
Secretaría de 
Participación 
Ciudadana y 
Acción 
Comunitaria, 
así como en los 
territorios en las 
actividades que 
le sean 
asignadas en 
cumplimiento 
de las 
intervenciones 
que se realicen 
con las 
diferentes 
instancias y 
grupos 
poblacionales 
del municipio 
de Chía. 

7.1 Bride apoyo en terreno para la realización de actividades con diferentes 
conglomerados poblacionales.  
 
Apoye la realización en terreno del programa de radio streaming 80k2, este programa 
permite dar a conocer las acciones, actividades, alcances y eventos que se han 
desarrollado semana a semana por parte de la secretaria de participación ciudadana y 
acción comunitaria.  
Durante el mes de julio se llevaron a cabo 3 programas los cuales fueron emitidos los 
viernes a las 9:00 am, durante el desarrollo de estos programas apoye a la secretaria de 
participación ciudadana y acción comunitaria en los territorios donde se desarrolló el 
programa como apoyo al proceso de emisión y convocatoria de los diferentes invitados 
al programa, de igual manera se brindó apoyo técnico para la trasmisión de la señal 
desde el terreno hasta cabina.  
 



 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 



 

______________________ 

MICHAEL DAVID DAZA PEDRAZA 

 

 

Si se trata de un contrato o convenio celebrado a partir del 2024, se debe incluir únicamente el 
siguiente texto: 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que 

se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista 
una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 
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CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS 

QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y 

REGLAMENTARIA 
 
 
 
 
 
 
 

Yo, MICHAEL DAVID DAZA PEDRAZA   identificado con cédula de ciudadanía No. 1.072.712.529 en 
cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se reglamenta parcialmente 
los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por los artículos 2, 6, 7 y 8 de la 
ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos artículos a la parte 2 del libro del Decreto 
1625 de 2016, único reglamentario en materia tributaria, relacionados con la determinación del 
impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales residentes y la retención en la fuente por 
concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y bajo la gravedad del juramento que: 

 
 

Para el cálculo de la retención en la fuente: 
 
 
 
 

No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo 

previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

 
 

Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto 

tributario y decretos reglamentarios. 

 

La presente certificación se firma a los 3 días del mes de Agosto, de la vigencia 2025. 
 
 

 
FIRMA:    

X 
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DAZA PEDRAZA MICHAEL DAVID 
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