
INFORME DE   CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato:  7396434 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS ESTRATEGIAS DE 
LA SECRETARÍA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y ACCIÓN 
COMUNITARIA. 

Contratista: MICHAEL DAVID DAZA PEDRAZA 

No. de Cedula 1.072.712.529 

Fecha Inicio del Contrato 4 de febrero 
de 2025 

Fecha de Terminación 
3 de octubre 
2025 

Periodo del Informe 04 de Septiembre de 2025 al 03 de Octubre de 2025 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $ 37.900.800 

Valor a Pagar en este periodo $ 4.737.600 

Saldo por Pagar $ 0 

Pago No.  08/ 08 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

ALCALDIA MUNICIPAL DE 

CHIA 
Secretaria de Participación 

Ciudadana y Acción 

Comunitaria 

CUATRO MILLONES 

SETECIENTOS TREINTA Y SIETE 
MIL SEICIENTOS PESOS 

M/CTE. ($4.737.600) 

04-02-2025- / 03-10-2025 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud: SANITAS 

1075972418 SEPTIEMBRE 
$236.900 

Pensión: PORVENIR  $ 303.300 

ARL: SURA $ 9.900 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. 7396434, me permito 

relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 04 DE SEPTIEMBRE AL 03 DE OCTUBRE 

DE 2025, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente 

 

OBLIGACIONES 

ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar la 
consolidación, 
actualización y 
depuración de las 
bases de datos de 
información y 
matrices de la 
Secretaría de 
Participación 
Ciudadana y Acción 
Comunitaria de 
conformidad con los 
lineamientos 
emitidos por el 
supervisor. 

1.1 Consolidación de base de datos general de la secretaria de participación 
ciudadana y acción comunitaria.  
 
En el marco del cumplimiento de la obligación contractual, se realizó la 
consolidación, actualización y depuración de la base de datos general de 
actividades de la Secretaría de Participación Ciudadana y Acción Comunitaria 
(SPCAC). Dentro del instrumento de recolección de datos dispuesto para esta 
labor.  
 
Dentro de las actividades ejecutadas se desarrolló un proceso de validación de 
registros de cada meta (252, 255, 256, 257, 258) agregando y categorizando las 
actividades específicas de cada meta; se crearon las siguientes tipificaciones en 
la columna Estrategias y IVC.  
 
Meta 255:  
 

1. Capacitaciones en diversos temas que permitan el fortalecimiento de la 
organización y su recurso humano  

2. Comunalitos en Acción  
3. Alcalde En Acción territorial  
4. Canelazo comunal En Acción  
5. Accionando Intercambios intergeneracionales  
6. Alborada día comunal.  
7. Concurso Mujer/Acciones destacadas 



Meta 252: 
 

• Acompañamiento técnico y administrativo (IVC) 
• Formación y capacitación 
• Gestión de recursos y articulación institucional  
• Apoyo a actividades comunales 
• Actividad equipo interno 

 
  
Asimismo, se realizó un proceso de normalización (anexos de columnas de 
verificación y validación detallando los registros asociados a las Organizaciones 
de Acción Comunal (OAC), las Propiedades Horizontales y los Grupos 
Poblacionales enfocándose en la eliminación de duplicidades y la corrección de 
inconsistencias en los datos.  
 

De igual manera los días 19 y 26 de septiembre se realizaron actualizaciones de 
registros de las metas 252, 255, 256, 257 y 258, estos registros fueron agregados 
y cargados a la base de datos de actividades de la secretaria de Participación 
Ciudadana y Acción Comunitaria.  
 
  
Producto entregado: 
  
Se realizaron ocho (8) actualizaciones en la base de datos “Actividades SPCAC 
2025”. 
Se consolidaron los registros correspondientes a los meses de agosto y 
septiembre.  
 
 
https://municipiochia.sharepoint.com/:x:/s/SPCAC-
2025/EdG_XkgfAO9KpmJa7Ay5cXoBa1Eu200s8kIUB1D01DzBmg?e=a7igow  
 
 
 

 
 

https://municipiochia.sharepoint.com/:x:/s/SPCAC-2025/EdG_XkgfAO9KpmJa7Ay5cXoBa1Eu200s8kIUB1D01DzBmg?e=a7igow
https://municipiochia.sharepoint.com/:x:/s/SPCAC-2025/EdG_XkgfAO9KpmJa7Ay5cXoBa1Eu200s8kIUB1D01DzBmg?e=a7igow


 

 
 
 
 
 
 
 

2. Coadyuvar con la 
búsqueda y 
caracterización de las 
problemáticas que 
presenten los 
diferentes grupos y 
conglomerados 
poblacionales en el 
ejercicio del derecho 
de participación 
ciudadana. 

Actividad 2.1: Coadyude con la busqueda y caracterización de 
problemáticas del grupo poblacional de la Propiedad Horizontal.   
 

En desarrollo de la obligación contractual, se realizó una jornada de 
caracterización de problemáticas presentes dentro del conglomerado poblacional 
de los habitantes de propiedad horizontal presentes en el municipio de Chía, el 
objetivo de esta actividad fue desarrollar un documento diagnostico que permita 
ser usado como guía de postulación para el premio nacional de Alta Gerencia para 
los procesos desarrollados en la vigencia 2024.  
 

Acompañe las reuniones de los días 4, 11, 18 y 25 de septiembre del año 2025, el 
acompañamiento a esta reunión fue solicitado por la secretaria de participación 
Ciudadana y Acción Comunitaria Ing. Soledad Muñoz, y la funcionaria Gina 
Castillo líder de la meta 257, el objetivo de estos acompañamientos fue dar 
avances en relación con la convocatoria del premio nacional de alta gerencia 
versión 2024.  

Como resultado de este acompañamiento se creó una carpeta dentro del 
SharePoint, la cual contiene diferentes documentos diagnósticos y el documento 
formal de la postulación al premio nacional de alta gerencia.  
 

Producto entregado: 
 

Premio Alta Gerencia – 2024  

 
Evidencia Fotográfica.  

https://municipiochia.sharepoint.com/:f:/s/SPCAC-2025/Etxl0D6jmmlCtehxfSoKE-gBp1mtuzy3MX5uFiPoQ9WDdA?e=NGNDmz


 

 
 

 

 

3. Apoyar en la 
convocatoria, logística 
y participación de 
campañas, eventos 
y/o actividades 

3.1: Reunion semanal de equipo meta 255 
 



programadas por la 
Secretaría de 
Participación 
Ciudadana y Acción 
Comunitaria, de 
manera trasversal a 
las diferentes 
estrategias de 
participación. 

Entre el 4 de septiembre y el 3 de cctubre de 2025, asistí a 3 reuniones convocadas por el 

funcionario Andrés Perico, líder de la Meta 255. Estas reuniones tuvieron como objetivo 

principal realizar ajustes operativos y evaluar el avance de las actividades relacionadas con 

el cumplimiento de la Meta 255 y sus siete estrategias de participación ciudadana.  

 

Fechas de reunion:  

11 de septiembre: Revisión mensual del estado de ejecución de las estrategias 
de participación ciudadana. 

  
 
17 de septiembre: Revisión y delegación de tareas para los meses de septiembre 
y octubre, coordinación e ideación de la estrategia de intercambios 
intergeneracionales mediante el despliegue de un foro.   
 

01 de Octubre: El objetivo principal de la reunión fue coordinar y planificar la 

logística y los detalles finales de las próximas actividades y eventos relacionados 

con las "Estrategias de Participación Ciudadana". Específicamente, se buscó: 

Definir los detalles del evento de cierre de la capacitación de Bojacá Norte, 

incluyendo la exhibición de proyectos y el "canelazo", Resolver el conflicto de 

fechas entre la finalización del curso de Atención al Cliente y el foro del 16 de 

octubre, Avanzar en la planificación del curso de Calatravá, abordando la creación 

de la pieza gráfica y el proceso de inscripción. 



 

4. Apoyar la 
recolección de 
información en campo 
mediante encuestas, 
entrevistas y talleres 
comunitarios dirigidos 
a la comunidad desde 
la meta 255. 

4.1 Recolección de información asistentes a clase servicio al cliente JAC Barrio 

Santa Rita.  

 

Apoye la recolección de información en campo mediante planillas de asistencia, 

para la población beneficiada del curso de atencion al cliente en la junta de 

accion comunal del barrio santa Rita, adicionalmente coadyuve con el desarrollo 

de la primera clase (Curso de atención al cliente).  

Evidencias Fotográficas.  

 

 
Acta de ejecución de la actividad:  

11-08-2025 Curso de Atención al cliente Junta de Acción Comunal Santa Rita .pdf  

 

 

 

https://municipiochia.sharepoint.com/:b:/s/SPCAC-2025/EYx8Wip3vC9HoG6V_JP8QzwBgauSZl4gNkmEnRxBRFAUew?e=KBxNuQ


5. Apoyar en el diseño 
y gestión de sistemas 
para el registro y 
seguimiento de 
actividades con 
indicadores de 
resultados de las 
actividades 
implementadas desde 
la Secretaría de 
Participación 
Ciudadana y Acción 
Comunitaria. 

 
Actividad 5.1: Diseño y gestión de herramienta digital para sistematizar la 
entrega de actas y realizar seguimiento a las actividades generales de la 
secretaria de participación ciudadana y acción comunitaria.  
 

Apoye el sistema de seguimiento del proyecto relacionado con el registro y 
seguimiento de actividades mediante la creación de hojas de control para 
documentar de manera digital las actividades desarrolladas en el día a día por 
cada una de las metas que componen la secretaria de participación ciudadana y 
acción comunitaria, el sistema permite registrar las actividades y actas generadas 
por cada equipo para realizar una validación posterior con el registro generar de 
asistencia.  

Durante el mes de septiembre se realizaron consolidaciones de bases de datos en 
lo sistema de información dispuestos y autorizados por la secretaria de 
participación ciudadana y acción comunitaria, realizando tareas de diseño de 
visualizadores en Power BI, análisis e interpretación de datos para cada meta. 

Evidencias: Producto entregado en SharePoint espacio digital que permite realizar 
el seguimiento de actividades por meta. 
 

Producto entregado:  
 

Link tablero de visualización.  

Meta 252: 

 

Actualización a Septiembre de 2025 

Durante el mes de septiembre, el proyecto continuó su desarrollo positivo, como lo 

evidencian los datos actualizados de los reportes de Power BI. Los principales avances 

son: 

• Incremento en la Participación: Los indicadores de participación mostraron un 

aumento significativo. Al 27 de septiembre de 2025, se alcanzaron un total de 

1,799 asistencias y 560 personas registradas. Esto representa un incremento de 

99 asistencias y 30 nuevos participantes con respecto al mes anterior. 

• Desarrollo de Actividades: Se han llevado a cabo 371 actividades a lo largo del 

año, reflejando el compromiso sostenido con las metas fijadas. 

• Distribución Demográfica: La distribución de los participantes por ciclo de vida y 

sexo a septiembre es la siguiente: 

 Juventud: 689 

 Adulto Mayor: 204 

 Adulto: 409 

 Del total de participantes, 690 son hombres y 612 son mujeres. 

https://municipiochia.sharepoint.com/sites/SPCAC-2025/SitePages/TABLERO%20META%20252.aspx?csf=1&web=1&share=EVW3s02Ws-9Fgmz_bdZBYRgBytPaZLr_mXWrpeeqLttkcA&e=X6hj7z&CID=85a3c0b9-c199-44c2-95fb-a7f532d31b42


• Cobertura Territorial: Con corte a septiembre de 2025, se ha registrado una 

cobertura de 19 Organizaciones de Acción Comunal, evidenciando el alcance 

territorial de las intervenciones en diversas zonas del municipio. 

Meta 255.  

 

Durante el mes de septiembre, se continuó avanzando en el cumplimiento de la meta, 

enfocándose en las actividades de la Estrategia 1: Capacitaciones en diversos temas. Los 

nuevos avances son: 

• Actividades Desarrolladas: Se llevaron a cabo 5 nuevas actividades de 

capacitación. Estas incluyeron cursos de "Elaboración de Muñecos Navideños" y 

de "Atención al Cliente". 

• Participación Registrada: En estas nuevas jornadas se registraron 200 

asistencias y la participación de 77 personas. 

• Distribución de Participantes: La distribución demográfica de los 77 

participantes de septiembre fue la siguiente: 

 Por sexo: 30 hombres y 170 mujeres. 

 Por ciclo de vida: 52 jóvenes, 93 adultos y 55 adultos mayores. 

• Detalle de las Actividades: Los cursos realizados durante el mes de septiembre, 

con un total de 200 asistencias, fueron: 

 Cursos de Elaboración de Muñecos Navideños: 02, 09 y 16 de 

septiembre. 

 Cursos de Atención al Cliente: 11, 18 y 25 de septiembre. 

 

En el mes de septiembre, se intensificaron las acciones, logrando un notable avance en 

la vinculación de la comunidad. Todas las nuevas actividades se enmarcaron en la 

estrategia "Alcaldía a tu conjunto". 

• Actividades Desarrolladas: Se ejecutaron 23 nuevas actividades en el marco de 

la estrategia. 

• Participación Registrada: Estas actividades generaron 287 asistencias y la 

vinculación de 227 nuevas personas. 

• Distribución de los Participantes: La caracterización de los participantes de 

septiembre es la siguiente: 



 Por sexo: 88 hombres y 199 mujeres. 

 Por ciclo de vida: 142 jóvenes, 101 adultos y 44 adultos mayores. 

Este avance en septiembre contribuye significativamente al cumplimiento de la meta 

anual, demostrando el éxito de la estrategia para acercar la administración municipal a 

las propiedades horizontales. 

6. Brindar apoyo en la 
implementación de 
estrategias para 
aumentar la 
participación de los 
diferentes grupos 
poblacionales en 
actividades y 
proyectos dirigidos 
por la Secretaria de 
Participación 
Ciudadana y Acción 
Comunitaria. 

Actividad 6.1: Apoyo en la estrategia de Alcaldía a tu conjunto en la 
propiedad horizontal comercial - Quantum Convergence Center.   
 
Brinde apoyo el día 19 de septiembre en la estrategia de “Alcaldía a tu conjunto” 
para el correcto desarrollo de la oferta de servicios desplegada en la propiedad 
horizontal comercial Quantum, esta oferta de servicios congrega en las 
propiedades horizontales del municipio de chía, un grupo poblacional llamado 
(Actores de propiedad Horizontal).  
El objetivo de este apoyo fue brindar ayuda para la implementación de la 
estrategia “Alcaldía a tu conjunto”, donde realice actividades de apoyo a la 
logística para el despliegue de carpas y material publicitario.  



 

 
Actividad 6.2: Apoyo para la creación de códigos QR para la meta 258 – 
Grupos poblacionales. 

Se desarrollaron 2 códigos QR para la meta 258 – Grupos Poblacionales, esta 
actividad brinda apoyo para la implementación de la estrategia del grupo 
poblacional de la mesa de niños, niñas y adolescentes, lo anterior permite un 
acceso directo a los productos creados desde la meta producto 258, se recibe la 
solicitud por correo electrónico y se despliega la creación de los QR.  

Evidencia producto entregado:  

PDF correo con solicitud.  

https://municipiochia.sharepoint.com/:b:/s/SPCAC-2025/EQyDQiELeXlNiVQMB2dusuwBs3j8uDS05goNMS3SThGZ4g?e=oOSXeA


 

 

7. Brindar apoyo a la 
Secretaría de 
Participación 
Ciudadana y Acción 
Comunitaria, así 
como en los territorios 
en las actividades que 
le sean asignadas en 
cumplimiento de las 
intervenciones que se 
realicen con las 
diferentes instancias y 
grupos poblacionales 
del municipio de Chía. 

7.1 Bride apoyo en terreno para la realización de actividades con diferentes 
conglomerados poblacionales.  
 
Apoye la realización en terreno del programa de radio streaming 80k2 con 
actividades logísticas y de apoyo en la transmisión, mantuve contacto directo con 
el máster en cabina y asegure la conexión a internet para que el programa se 
trasmitiera sin novedad, este programa permite dar a conocer las acciones, 
actividades, alcances y eventos que se han desarrollado semana a semana por 
parte de la secretaria de participación ciudadana y acción comunitaria. Durante el 
mes de septiembre se llevaron a cabo 2 programas los cuales fueron emitidos los 
viernes a las 9:00 am, durante el desarrollo de estos programas apoye a la 
secretaria de participación ciudadana y acción comunitaria en los territorios 
donde se desarrolló el programa como apoyo al proceso de emisión y 
convocatoria de los diferentes invitados al programa, de igual manera se brindó 
apoyo técnico para la trasmisión de la señal desde el terreno hasta cabina. 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 



 
MICHAEL DAVID DAZA PEDRAZA 

 

 

Si se trata de un contrato o convenio celebrado a partir del 2024, se debe incluir únicamente el 
siguiente texto: 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que 

se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista 
una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 
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SCOTIABANK COLPATRIA S.A. 
NIT. 860.034.594-1 

CERTIFICA QUE: 

La cuenta de ahorros No.   , con fecha de apertura  de 

de   , de la cual es titular: 

El (la) señor(a):  
Identificado(a) con tipo de documento 99  No. _ 

La cuenta en mención ha sido manejada de acuerdo a las normas establecidas por 
la entidad. 

Damos esta información con la acostumbrada reserva bancaria. 

 días del mes de 

Cordialmente, 

®Marca registrada de The Bank of Nova Scotia, utilizada bajo licencia. Scotiabank Colpatria Establecimiento Bancario.

La presente se expide a solicitud del interesado a los 
de          . 

4372027378 18 Abril

2022

MICHAEL DAVID DAZA PEDRAZA
1.072.712.529

5 Septiembre
2025
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Outlook

Envió de códigos QR para "Cartografía Social" y "Juego digital - Dependencias Alcaldía"

Desde Michael David Daza Pedraza <michael.daza@chia.gov.co>
Fecha Jue 04/09/2025 16:54
Para Juan Carlos Morales Bernal <juanc.morales@chia.gov.co>; Javier Augusto Muñoz Gutiérrez <javier.munoz@chia.gov.co>

2 archivos adjuntos (45 KB)
Cartografia - MNNA.png; Juego digital - Alcaldia.png;

Buena tarde, anexo encontraran dos códigos QR, los cuales redirigen a los proyectos de: 

1. Cartografía MNNA.
2. Juego Interactivo - Dependencias Alcaldía Chía.

Lo anterior de acuerdo a solicitud realizada. 

Quedo atento a cualquier novedad. 

MDDP. 

Reservar un momento para reunirse conmigo

15/10/25, 13:40 Correo: Michael David Daza Pedraza - Outlook

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkAGFhMDQxOTc4LWZlZTctNDNjMy05OTYzLTE5N2QyMmQ4NjUyNAAQAJHoOqe6ghVJmQsgzzlLqJM%3D 1/1

https://outlook.office.com/bookwithme/user/aa041978fee743c39963197d22d86524@chia.gov.co?anonymous&ep=bwmEmailSignature
https://outlook.office.com/bookwithme/user/aa041978fee743c39963197d22d86524@chia.gov.co?anonymous&ep=bwmEmailSignature
https://outlook.office.com/bookwithme/user/aa041978fee743c39963197d22d86524@chia.gov.co?anonymous&ep=bwmEmailSignature

