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FECHA DE SOLICITUD Enero de 2025
BT I INFORMAGION DEL SOLICITANTE R
NOMBRE MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ -
CARGO SECRETARIA DE DESPACHO o
DEPENDENCIA SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA
Solicitud de Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal en planta global

ASUNTO:

Il - INFORMACION DEL PROCESO CONTRACTUAL

De manera atenta me pemito solicitar Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personat de la planta giobal
con los siguientes perfiles técnicos y/o profesionales, para adelantar el proceso de contratacion de la Secretaria

bajo mi responsabilidad, con base en la siguiente informacién y justificacion:

FUNCIONAMIENTO |

NOMBRE DEL RUBRO

CODIGO DEL RUBRO

TIPO DE GASTO

INVERSION (4 X

- GOBERNABILIDAD CON ACCION Y CONFIANZA

45, GOBIERNO TERRITORIAL
SECTOR

FORTALECIMIENTO DE UN BUEN GOBIERNO PARA EL
PROGRAMA RESPETO Y LA GARANTIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

255-DESARROLLAR SIETE (7) ESTRATEGIAS QUE
CONTRIBUYAN A MEJORAR LA PARTICIPAGION CIUDADANA
META EN EL MUNICIPIO DE CHIA.

FORTALECIMIENTO DEL BUEN GOBIERNO
PARA INGENTIVAR LA PARTICIPACION
CIUDADANA Y GARANTIZAR LOS DERECHOS
NOMBRE DEL PROYECTO  HUMANOS DEL MUNICIPIO DE CHIA

2024251750021

CcODIGO BPPIN

{*) Por tratase de contratacién directa de prestacién de servicios profesionales y/o apoyo a la gestion de personas naturales, afectando recursos con cargo al
presupuesto de gastos de inversion, CONFIRMO que las obligaciones, chjeto y perfil requeridos anteriormente son transitorias y no corresponden al ejercicio de las
funciones misionales de la Alcaldia, si ne al cumplimiento de los planes, programas y metas del Plan de Desarrollo para la presenie vigencia, por lo tanto se

| encuentran registradas en el proyecto de inversién visbilizado por ef Banco Municipal de Programas y Proyectos de Inversion.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA EL DESARROLLO DE LAS ESTRATEGIAS DE LA
SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION
COMUNITARIA

INFORMACION CONTRAGTUAL

- Idoneidad:

~ OBLIGACIONES

PERFILREQUERIDO

Titulo tecnélogo en Gestion de Procesos Industriales,
gestion administrativa, gestion industrial, gestién
empresarial y/o gestion del talento humano acreditado
por medio de diploma y acta de grado.

Experiencia:

Acreditar minimo 31 meses de experiencia
relacionada en actividades logisticas, administrativas
y/o asistenciales en el sector publico y/o privado,
mediante certificaciones de experiencia expedidas por
la correspondiente entidad

1. Apoyar la consolidacion, actualizacién y depuracion de las bases de datos de informacion y matrices
de la Secretarfa de Participacion Ciudadana y Acciéon Comunitaria de conformidad con los

lineamientos emitides por el supervisor.

2. Coadyuvar con la bisqueda y caracterizacion de las problematicas que presenten los diferentes
grupos y conglomerados poblacionales en el ejercicio del derecho de participacion ciudadana.

3. Apoyar en la convocatoria, logistica y participacidn de campafias, eventos y/o actividades
programadas por la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accidn Comunitaria, de manera
trasversal a las diferentes estrategias de participacion.
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4. Apoyar la recoleccién de informacion en campo mediante encuestas, entrevistas y talleres
comunitarios dirigidos a la comunidad desde la meta 255

5. Apoyar en el disefio y gestion de sistemas para el registro y seguimiento de actividades con

indicadores de resultados de las actividades implementadas desde la Secretaria de Participacion
Ciudadana y Accién Comunitaria

6. Brindar apoyo en la implementacién de estrategias para aumentar la participacién de los diferentes

grupos poblacionales en actividades y proyectos dirigidos por la Secretaria de Participacion
Ciudadana y Accidén Comunitaria.

7. Brindar apoyo a la Secretarla de Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria, asi como en los
territorios en las actividades que le sean asignadas en cumplimiento de las intervenciones que se
realicen con las diferentes instancias y grupos pobtacionales del municipio de Chia.

. Il - JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD d

En mi calidad de Secretario{a) de Despacho, informo que una vez verificada la planta de personal, los cargos y
perfiles ubicados para el ejercicio de las funciones de la Secretaria a mi cargo y de acuerdo con lo establecido
|en los manuales especificos de funciones y competencias laborales vigentes a la fecha de la presente solicitud,
|y de conformidad con la siguiente justificacion:

|La prestacion del servicio de apoyo a la gestién que se pretende contratar busca apoyar en las acciones a
implementar con las siete (7) estrategias definidas en el Plan de Desarrollc Municipal y que seran
desarrolladas desde la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria apoyando en el
acompaniamiento en la consolidacion, actualizacion y depuracidn de las bases de datos de informacion vy
matrices, apoyara en la busqueda y caracterizacion de las problematicas que presenten los diferentes
grupos pablacionales en el ejercicio del derecho de participacion ciudadana, apoyar en el despliegue de
documentos técnicos e investigativos en relacion con el gjercicio de la Participacién ciudadana del municipio
de Chia, apoyar en el disefio y gestion de sistemas para el registro y seguimiento de actividades con
indicadores de resultados de las actividades implementadas desde la Secretaria de Participacion Ciudadana
y Accion Comunitaria, apoyara en la logistica y participacién de las campafias, actividades y/o eventos que
se requieran para el desarrollo de las estrategias dirigidas al fortalecimiento de los grupos y conglomerados
poblacionales del municipio, para lo cual ei contratista hara reportes mensuales de las acciones que se realice,
dando cumplimiento al cronograma de trabajo, participando de las reuniones convocadas por la Secretaria de
despacho, supervisor de contrato y/o lider de meta, alimentara el correspondiente archivo con actas, listas de
asistencia, informes, material fotografico y demas insumo gue resulte de reuniones y/o actividades relacionadas
con la meta 255. Apoyard las demas actividades que se realicen desde la secretaria de Participacion Ciudadana
del Municipio de Chia en cumplimiento de la meta 255.

Cordialmente,

MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ

- NOMERE ) FIRMA
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