
INFORME DE ACTIVIDADES  
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES   

 
Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7400447 

Objeto del Contrato: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO 
INSTRUCTOR DEL ÁREA DE MÚSICA DE LA ESCUELA DE 
FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL DE CHÍA 

Contratista: MARIA CAMILA PINZÓN PAREDES 
No. de Cedula 1072711881 DE CHÍA 
Fecha Inicio del Contrato 17 DE FEBRERO DE 

2025 
Fecha de 

Terminación 
16 DE 
SEPTIEMBRE  DE 
2025 

Periodo del Informe 17 DE MAYO DE 2025 AL 16 DE JUNIO DE 2025 
 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 
Valor total del Contrato Veintitres millones quinientos veinte mil pesos m/cte ($23.520.000) 
Valor a Pagar en este periodo Tres millones trescientos sesenta mil pesos m/cte ($3.360.000) 
Saldo por Pagar Diez millones ochenta mil pesos m/cte ($10’080.000) 
Pago No.  004 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y 
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

   
 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. Mes al que 
corresponde el aporte Valor Pagado 

Salud: Salud Total 
7971154051 Mayo 

$178.000 
Pensión: Porvenir $ 227.800 
ARL: Positiva $ 7.500 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7400447, me permito relacionar 
las actividades ejecutadas durante el periodo del 17 de marzo del 2025 al 16 de abril del 2025, en mi condición 
de contratista conforme a lo siguiente:  
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
1. Desarrollar las clases del instrumento musical 
de cuerdas frotadas violonchelo del área de 
música de la Escuela de Formación Artística y 
Cultural de Chía. 

Se realizan clases presenciales de instrumento violonchelo los dias 
19, 20, 21, 22, 23, 26, 27, 28, 29 y 30 de mayo y 
3,4,5,6,9,10,11,12,13 y 16 de Junio en las instalaciones de la sede 
de la Casa de la Cultura.  
 
Soportes: Anexo 1 (Fotos clases) 

2. Acompañar de las actividades que sean 
desarrolladas por el grupo representativo asignado 
por el supervisor del contrato. 

Se realizan parciales de Orquesta Sinfónica el dia 23 y 30 de mayo, 
y 06 y 13 de junio en horario de 5 a 6 pm. 
 
Se realiza revisión de obras de orquesta en horario de clase de los 
estudiantes vinculados a la agrupación. 
Soportes: Anexo 1 (Fotos clases) 

3. Preparar las actividades a ejecutar en las clases 
programadas para el área de música, de acuerdo 
con el cronograma establecido por el supervisor. 

Con base en los resultados académicos del último mes y en el plan 
pedagógico general, se han diseñado las temáticas y actividades 
teórico-musicales que se desarrollarán en el siguiente periodo. Esta 
planificación busca dar continuidad al proceso formativo, 
reforzando los contenidos que representaron mayores dificultades y 
profundizando en aquellos que fueron comprendidos con solidez, 
garantizando así un aprendizaje progresivo y coherente con los 
objetivos del programa. 
 



Soportes: Anexo 2 (Plan pedagógico) 

4. Desarrollar las actividades teórico-prácticas 
desde actuaciones iniciales, desarrollo y ejecución 
de procesos de formación dirigido a los 
estudiantes del área de música de la EFAC. 

Se llevan a cabo actividades pedagógicas enfocadas en la 
enseñanza del violonchelo y en la formación teórica musical 
relacionada con el instrumento. Estas actividades se desarrollan 
tanto en clases individuales como en sesiones grupales parciales. 
 
Clases individuales:​
Durante las clases inidividuales, se abordan aspectos 
fundamentales como el reconocimiento y cuidado del instrumento, 
postura correcta, afinación, lectura en clave de Fa, manejo del 
arco, interpretación de melodías y obras de acuerdo con el nivel del 
estudiante, así como la práctica de ejercicios técnicos específicos. 
Clases grupales:​
Estas sesiones están dirigidas a los estudiantes que integran la 
Orquesta Sinfónica. En ellas se trabajan actividades como lectura 
colectiva de repertorio, análisis rítmico y métrico, marcación de 
tempo, afinación grupal y ejercicios de ensamble bajo la guía del 
director. 
 
Soportes: Anexo 1 (Fotos clases) 

5. Verificar la asistencia de los inscritos en el 
programa de formación a través de los medios 
establecidos por la Dirección de Cultura. 

Se lleva a cabo la firma de planilla de asistencia a los estudiantes 
que asisten a las clases y parciales. 
 
Soportes: Anexo 3 (Planillas de asistencia) 

6. Adelantar el proceso de inscripción y 
convocatoria de los estudiantes del área de 
música. 

Durante el periodo mencionado no se realizan actividades de 
inscripcion, matricula o convocatoria de estudiantes. 
 

7. Realizar la proyección de reportes académicos 
del área de música de la EFAC. 

Se elaboran informes de seguimiento donde se detallan los 
contenidos abordados en clase, los avances individuales y los 
aspectos a fortalecer en cada estudiante, de acuerdo con su nivel 
de desempeño en el instrumento. 
 
Soportes: Anexo 6 (Informe de resultados académicos) 

8. Brindar apoyo en la alimentación de bases de 
datos y listados identificando los diferentes grupos 
poblacionales conforme a los lineamientos 
impartidos por el supervisor. 

Se actualiza formato de caracterización de la población con base 
en los inscritos antiguos y nuevos. 
 
Soporte: Anexo 5 (Formato caracterización población) 

9. Asistir en la organización logística, operativa de 
eventos, festivales, concursos, encuentros, 
reuniones, y comités que adelante la Dirección de 
Cultura. 

Se asiste a reunión virtual informativa sobre apoyo a logística de 
eventos de Coros, el dia 10 de junio a las 9pm. 
 
Se asiste a capacitación virtual sobre derechos de los NNA y rutas 
de atención (ley 1098 de 2006), el dia 12 de junio a las 9am 
 
Se asiste a acompañamiento de ensayo de coros en dia 13 de junio 
de 6pm a 9pm 
 
Soporte: Anexo 4 (Reuniones) 

 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la Plataforma 
Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, así como también en el equipo de 
computo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 
 
A continuación, relaciono evidencias: 

1.​ Anexo 1: Fotos clases 
2.​ Anexo 2: Plan pedagógico  
3.​ Anexo 3: Planilla asistencia 
4.​ Anexo 4: Reuniones 
5.​ Anexo 5: Formato caracterización población 
6.​ Anexo 6: Informe resultados académicos 

 
 
 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas 
impuestas a través del SECOP II. 
 



Anexo 1. Fotos clases: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Anexo 2. Plan pedagógico: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 



 
Anexo 3. Planilla asistencia: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
Anexo 4. Reuniones: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 5. Formato caracterización de la población 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Anexo 6: Informe resultados académicos: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


