
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR. 7405366 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS  

PROFESIONALES PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE 
FORTALECIMIENTO DE LA PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y ACCIÓN 
COMUNITARIA QUE SE ADELANTAN CON LAS DIFERENTES INSTANCIAS Y 
GRUPOS POBLACIONALES RURALES DEL MUNICIPIO DE CHÍA. 

Contratista: JUAN HARVEY CASTRO MURILLO 
No. de Cedula 1.020´725.129 
Fecha Inicio del Contrato 06/02/2025 Fecha de Terminación 05/10/2025 
Periodo del Informe 06/04/2025 A 05/05/2025 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $ 58’680.000 
Valor a Pagar en este periodo $ 7’335.000 
Saldo por Pagar $ 36’675.000 
Pago No.  003 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, 
manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de 
aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS INGRESOS FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

NO NO NO 
   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y 
PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde el 

aporte Valor Pagado 

Salud 

9485000592 ABRIL DE 2025 

$368.000 
Pensión $471,500 
ARL $15.500 
CCF 0 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato CO1.PCCNTR. 7405366, me permito relacionar las actividades 
ejecutadas durante el periodo 06/04/2025 A 05/05/2025, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 
 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
1. Apoyar en la elaboración de 

documentos, informes, 
presentaciones que sistematicen los 
resultados de la aplicación de los 
instrumentos de recolección de 
información, de los encuentros y 
demás espacios comunitarios 
realizados desde los grupos 
poblacionales e instancias de 
participación del municipio. 

 Se adelantó la actualización de la matriz de registro de bibliografía 
encontrada, se adelantó el formato de fuentes bibliográficas revisadas 
en Excel  

 Se actualizo el formato de fuentes en excel 
 Se actualizó el Listado de fuentes priorizadas en Excel 
 Se Actualizó el resumen y análisis y la definición conceptual de los 

grupos poblacionales de las fuentes en Word 
 Se realizaron labores para adelantar la Matriz de registro normativa  

2. Apoyar el mapeo de organizaciones 
sociales activas en el territorio y sus 
roles dentro de los procesos 
participativos, elaborando un registro 
actualizado que identifique su alcance, 
objetivos y proyectos vigentes. 

 Se actualizó y se gestionó mediante llamada telefónica y correos  la 
ficha de identificación de organizaciones sociales del municipio, que 
contiene el directorio de organizaciones sociales campesinas NARP y 
adulto mayor en el municipio de Chía  

 Se realizo el rastreo, se adelantaron labores de búsqueda y 
actualización de datos en el directorio de Organizaciones Sociales y se 
caracterizaron 2 organizaciones campesinas del municipio en el 
formato Google Forms.  

3. Apoyar la construcción de reportes 
técnicos con análisis descriptivos y 
gráficos representativos de los 
hallazgos obtenidos a partir de la 
sistematización la información 
recolectada sobre los grupos 

 Se actualizo el formato de fuentes revisada en excel 
 Se actualizó el Listado de fuentes priorizadas en Excel 
 Se Actualizó el análisis y la definición conceptual de los grupos 

poblacionales de las fuentes en Word. 



poblacionales en bases de datos 
estructuradas. 

4. Apoyar el análisis de la percepción 
ciudadana sobre los mecanismos de 
participación existente y su 
efectividad, mediante el diseño y 
ejecución encuestas de percepción y 
satisfacción, y mesas de evaluación 
participativa. 

 Se aplicó la herramienta de caracterización de instancias de 
participación ciudadana al comité de la Red del Buen trato 
específicamente a la mesa técnica en cabeza de la Secretaría de Salud. 
(No se aplicó a la ciudadanía ya que no hay participación de esta 
debido al acto administrativo que lo rige) 

 Se aplicó la herramienta de caracterización de instancias de 
participación ciudadana al CIETI 
 

5. Brindar apoyo a la Secretaría de 
Participación Ciudadana y Acción 
Comunitaria, así como en los 
territorios en las actividades que le 
sean asignadas en cumplimiento de la 
misión del sector de participación de la 
Alcaldía Municipal de Chía. 

 Se realizó una actividad con los Niños Niñas y Adolescentes de la 
vereda Cerca de Piedra, en la cual se planificó el desarrollo de un 
espacio lúdico con la comunidad campesina de niños, también se 
articuló con la Secretaría de Desarrollo Económico para la ejecución 
de este proyecto y se enlazó con el desarrollo de los carnavales del 
juego, actividad realizada por la alcaldía de Chía en el marco de la 
celebración del mes de la niñez.  

 Se hizo el levantamiento de dos informes ejecutivos dirigidos a la 
Secretaría de educación con la información de la primera mesa 
ordinaria de Niñas Niños Niñas y Adolescentes con su respectiva 
evidencia y el otro informe con la información de la actividad 
realizada en el vivero de Cerca de Piedra, con los niños en el marco 
del mes del niño y la iniciativa carnaval de los juegos.  

 Asistí a la Mesa de la Bicicleta en donde me comprometí a desarrollar 
las elecciones del ágora de la bicicleta de acuerdo al acto 
administrativo que rige esta instancia 

 Se adelantaron labores correspondientes a las elecciones de la 
representante femenina de la Mesa de la Bicicleta, donde se apoyó 
con la planeación y la ejecución de las elecciones virtuales, 
sosteniendo varias reuniones con los diferentes actores como la 
Oficina de las TIC´s  en aras de el desarrollo de la App para el día de 
las elecciones, con el representante del ágora de la bicicleta para 
facilitar el intercambio de la información de las personas habilitadas 
para postularse y una posterior con las personas habilitadas para 
votar; en conclusión se llevaron a termino las elecciones de una 
manera adecuada.  

 Gestioné respuestas a las solicitudes del CIC Centro de Integración 
Ciudadana de Fonquetá.  

 Apoyé a la Secretaría de Participación Ciudadana en la logística 
desarrollada en el Vive Digital para la entrega de recibos de impuestos 
prediales a la ciudadanía.  

 
 

 
Evidencias 

 
1. Las evidencias tales como actas, listas de asistencia, evidencias fotográficas, archivos PDF, entre otros, se encuentran 

cargados en el siguiente link: 
 

https://municipiochia-
my.sharepoint.com/personal/javier_munoz_chia_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fjavier%5Fmun
oz%5Fchia%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FSECRETAR%C3%8DA%20DE%20PARTICIPACI%C3%93N%20CIUDADANA%2F

GRUPOS%20POBLACIONALES%2FCARPETA%20DE%20TRABAJO%20GP%2FCONTRATISTAS%2FJUAN%20H&e=5%3Ab136c
4c32d55465a960d1485a9ee5299&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1741296226787&OR=OWA%2DNT%2DM
ail&CID=7ada8a51%2D27e5%2D5866%2D22b5%2Df922a2458a27&FolderCTID=0x012000D6FE8F05CE398F48945030FBB

A67D26E&view=0 

 
El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se presenta. De igual manera, 
el presente documento se entenderá presentado por el contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 
 



 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 


