
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION 

 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7423567 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS TÉCNICOS 

EN EL AREA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA DIRECCION DE 

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA ALCALDIA MUNICPAL DE 

CHIA, PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE LA POLITICA DE 

GESTION DOCUMENTAL Y APLICACIÓN DE INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS APROBADOS CON QUE CUENTA LA 

ENTIDAD. 

Contratista: MARLON FELIPE BUSTOS RUIZ 

No. de Cedula 1.072.672.750 

Fecha Inicio del Contrato 10 - 02 - 2025 Fecha de Terminación 09 -12 – 2025 

Periodo del Informe 10/06/2025 a 09/07/2025 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $ 35.962.500 

Valor a Pagar en este periodo $ 3.596.250 

Saldo por Pagar $ 17.981.250 

Pago No.  5 de 10 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que NO tengo vigentes contratos adicionales de 

prestación de servicios. 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A N/A N/A 

N/A N/A N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

87739172 Junio de 2025 

$179.900 

Pensión $230.200 

ARL $7.600 

 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7423567, 

me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo DEL 10 DE JUNIO AL 09 

DE JULIO 2025, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 

1. Realizar la organización, 

clasificación, ordenación y 

conservación de los 

documentos del archivo central 

y los archivos de 

Durante el periodo comprendido entre el 10/06/2025 y el 

09/07/2025, se realizaron los procesos técnicos a las 

licencias urbanísticas de la vigencia 2022, Obra Nueva 

ON,  

 



OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

gestión de la Alcaldía Municipal 

de Chía, siguiendo las pautas y 

procedimientos establecidos en 

la normativa archivística del 

Archivo General de la Nación 

(AGN), así como la Ley 594 de 

2000. Esto incluye el análisis de la 

documentación y la aplicación 

de los métodos adecuados para 

su conservación según su tipo y 

soporte. 

 

 

Expedientes entregados por la supervisión en estado 

natural. 

 

A continuación, se relaciona la cantidad de Expedientes 

procesados y se listan en el ANEXO 1 

 

AÑOS CANTIDAD 

Obra nueva 2022 58 

TOTAL 58 

 

En el siguiente cuadro se relacionan las cantidades de 

registros tratados en el periodo y se listan ANEXO 2 

 

AÑOS CANTIDAD 

Obra nueva 2022 365 

TOTAL 365 

 

Se hace una entrega de 9 metros lineales, contenidos en 

36 cajas referencia X-200. 

 

Dentro de la labor realizada, se hace entrega de 90 

centímetros lineales de documentos producto del 

expurgo realizado. 

 

 

2. Aplicar los criterios 

establecidos por el AGN para la 

formación y organización de 

expedientes, de acuerdo con 

los lineamientos específicos 

sobre la gestión documental, 

conservación y disposición de 

documentos. Esto incluye la 

creación de estructuras de 

archivo adecuadas y la 

correcta disposición de los 

documentos, conforme a las 

normativas vigentes (como el 

ciclo de vida de los documentos 

y los criterios de selección y 

valoración documental). 

CRITERIOS DE ORGANIZACIÓN 

 

Para la organización de los expedientes de licencias 

urbanísticas, se realizan las siguientes actividades:  

 

 Se realiza una clasificación de los expedientes 

teniendo presente la modalidad y numero del 

proyecto, y se clasifican los documentos para 

determinar los documentos principales.  

 Se organiza de manera cronológica la tipología 

documental.  

 Se adelanta el retiro de material abrasivo y 

duplicidad.  

 Se aplica el proceso técnico de foliación. 

 Se cambia las unidades de conservación 

existentes por carpetas cuatro aletas, 

diligenciando el respectivo rotulo de 

identificación a cada unidad documental. 

Los expedientes se entregan a la supervisión 

amarradas con caucho ya que no se cuenta 

con cajas x200 en el momento. 

 Se da ubicación topográfica en estantería.  

ANEXOS 3 REGISTRO FOTOGRÁFICO  



OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

3.Apoyar en la actualización del 

inventario documental de los 

archivos central y de gestión, 

asegurando el registro correcto 

de todos los documentos 

mediante el diligenciamiento 

completo y preciso del Formato 

Único de Inventario Documental 

(FUID). Esto incluye la 

verificación de la integridad de 

los documentos y su correcta 

codificación, en línea con las 

directrices del AGN y los 

procedimientos institucionales. 

Se realiza la respectiva descripción documental, 

digitando cada expediente de licencias urbanísticas 

intervenidos en el formato único de inventario 

documental – FUID, adjuntando el link de Excel en 

OneDrive.  

 

Link:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXOS 4 REGISTRO FOTOGRÁFICO  

 

4. Apoyar en la ejecución de las 

tareas técnicas del proceso de 

gestión documental, tales como 

la clasificación, sistematización, 

análisis y archivo de los 

documentos. Esto debe llevarse 

a cabo respetando los principios 

del AGN sobre la organización 

de los archivos y la correcta 

aplicación de herramientas 

tecnológicas para la gestión de 

la documentación. 

 

Realice actividades técnicas y entregando a 

satisfacción de un total de 9 metros lineales de acuerdo 

a mi objeto contractual en la serie documental de 

licencias urbanísticas, debidamente organizadas, bajo 

los criterios de organización de acuerdo a la normativa 

en materia archivística expedida por el Archivo General 

de la Nación – AGN.  

 

 

 

 

 

 

5. Apoyar en la implementación 

de los instrumentos archivísticos 

necesarios, tales como los 

cuadros de clasificación 

documental - CCD, tablas de 

retención documental - TRD, 

guías de archivo y otros 

documentos que faciliten la 

correcta gestión y acceso a los 

archivos. Esto debe realizarse 

siguiendo las instrucciones 

específicas de la supervisión y 

de acuerdo con los lineamientos 

normativos del AGN. 

 

 

 

 

 

Se trabajó teniendo presente las TRD de la Dirección de 

Urbanismo aplicando los criterios de organización de los 

respectivos expedientes para la serie documental 

Licencias Urbanísticas. 

 

Aplicación de las TRD de la entidad a los expedientes 

intervenidos. 

https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:x:/r/personal/gestion_docu

mental_chia_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?sou

rcedoc=%7BEC2EDE11-7DAD-49D9-B8AF-

81FC01F46F2D%7D&file=CONSOLIDADO%20LICE

NCIAS%20URBANISTICAS.xlsx&fromShare=true&a

ction=default&mobileredirect=true 



OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

6. Otras actividades 

relacionadas con la gestión 

documental: Apoyar en la 

ejecución de cualquier otra 

actividad técnica relacionada 

con el proceso de gestión 

documental que sea requerida 

por la Dirección de Servicios 

Administrativos o la supervisión 

del contrato. 

 

 

 

ANEXO 1 REALACION DE EXPEDIENTES INTERVENIDOS: 

 

MODALIDAD AÑO PROYECTO 

ON 2022 ON-031-2022 

ON 2022 ON-032-2022 

ON 2022 ON-033-2022 

ON 2022 ON-034-2022 

ON 2022 ON-035-2022 

ON 2022 ON-036-2022 

ON 2022 ON-037-2022 

ON 2022 ON-038-2022 

ON 2022 ON-039-2022 

ON 2022 ON-040-2022 

ON 2022 ON-041-2022 

ON 2022 ON-042-2022 

ON 2022 ON-043-2022 

ON 2022 ON-044-2022 

ON 2022 ON-045-2022 

ON 2022 ON-046-2022 

ON 2022 ON-047-2022 

ON 2022 ON-048-2022 

ON 2022 ON-050-2022 

ON 2022 ON-051-2022 

ON 2022 ON-052-2022 

ON 2022 ON-053-2022 

ON 2022 ON-054-2022 

ON 2022 ON-055-2022 

ON 2022 ON-056-2022 

ON 2022 ON-057-2022 

ON 2022 ON-058-2022 

ON 2022 ON-059-2022 



MODALIDAD AÑO PROYECTO 

ON 2022 ON-060-2022 

ON 2022 ON-061-2022 

ON 2022 ON-062-2022 

ON 2022 ON-063-2022 

ON 2022 ON-064-2022 

ON 2022 
ON-065-2022                                             

MOD-PAR 040-2019 

ON 2022 
ON-066-2022                                             
PH-016-2022 

ON 2022 ON-067-2022 

ON 2022 
ON-068-2022                                      
PH-017-2022 

ON 2022 ON-069-2022 

ON 2022 
ON-070-2022                                      
PH-018-2022 

ON 2022 ON-071-2022 

ON 2022 ON-072-2022 

ON 2022 ON-073-2022 

ON 2022 ON-074-2022 

ON 2022 ON-075-2022 

ON 2022 ON-076-2022 

ON 2022 ON-077-2022 

ON 2022 ON-078-2022 

ON 2022 ON-079-2022 

ON 2022 ON-080-2022 

ON 2022 ON-081-2022 

ON 2022 ON-082-2022 

ON 2022 ON-083-2022 

ON 2022 ON-084-2022 

ON 2022 ON-085-2022 

ON 2022 ON-087-2022 

ON 2022 ON-088-2022 

ON 2022 ON-089-2022 

ON 2022 ON-090-2022 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 2 REGISTROS DIGITADOS EN EL FUID 

 

 

MODALIDAD AÑO PROYECTO CAJA  UNIDAD  EXPEDIENTE 

ON 2022 ON-031-2022 3952 1 1 DE 8 

ON 2022 ON-031-2022 3952 2 2 DE 8 

ON 2022 ON-031-2022 3952 3 3 DE 8 

ON 2022 ON-031-2022 3952 4 4 DE 8 

ON 2022 ON-031-2022 3952 5 5 DE 8 

ON 2022 ON-031-2022 3952 6 6 DE 8 

ON 2022 ON-031-2022 3952 7 7 DE 8 

ON 2022 ON-031-2022 3952 8 8 DE 8 

ON 2022 ON-032-2022 3953 1 1 DE 5 

ON 2022 ON-032-2022 3953 2 2 DE 5 

ON 2022 ON-032-2022 3953 3 3 DE 5 

ON 2022 ON-032-2022 3953 4 4 DE 5 

ON 2022 ON-032-2022 3953 5 5 DE 5 

ON 2022 ON-033-2022 3953 6 1 DE 6 

ON 2022 ON-033-2022 3953 7 2 DE 6 

ON 2022 ON-033-2022 3953 8 3 DE 6 

ON 2022 ON-033-2022 3953 9 4 DE 6 

ON 2022 ON-033-2022 3953 10 5 DE 6 

ON 2022 ON-033-2022 3953 11 6 DE 6 

ON 2022 ON-034-2022 3954 1 1 DE 4 

ON 2022 ON-034-2022 3954 2 2 DE 4 

ON 2022 ON-034-2022 3954 3 3 DE 4 

ON 2022 ON-034-2022 3954 4 4 DE 4 

ON 2022 ON-035-2022 3954 5 1 DE 8 

ON 2022 ON-035-2022 3954 6 2 DE 8 

ON 2022 ON-035-2022 3954 7 3 DE 8 

ON 2022 ON-035-2022 3954 8 4 DE 8 

ON 2022 ON-035-2022 3954 9 5 DE 8 

ON 2022 ON-035-2022 3954 10 6 DE 8 

ON 2022 ON-035-2022 3954 11 7 DE 8 

ON 2022 ON-035-2022 3954 12 8 DE 8 

ON 2022 ON-036-2022 3955 1 1 DE 6 



MODALIDAD AÑO PROYECTO CAJA  UNIDAD  EXPEDIENTE 

ON 2022 ON-036-2022 3955 2 2 DE 6 

ON 2022 ON-036-2022 3955 3 3 DE 6 

ON 2022 ON-036-2022 3955 4 4 DE 6 

ON 2022 ON-036-2022 3955 5 5 DE 6 

ON 2022 ON-036-2022 3955 6 6 DE 6 

ON 2022 ON-037-2022 3955 7 1 DE 5 

ON 2022 ON-037-2022 3955 8 2 DE 5 

ON 2022 ON-037-2022 3955 9 3 DE 5 

ON 2022 ON-037-2022 3955 10 4 DE 5 

ON 2022 ON-037-2022 3955 11 5 DE 5 

ON 2022 ON-038-2022 3956 1 1 DE 7 

ON 2022 ON-038-2022 3956 2 2 DE 7 

ON 2022 ON-038-2022 3956 3 3 DE 7 

ON 2022 ON-038-2022 3956 4 4 DE 7 

ON 2022 ON-038-2022 3956 5 5 DE 7 

ON 2022 ON-038-2022 3956 6 6 DE 7 

ON 2022 ON-038-2022 3956 7 7 DE 7 

ON 2022 ON-039-2022 3956 8 1 DE 10 

ON 2022 ON-039-2022 3956 9 2 DE 10 

ON 2022 ON-039-2022 3956 10 3 DE 10 

ON 2022 ON-039-2022 3956 11 4 DE 10 

ON 2022 ON-039-2022 3957 1 5 DE 10 

ON 2022 ON-039-2022 3957 2 6 DE 10 

ON 2022 ON-039-2022 3957 3 7 DE 10 

ON 2022 ON-039-2022 3957 4 8 DE 10 

ON 2022 ON-039-2022 3957 5 9 DE 10 

ON 2022 ON-039-2022 3957 6 10 DE 10 

ON 2022 ON-040-2022 3957 7 1 DE 7 

ON 2022 ON-040-2022 3957 8 2 DE 7 

ON 2022 ON-040-2022 3957 9 3 DE 7 

ON 2022 ON-040-2022 3957 10 4 DE 7 

ON 2022 ON-040-2022 3958 1 5 DE 7 

ON 2022 ON-040-2022 3958 2 6 DE 7 

ON 2022 ON-040-2022 3958 3 7 DE 7 



MODALIDAD AÑO PROYECTO CAJA  UNIDAD  EXPEDIENTE 

ON 2022 ON-041-2022 3958 4 1 DE 18 

ON 2022 ON-041-2022 3958 5 2 DE 18 

ON 2022 ON-041-2022 3958 6 3 DE 18 

ON 2022 ON-041-2022 3958 7 4 DE 18 

ON 2022 ON-041-2022 3958 8 5 DE 18 

ON 2022 ON-041-2022 3958 9 6 DE 18 

ON 2022 ON-041-2022 3958 10 7 DE 18 

ON 2022 ON-041-2022 3959 1 8 DE 18 

ON 2022 ON-041-2022 3959 2 9 DE 18 

ON 2022 ON-041-2022 3959 3 10 DE 18 

ON 2022 ON-041-2022 3959 4 11 DE 18 

ON 2022 ON-041-2022 3959 5 12 DE 18 

ON 2022 ON-041-2022 3959 6 13 DE 18 

ON 2022 ON-041-2022 3959 7 14 DE 18 

ON 2022 ON-041-2022 3959 8 15 DE 18 

ON 2022 ON-041-2022 3960 1 16 DE 18 

ON 2022 ON-041-2022 3960 2 17 DE 18 

ON 2022 ON-041-2022 3960 3 18 DE 18 

ON 2022 ON-042-2022 3960 4 1 DE 8 

ON 2022 ON-042-2022 3960 5 2 DE 8 

ON 2022 ON-042-2022 3960 6 3 DE 8 

ON 2022 ON-042-2022 3960 7 4 DE 8 

ON 2022 ON-042-2022 3960 8 5 DE 8 

ON 2022 ON-042-2022 3960 9 6 DE 8 

ON 2022 ON-042-2022 3960 10 7 DE 8 

ON 2022 ON-042-2022 3960 11 8 DE 8 

ON 2022 ON-043-2022 3961 1 1 DE 5 

ON 2022 ON-043-2022 3961 2 2 DE 5 

ON 2022 ON-043-2022 3961 3 3 DE 5 

ON 2022 ON-043-2022 3961 4 4 DE 5 

ON 2022 ON-043-2022 3961 5 5 DE 5 

ON 2022 ON-044-2022 3961 6 1 DE 5 

ON 2022 ON-044-2022 3961 7 2 DE 5 

ON 2022 ON-044-2022 3961 8 3 DE 5 



MODALIDAD AÑO PROYECTO CAJA  UNIDAD  EXPEDIENTE 

ON 2022 ON-044-2022 3961 9 4 DE 5 

ON 2022 ON-044-2022 3961 10 5 DE 5 

ON 2022 ON-045-2022 3962 1 1 DE 6 

ON 2022 ON-045-2022 3962 2 2 DE 6 

ON 2022 ON-045-2022 3962 3 3 DE 6 

ON 2022 ON-045-2022 3962 4 4 DE 6 

ON 2022 ON-045-2022 3962 5 5 DE 6 

ON 2022 ON-045-2022 3962 6 6 DE 6 

ON 2022 ON-046-2022 3962 7 1 DE 5 

ON 2022 ON-046-2022 3962 8 2 DE 5 

ON 2022 ON-046-2022 3962 9 3 DE 5 

ON 2022 ON-046-2022 3962 10 4 DE 5 

ON 2022 ON-046-2022 3962 11 5 DE 5 

ON 2022 ON-047-2022 3963 1 1 DE 4 

ON 2022 ON-047-2022 3963 2 2 DE 4 

ON 2022 ON-047-2022 3963 3 3 DE 4 

ON 2022 ON-047-2022 3963 4 4 DE 4 

ON 2022 ON-048-2022 3963 5 1 DE 4 

ON 2022 ON-048-2022 3963 6 2 DE 4 

ON 2022 ON-048-2022 3963 7 3 DE 4 

ON 2022 ON-048-2022 3963 8 4 DE 4 

ON 2022 ON-050-2022 3963 9 1 DE 14 

ON 2022 ON-050-2022 3963 10 2 DE 14 

ON 2022 ON-050-2022 3963 11 3 DE 14 

ON 2022 ON-050-2022 3963 12 4 DE 14 

ON 2022 ON-050-2022 3964 1 5 DE 14 

ON 2022 ON-050-2022 3964 2 6 DE 14 

ON 2022 ON-050-2022 3964 3 7 DE 14 

ON 2022 ON-050-2022 3964 4 8 DE 14 

ON 2022 ON-050-2022 3964 5 9 DE 14 

ON 2022 ON-050-2022 3964 6 10 DE 14 

ON 2022 ON-050-2022 3965 1 11 DE 14 

ON 2022 ON-050-2022 3965 2 12 DE 14 

ON 2022 ON-050-2022 3965 3 13 DE 14 



MODALIDAD AÑO PROYECTO CAJA  UNIDAD  EXPEDIENTE 

ON 2022 ON-050-2022 3965 4 14 DE 14 

ON 2022 ON-051-2022 3965 5 1 DE 6 

ON 2022 ON-051-2022 3965 6 2 DE 6 

ON 2022 ON-051-2022 3965 7 3 DE 6 

ON 2022 ON-051-2022 3966 1 4 DE 6 

ON 2022 ON-051-2022 3966 2 5 DE 6 

ON 2022 ON-051-2022 3966 3 6 DE 6 

ON 2022 ON-052-2022 3966 4 1 DE 6 

ON 2022 ON-052-2022 3966 5 2 DE 6 

ON 2022 ON-052-2022 3966 6 3 DE 6 

ON 2022 ON-052-2022 3966 7 4 DE 6 

ON 2022 ON-052-2022 3966 8 5 DE 6 

ON 2022 ON-052-2022 3966 9 6 DE 6 

ON 2022 ON-053-2022 3967 1 1 DE 5 

ON 2022 ON-053-2022 3967 2 2 DE 5 

ON 2022 ON-053-2022 3967 3 3 DE 5 

ON 2022 ON-053-2022 3967 4 4 DE 5 

ON 2022 ON-053-2022 3967 5 5 DE 5 

ON 2022 ON-054-2022 3967 6 1 DE 7 

ON 2022 ON-054-2022 3967 7 2 DE 7 

ON 2022 ON-054-2022 3967 8 3 DE 7 

ON 2022 ON-054-2022 3967 9 4 DE 7 

ON 2022 ON-054-2022 3967 10 5 DE 7 

ON 2022 ON-054-2022 3967 11 6 DE 7 

ON 2022 ON-054-2022 3967 12 7 DE 7 

ON 2022 ON-055-2022 3968 1 1 DE 5 

ON 2022 ON-055-2022 3968 2 2 DE 5 

ON 2022 ON-055-2022 3968 3 3 DE 5 

ON 2022 ON-055-2022 3968 4 4 DE 5 

ON 2022 ON-055-2022 3968 5 5 DE 5 

ON 2022 ON-056-2022 3968 6 1 DE 4 

ON 2022 ON-056-2022 3968 7 2 DE 4 

ON 2022 ON-056-2022 3968 8 3 DE 4 

ON 2022 ON-056-2022 3968 9 4 DE 4 



MODALIDAD AÑO PROYECTO CAJA  UNIDAD  EXPEDIENTE 

ON 2022 ON-057-2022 3969 1 1 DE 12 

ON 2022 ON-057-2022 3969 2 2 DE 12 

ON 2022 ON-057-2022 3969 3 3 DE 12 

ON 2022 ON-057-2022 3969 4 4 DE 12 

ON 2022 ON-057-2022 3969 5 5 DE 12 

ON 2022 ON-057-2022 3969 6 6 DE 12 

ON 2022 ON-057-2022 3969 7 7 DE 12 

ON 2022 ON-057-2022 3969 8 8 DE 12 

ON 2022 ON-057-2022 3969 9 9 DE 12 

ON 2022 ON-057-2022 3969 10 10 DE 12 

ON 2022 ON-057-2022 3969 11 11 DE 12 

ON 2022 ON-057-2022 3969 12 12 DE 12 

ON 2022 ON-058-2022 3970 1 1 DE 2 

ON 2022 ON-058-2022 3970 2 2 DE 2 

ON 2022 ON-059-2022 3970 3 1 DE 4 

ON 2022 ON-059-2022 3970 4 2 DE 4 

ON 2022 ON-059-2022 3970 5 3 DE 4 

ON 2022 ON-059-2022 3970 6 4 DE 4 

ON 2022 ON-060-2022 3970 7 1 DE 6 

ON 2022 ON-060-2022 3970 8 2 DE 6 

ON 2022 ON-060-2022 3970 9 3 DE 6 

ON 2022 ON-060-2022 3970 10 4 DE 6 

ON 2022 ON-060-2022 3970 11 5 DE 6 

ON 2022 ON-060-2022 3970 12 6 DE 6 

ON 2022 ON-061-2022 3971 1 1 DE 4 

ON 2022 ON-061-2022 3971 2 2 DE 4 

ON 2022 ON-061-2022 3971 3 3 DE 4 

ON 2022 ON-061-2022 3971 4 4 DE 4 

ON 2022 ON-062-2022 3971 5 1 DE 5 

ON 2022 ON-062-2022 3971 6 2 DE 5 

ON 2022 ON-062-2022 3971 7 3 DE 5 

ON 2022 ON-062-2022 3971 8 4 DE 5 

ON 2022 ON-062-2022 3971 9 5 DE 5 

ON 2022 ON-063-2022 3971 10 1 DE 5 



MODALIDAD AÑO PROYECTO CAJA  UNIDAD  EXPEDIENTE 

ON 2022 ON-063-2022 3971 11 2 DE 5 

ON 2022 ON-063-2022 3972 1 3 DE 5 

ON 2022 ON-063-2022 3972 2 4 DE 5 

ON 2022 ON-063-2022 3972 3 5 DE 5 

ON 2022 ON-064-2022 3972 4 1 DE 8 

ON 2022 ON-064-2022 3972 5 2 DE 8 

ON 2022 ON-064-2022 3972 6 3 DE 8 

ON 2022 ON-064-2022 3972 7 4 DE 8 

ON 2022 ON-064-2022 3972 8 5 DE 8 

ON 2022 ON-064-2022 3972 9 6 DE 8 

ON 2022 ON-064-2022 3973 1 7 DE 8 

ON 2022 ON-064-2022 3973 2 8 DE 8 

ON 2022 
ON-065-2022                                             

MOD-PAR 040-
2019 

3973 3 1 DE 10 

ON 2022 
ON-065-2022                                             

MOD-PAR 040-
2019 

3973 4 2 DE 10 

ON 2022 
ON-065-2022                                             

MOD-PAR 040-
2019 

3973 5 3 DE 10 

ON 2022 
ON-065-2022                                             

MOD-PAR 040-
2019 

3973 6 4 DE 10 

ON 2022 
ON-065-2022                                             

MOD-PAR 040-
2019 

3973 7 5 DE 10 

ON 2022 
ON-065-2022                                             

MOD-PAR 040-
2019 

3973 8 6 DE 10 

ON 2022 
ON-065-2022                                             

MOD-PAR 040-
2019 

3973 9 7 DE 10 



MODALIDAD AÑO PROYECTO CAJA  UNIDAD  EXPEDIENTE 

ON 2022 
ON-065-2022                                             

MOD-PAR 040-
2019 

3974 1 8 DE 10 

ON 2022 
ON-065-2022                                             

MOD-PAR 040-
2019 

3974 2 9 DE 10 

ON 2022 
ON-065-2022                                             

MOD-PAR 040-
2019 

3974 3 10 DE 10 

ON 2022 
ON-066-2022                                             
PH-016-2022 

3974 4 1 DE 4 

ON 2022 
ON-066-2022                                             
PH-016-2022 

3974 5 2 DE 4 

ON 2022 
ON-066-2022                                             
PH-016-2022 

3974 6 3 DE 4 

ON 2022 
ON-066-2022                                             
PH-016-2022 

3974 7 4 DE 4 

ON 2022 ON-067-2022 3974 8 1 DE 3 

ON 2022 ON-067-2022 3974 9 2 DE 3 

ON 2022 ON-067-2022 3974 10 3 DE 3 

ON 2022 
ON-068-2022                                      
PH-017-2022 

3975 1 1 DE 4 

ON 2022 
ON-068-2022                                      
PH-017-2022 

3975 2 2 DE 4 

ON 2022 
ON-068-2022                                      
PH-017-2022 

3975 3 3 DE 4 

ON 2022 
ON-068-2022                                      
PH-017-2022 

3975 4 4 DE 4 

ON 2022 ON-069-2022 3975 5 1 DE 3 

ON 2022 ON-069-2022 3975 6 2 DE 3 

ON 2022 ON-069-2022 3975 7 3 DE 3 

ON 2022 
ON-070-2022                                      
PH-018-2022 

3975 8 1 DE 4 



MODALIDAD AÑO PROYECTO CAJA  UNIDAD  EXPEDIENTE 

ON 2022 
ON-070-2022                                      
PH-018-2022 

3975 9 2 DE 4 

ON 2022 
ON-070-2022                                      
PH-018-2022 

3975 10 3 DE 4 

ON 2022 
ON-070-2022                                      
PH-018-2022 

3975 11 4 DE 4 

ON 2022 ON-071-2022 3976 1 1 DE 4 

ON 2022 ON-071-2022 3976 2 2 DE 4 

ON 2022 ON-071-2022 3976 3 3 DE 4 

ON 2022 ON-071-2022 3976 4 4 DE 4 

ON 2022 ON-072-2022 3976 5 1 DE 4 

ON 2022 ON-072-2022 3976 6 2 DE 4 

ON 2022 ON-072-2022 3976 7 3 DE 4 

ON 2022 ON-072-2022 3976 8 4 DE 4 

ON 2022 ON-073-2022 3976 9 1 DE 10 

ON 2022 ON-073-2022 3976 10 2 DE 10 

ON 2022 ON-073-2022 3976 11 3 DE 10 

ON 2022 ON-073-2022 3977 1 4 DE 10 

ON 2022 ON-073-2022 3977 2 5 DE 10 

ON 2022 ON-073-2022 3977 3 6 DE 10 

ON 2022 ON-073-2022 3977 4 7 DE 10 

ON 2022 ON-073-2022 3977 5 8 DE 10 

ON 2022 ON-073-2022 3977 6 9 DE 10 

ON 2022 ON-073-2022 3977 7 10 DE 10 

ON 2022 ON-074-2022 3978 1 1 DE 21 

ON 2022 ON-074-2022 3978 2 2 DE 21 

ON 2022 ON-074-2022 3978 3 3 DE 21 

ON 2022 ON-074-2022 3978 4 4 DE 21 

ON 2022 ON-074-2022 3978 5 5 DE 21 

ON 2022 ON-074-2022 3978 6 6 DE 21 

ON 2022 ON-074-2022 3978 7 7 DE 21 

ON 2022 ON-074-2022 3978 8 8 DE 21 

ON 2022 ON-074-2022 3978 9 9 DE 21 

ON 2022 ON-074-2022 3978 10 10 DE 21 



MODALIDAD AÑO PROYECTO CAJA  UNIDAD  EXPEDIENTE 

ON 2022 ON-074-2022 3978 11 11 DE 21 

ON 2022 ON-074-2022 3978 12 12 DE 21 

ON 2022 ON-074-2022 3978 13 13 DE 21 

ON 2022 ON-074-2022 3979 1 14 DE 21 

ON 2022 ON-074-2022 3979 2 15 DE 21 

ON 2022 ON-074-2022 3979 3 16 DE 21 

ON 2022 ON-074-2022 3979 4 17 DE 21 

ON 2022 ON-074-2022 3979 5 18 DE 21 

ON 2022 ON-074-2022 3979 6 19 DE 21 

ON 2022 ON-074-2022 3979 7 20 DE 21 

ON 2022 ON-074-2022 3979 8 21 DE 21 

ON 2022 ON-075-2022 3980 1 1 DE 8 

ON 2022 ON-075-2022 3980 2 2 DE 8 

ON 2022 ON-075-2022 3980 3 3 DE 8 

ON 2022 ON-075-2022 3980 4 4 DE 8 

ON 2022 ON-075-2022 3980 5 5 DE 8 

ON 2022 ON-075-2022 3980 6 6 DE 8 

ON 2022 ON-075-2022 3980 7 7 DE 8 

ON 2022 ON-075-2022 3980 8 8 DE 8 

ON 2022 ON-076-2022 3981 1 1 DE 4 

ON 2022 ON-076-2022 3981 2 2 DE 4 

ON 2022 ON-076-2022 3981 3 3 DE 4 

ON 2022 ON-076-2022 3981 4 4 DE 4 

ON 2022 ON-077-2022 3981 5 1 DE 6 

ON 2022 ON-077-2022 3981 6 2 DE 6 

ON 2022 ON-077-2022 3981 7 3 DE 6 

ON 2022 ON-077-2022 3981 8 4 DE 6 

ON 2022 ON-077-2022 3981 9 5 DE 6 

ON 2022 ON-077-2022 3981 10 6 DE 6 

ON 2022 ON-078-2022 3982 1 1 DE 6 

ON 2022 ON-078-2022 3982 2 2 DE 6 

ON 2022 ON-078-2022 3982 3 3 DE 6 

ON 2022 ON-078-2022 3982 4 4 DE 6 

ON 2022 ON-078-2022 3982 5 5 DE 6 



MODALIDAD AÑO PROYECTO CAJA  UNIDAD  EXPEDIENTE 

ON 2022 ON-078-2022 3982 6 6 DE 6 

ON 2022 ON-079-2022 3982 7 1 DE 12 

ON 2022 ON-079-2022 3982 8 2 DE 12 

ON 2022 ON-079-2022 3982 9 3 DE 12 

ON 2022 ON-079-2022 3982 10 4 DE 12 

ON 2022 ON-079-2022 3983 1 5 DE 12 

ON 2022 ON-079-2022 3983 2 6 DE 12 

ON 2022 ON-079-2022 3983 3 7 DE 12 

ON 2022 ON-079-2022 3983 4 8 DE 12 

ON 2022 ON-079-2022 3983 5 9 DE 12 

ON 2022 ON-079-2022 3983 6 10 DE 12 

ON 2022 ON-079-2022 3983 7 11 DE 12 

ON 2022 ON-079-2022 3983 8 12 DE 12 

ON 2022 ON-080-2022 3983 9 1 DE 5 

ON 2022 ON-080-2022 3983 10 2 DE 5 

ON 2022 ON-080-2022 3983 11 3 DE 5 

ON 2022 ON-080-2022 3983 12 4 DE 5 

ON 2022 ON-080-2022 3983 13 5 DE 5 

ON 2022 ON-081-2022 3984 1 1 DE 5 

ON 2022 ON-081-2022 3984 2 2 DE 5 

ON 2022 ON-081-2022 3984 3 3 DE 5 

ON 2022 ON-081-2022 3984 4 4 DE 5 

ON 2022 ON-081-2022 3984 5 5 DE 5 

ON 2022 ON-082-2022 3984 6 1 DE 4 

ON 2022 ON-082-2022 3984 7 2 DE 4 

ON 2022 ON-082-2022 3984 8 3 DE 4 

ON 2022 ON-082-2022 3984 9 4 DE 4 

ON 2022 ON-083-2022 3984 10 1 DE 6 

ON 2022 ON-083-2022 3984 11 2 DE 6 

ON 2022 ON-083-2022 3984 12 3 DE 6 

ON 2022 ON-083-2022 3985 1 4 DE 6 

ON 2022 ON-083-2022 3985 2 5 DE 6 

ON 2022 ON-083-2022 3985 3 6 DE 6 

ON 2022 ON-084-2022 3985 4 1 DE 5 



MODALIDAD AÑO PROYECTO CAJA  UNIDAD  EXPEDIENTE 

ON 2022 ON-084-2022 3985 5 2 DE 5 

ON 2022 ON-084-2022 3985 6 3 DE 5 

ON 2022 ON-084-2022 3985 7 4 DE 5 

ON 2022 ON-084-2022 3985 8 5 DE 5 

ON 2022 ON-085-2022 3986 1 1 DE 6 

ON 2022 ON-085-2022 3986 2 2 DE 6 

ON 2022 ON-085-2022 3986 3 3 DE 6 

ON 2022 ON-085-2022 3986 4 4 DE 6 

ON 2022 ON-085-2022 3986 5 5 DE 6 

ON 2022 ON-085-2022 3986 6 6 DE 6 

ON 2022 ON-087-2022 3986 7 1 DE 7 

ON 2022 ON-087-2022 3986 8 2 DE 7 

ON 2022 ON-087-2022 3986 9 3 DE 7 

ON 2022 ON-087-2022 3986 10 4 DE 7 

ON 2022 ON-087-2022 3986 11 5 DE 7 

ON 2022 ON-087-2022 3986 12 6 DE 7 

ON 2022 ON-087-2022 3986 13 7 DE 7 

ON 2022 ON-088-2022 3987 1 1 DE 6 

ON 2022 ON-088-2022 3987 2 2 DE 6 

ON 2022 ON-088-2022 3987 3 3 DE 6 

ON 2022 ON-088-2022 3987 4 4 DE 6 

ON 2022 ON-088-2022 3987 5 5 DE 6 

ON 2022 ON-088-2022 3987 6 6 DE 6 

ON 2022 ON-089-2022 3987 7 1 DE 2 

ON 2022 ON-089-2022 3987 8 2 DE 2 

ON 2022 ON-090-2022 3987 9 1 DE 2 

ON 2022 ON-090-2022 3987 10 2 DE 2 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXOS 3 

 

Registro fotográfico (Metraje recibido)  

 

 
Figure 1 Expedientes en estado natural 

 

 

 
 

 

 

Registro fotográfico aplicación de procesos técnicos  

 

 

 
Figure 2   clasificación y depuración 

 

 

 

 
Figure 3  organización de Expedientes 

  

 



 
Figure 4 Foliacion de Expedientes 

 

 
Figure 5 Diligenciamiento del FUID 

 

 
Figure 5 Rotulo Diligenciado 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Registró fotográfico (Producto entregado) 

 

 

 
Figure 3 Expedientes organizados y entregado 

 

 

 

 

 
Figure 4 Expedientes Entregados 

 

 

 

 
Figure 5 Expedientes ubicados en estantería 

 



ANEXO 4  

 

Registro fotográfico, Diligenciamiento del FUID 

 

 
Figure 6 Diligenciamiento del formato Unico de Inventario Documental – FUID 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figure 7 FUID diligenciado 

 

 
_________________________ 
MARLON FELIPE BUSTOS RUIZ 

 
El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se presenta. De igual 

manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista una vez se realice su respectivo cargue en 

SECOP II. 



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 179.900 179.900

Pensión 1 230.200 230.200

Riesgos Laborales 1 7.600 7.600

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 417.700 417.700

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS017 Famisanar EPS 830003564-7 179.900 0 0 0 0 0 0 179.900 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230301 Porvenir 800224808-8 230.200 0 0 0 0 0 0 230.200 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-11 ARL SURA 890903790-5 7.600 7.600 0 0 7.600 76 7.600 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1072672750 MARLON FELIPE BUSTOS RUIZ Calle 13 # 14 a 61 8858538 marlonfelipebustosruiz@gmail.c
om

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente CUNDINAMARCA CHÍA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-06 2025-06 I 01/07/2025 87739172 $417.700

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres

C
o

ti
za

n
te

S
u

b
ti

p
o

 E
xt

ra
n

je
ro

C
o

lo
m

. e
xt

er
io

r

E
xo

n
er

ad
o

IN
G

R
E

T

T
D

E

T
A

E

T
D

P

T
A

P

V
S

P

V
S

T

S
L

N

IG
E

L
M

A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
L

C
O

R
R

E
C

C
IÓ

N

Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 1072672750 BUSTOS RUIZ MARLON FELIPE 59 0 N 230301 1.438.500 230.200 0 0 0 0 EPS017 1.438.500 179.900 14-11 1.438.500 1 7.600 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1072672750 MARLON FELIPE BUSTOS RUIZ Calle 13 # 14 a 61 8858538 marlonfelipebustosruiz@gmail.c
om

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente CUNDINAMARCA CHÍA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-06 2025-06 I 01/07/2025 87739172 $417.700

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



 
CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS 

QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y 
REGLAMENTARIA 

 
 
 
 
 

Yo,    identificado  con  cédula  de  ciudadanía  No. 
 , En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se 
reglamenta parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por 
los artículos 2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos artículos a 
la parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2016, único reglamentario en materia tributaria, 
relacionados con la determinación del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales 
residentes y la retención en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y 
bajo la gravedad del juramento que: 

 

 
Para el cálculo de la retención en la fuente: 

 
 
 

 
No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo 

previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 
 

 
Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto 

tributario y decretos reglamentarios. 
 
 
 

 
La presente certificación se firma a los     del mes de   de la vigencia 2025. 

 

 
FIRMA:   

Marlon Felipe  Bustos Ruiz
1.072.672.750

X

09 Julio


