
INFORME DE ACTIVIDADES 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR. 7426101  

 
Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA FORTALECER EL 
AREA DE MÚSICA DE LA ESCUELA DE FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL 
DE CHÍA. 

  Contratista: CARLOS ALBERTO VALDERRAMA SANCHEZ 

No. de Cedula 80.398.809 

Fecha Inicio del Contrato 
11/02/2025 

Fecha de 
Terminación 

10/09/2025 

Periodo del Informe  11/02/25  al 10/03/25 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 
 
$ 22.050.000 

Valor a Pagar en este periodo 
 
$   3.150.000 

Saldo por Pagar $ 18.900.000 

Pago No. 01 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD 
DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de 
servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así 
: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE 
LOS INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 
N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 
corresponde el 
aporte 

Valor Pagado 

Salud EPS SANITAS S.A.  

    4596302797 

 

 
    Febrero  / 2025 

$ 178.000 

Pensión COLPENSIONES $ 227.800 

ARL SURA $ 7.500 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR. 7426101, me permito 
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 11/02/2025 al 10/03/2025, en mi condición de 
contratista conforme a lo siguiente: 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Prestar apoyo en el desarrollo de las clases de 

técnica vocal, así como el acompañamiento de la tuna 

del área de música de la Escuela de Formación 

Artística y Cultural de Chía.  

 

Desde el 11 / 02 hasta el 10 / 03 de 2025 se 
realizaron las siguientes actividades: 
Días 12 – 13 – 14 de febrero, convocatoria a los 
alumnos antiguos de Técnica vocal para programar 
horarios de clases. 

Realización de clases de técnica vocal con los 
alumnos antiguos de la EFAC, los días 17-18-19 de 
febrero y los días 3-4-5-24-25-26 de marzo. 

Las clases se realizaron temporalmente en el 
teatrino de la biblioteca Hoqabiga. 

Proceso de ensamble con integrantes antiguos  
de la Tuna de la EFAC y procesos de convocatorias 
para nuevos integrantes. 

 



2. Brindar acompañamiento a las actividades que 

sean desarrolladas por el grupo representativo 

asignado por el supervisor del contrato.  

 

Durante el período informado, no se llevaron a cabo 
actividades específicas con el grupo representativo, 
debido a que nos encontramos en la fase preliminar 
de pre-matrículas y organización institucional de la 
escuela. 
En la actualidad, el enfoque se ha centrado en la 
planificación y preparación para el inicio del ciclo 
académico con integrantes de la tuna 

3. Apoyar la preparación de las actividades a ejecutar 

en las clases programadas para el área de música de 

acuerdo con el cronograma acordado por el 

supervisor.  

Junto con el primer informe se presenta el 
cronograma de proyecto académico, en donde se 
plantean las actividades a desarrollar en el 
transcurso del contrato durante las primeras 16 
semanas. 

4. Brindar apoyo en el desarrollo de las actividades 

teórico- prácticas desde actuaciones iniciales, 

desarrollo y ejecución de procesos de formación 

dirigido a los estudiantes del área de música de la 

EFAC.  

Se da inicio a las clases con alumnos antiguos y 
próximamente se completarán los cupos con 
alumnos nuevos que proceden de las audiciones 
realizadas el 11 de marzo. 
De la misma forma se programan procesos de 
formación para los alumnos, implementando 
estrategias de enseñanza para promover el 
aprendizaje y el desarrollo de habilidades. 

5. Verificar la asistencia de los inscritos en el 

programa de formación a través de los medios 

establecidos por la Dirección de Cultura.  

Se verifica la asistencia de alumnos con la 
elaboración de planillas en donde ellos firman cada 
vez que asisten a la clase y se realizan fotografías 
de cada alumno junto con el instructor incluyendo 
en ellas la posición geográfica y la hora. 

6. Apoyar el proceso de convocatoria e inscripción de 

los estudiantes del área de música de la EFAC.  

 

Se brinda apoyo para las preinscripciones de los 
alumnos aspirantes a la EFAC en las instalaciones 
de la biblioteca Hoqabiga a partir del día 27 de 
febrero. 

De igual manera se convoca a los alumnos inscritos 
en técnica vocal y coros para que asistan a las 
audiciones programadas para el día 11 de marzo en 

la casona Villa Lucrecia de 9:00 am a 7:00 pm.  

7. Asistir la proyección de reportes académicos del 

área de música de la EFAC.  

 

Se preparan los proyectos concernientes al trabajo 
de técnica vocal, con los alumnos inscritos en la 
primera etapa del año en curso buscando mejorar la 
formación académica, realizando comentarios sobre 
las experiencias y habilidades musicovocales, para 
que inicien su primer etapa de trabajo sobre una 
base fundada en conocimientos eficaces. 

 
 
 
 
 

a 

   

8. Brindar apoyo en la alimentación de bases de datos 

y listados identificando los diferentes grupos 

poblacionales conforme a los lineamientos impartidos 

por el supervisor  

 

Hasta la fecha se comienza a reunir las bases con 
los datos sobre los alumnos pre-inscritos en la EFAC 
y los diferentes grupos poblacionales a los que 
pertenecen, cuando termine el proceso de 
matrículas se obtendrá un consolidado de la 
población que asiste a la EFAC. 

9. Brindar apoyo y asistir en la organización logística, 

operativa de eventos, festivales, concursos, 

encuentros, reuniones, y comités que adelante la 

Dirección de Cultura.  

 

Asistencia a la reunión programada por la Dirección 
de cultura el día 20 de febrero, donde se trataron 
temas como la contratación de maestros y de cómo 
se iba a realizar la programación para el apoyo 
logístico a la rendición de cuentas programada por 
la Alcaldía a realizar el 22 de febrero. 
 
22 de febrero, se brinda apoyo musical al evento 
programado por la Alcaldía en la plazoleta del 
auditorio Zea Mays desde las 10:00 am en el 
programa de rendición de cuentas. 
 
26 de febrero, se asiste a la reunión programada por 
la dirección de cultura en la biblioteca Hoqabiga para 
recibir la capacitación para el apoyo en la realización 
de pre-inscripciones y matrículas de los alumnos de 
la EFAC.  
A partir del 27 de febrero y de acuerdo al 
cronograma preparado por la dirección de cultura se 



inician los apoyos a la pre-inscripción de alumnos de 
la EFAC. 
 
07 de marzo, por petición de la dirección de cultura 
se brinda apoyo musical junto con el maestro Juan 
Camilo Valderrama para la celebración del día de la 
mujer, celebrado por el concejo municipal. 
   

 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la 
Plataforma Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, así como 
también en el equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 



Relación de evidencias fotográficas: 

 

       
Trabajos de respiración con Juliana Rios             Realización de escalas con Laura Buitrago            Trabajos de respiración con Juana Buitrago 

     

Trabajos de estructura vocal con Juana Muñoz   Realización de escalas con Johan Jimenez     Asistencia a la reunión de Dirección de cultura 

 

      

Apoyo musical para la reunión de rendición de cuentas                    Asistencia a la reunión de rendición de cuentas programada por la alcaldía 

 

    
Realización de escalas con Sara Triana             Trabajos de expresión con Juliana Rios           Trabajos de escalas con Laura Buitrago 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

     

Trabajos de escalas con Natalia Gil                 Trabajos de proyección con Martina Ramirez     Realización de escalas con Santiago Triviño 

 

       

Trabajos de proyección con Johan Jiménez    Reunión de capacitación para pre-inscripciones   trabajos de escalas con Daniela Vargas 

 

     

Trabajos de proyección con Juana Muñoz                          Apoyo a las pre-inscripciones para los alumnos de la efac 

 

     

Apoyo a pre - inscripciones                                      Apoyo a pre-inscripciones                                 Realización de escalas con Javier Luna 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

     

trabajos de respiración con Sara Triana                Trabajos de escalas con Angie Rios                Trabajos de respiración con Natalia Gil 

 

    

Realización de escalas con Martina Ramírez             Apoyo a pre-inscripciones                            Trabajos de proyección con Juana Muñoz 

 

     

Apoyo a pre-inscripciones 6/03/25                               Apoyo musical a celebración del día de la mujer, para el consejo municipal. 

 

                                       

  Apoyo a pre inscripciones.          Práctica de escalas con Santiago Triviño       Ejercicios respiratorios con Ana Ochoa 
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FORMATO DE PRESENTACIÓN DE PROYECTO ACADÉMICO  77 
              El proyecto solicitado debe realizarse, paralelo a las actividades de formación. Es una invitación a replantear su que hacer  78 
             profesional, abriendo la puerta a un nuevo campo de acción en donde la institución lo invita a pensar “fuera del molde” y proponer  79 
              un proyecto que trascienda las actividades convencionales que desarrolla día a día.  80 

 81 

LÍDER O 
RESPONSABLE  

DEL PROYECTO 
 Carlos Alberto Valderrama Sánchez ÁREA  Música 

NOMBRE DEL 
CONTACTO 

Carlos Alberto Valderrama Sánchez  

DIRECCIÓN  Calle 19 #7 – 130 int 9 Chía   TELÉFONO  3168781351 

CORREO 
ELECTRÓNICO 

 carlosvalderrama5000@hotmail.com 

RESUMEN DEL 
PROYECTO 
(ABSTRACT) 

1.Prestar apoyo en el desarrollo de las clases de técnica vocal, así como el 

acompañamiento de la tuna del área de música de la Escuela de Formación Artística y 

Cultural de Chía.  

2.Brindar acompañamiento a las actividades que sean desarrolladas por el grupo 

representativo asignado por el supervisor del contrato. 

3. Apoyar la preparación de las actividades a ejecutar en las clases programadas para el 

área de música de acuerdo con el cronograma acordado por el supervisor.  

4. Brindar apoyo en el desarrollo de las actividades teórico- prácticas desde actuaciones 

iniciales, desarrollo y ejecución de procesos de formación dirigido a los estudiantes del área 

de música de la EFAC.  

5. Verificar la asistencia de los inscritos en el programa de formación a través de los medios 

establecidos por la Dirección de Cultura.  

6. Apoyar el proceso de convocatoria e inscripción de los estudiantes del área de música de 

la EFAC.  

7. Asistir la proyección de reportes académicos del área de música de la EFAC.  

8. Brindar apoyo en la alimentación de bases de datos y listados identificando los diferentes 

grupos poblacionales conforme a los lineamientos impartidos por el supervisor  

9. Brindar apoyo y asistir en la organización logística, operativa de eventos, festivales, 

concursos, encuentros, reuniones, y comités que adelante la Dirección de Cultura.  
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NOMBRE DEL 
PROYECTO 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN No. CO1.PCCNTR. 7426101  

  
LUGAR DE 

DESARROLLO 
DEL 

PROYECTO 

                                                                          CHÍA 

EST. FECHA 
DE INICIO 

 11/02/2025 
EST. FECHA 

DE 
FINALIZACIÓN 

 10/09/2025 

TIPO DE 
PROYECTO 

Formación vocal y taller musical de tuna 
RESULTADO 

FINAL 

Interpretes vocales con rango aceptable de 
afinación y fluidez expresiva. 

 
    Taller musical consolidado y preparado 
para interpretaciones musicales ante un 
público. 



 90 

RESULTADOS 
ESPERADOS 

Se busca alcanzar con el desarrollo del proyecto durante el año 2025, ayudar a mejorar la 

expresión oral y vocal a través de la articulación, dicción, vocalización, gesticulación y otros 

elementos esenciales, jugando un papel fundamental en la comunicación efectiva, tanto en 

el canto como en la locución y el habla cotidiana.  
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ACCIONES 
MENSUALES 

PARA 
SEGUIMIENTO 

    Mes 1  
    Primer módulo 
 

- Realización de una evaluación inicial de cada estudiante para determinar su nivel de 
habilidad y establecer un punto de partida. 

- Planificar objetivos claros y alcanzables para cada estudiante, tanto a largo como a 
corto plazo. 

- Creación de un plan de estudios detallado para cada estudiante estableciendo metas 
y objetivos específicos. 

- Establecer una rutina de práctica regular y efectiva. 
 
    Mes 2  
    Segundo módulo 
 

- Desarrollo técnico y musical en donde se centran: 
 

1. El desarrollo de la técnica vocal, como respiración la postura y la colocación de la 
voz 

2. La interpretación musical, comenzando a desarrollar su expresión emocional. 
3. Desarrollo del oído musical a través de ejercicios de reconocimiento de 

intervalos, acordes y melodías. 
4. Práctica de canciones que se ajusten a su habilidad y objetivos. 

 
    Mes 3    
    Tercer módulo  
 

- Interpretación de canciones ayudando a los estudiantes a desarrollar su propia 
interpretación enfocándose en la emoción y la expresión. 

- Desarrollo de la presencia en el escenario, ayudando a los estudiantes a enfocarse 
en la confianza y la comunicación con el público. 

- Ayudar a los estudiantes en la preparación para una presentación ante el público. 
- Proporcionar una retroalimentación constructiva y ayudar a los estudiantes a hacer 

ajustes para mejorar su rendimiento. 
 
    Mes 4  
    Cuarto módulo 
 

- Preparación para muestras musicales, enfocándose en la revisión y la práctica 
- Realizar ensayos a cada estudiante para determinar el progreso y alcanzar los 

objetivos establecidos. 
- Ayudar a los estudiantes a planificar su futuro musical, estableciendo metas y 

objetivos a largo plazo. 
 

CRONOGRAMA 
PROYECTADO 

La realización de los módulos programados, tiene una duración de dieciséis (16) semanas  
en donde se dedica una (1) hora semanal por cada alumno, (en su total 18 alumnos) los       
días lunes, martes y miércoles, de 10:00 am a 12:00 pm y de 2:00 pm a 6:00 pm. 
Paralelamente se realizan ensayos con el taller musical de tuna con una duración de dos  
(2) horas por semana, los días martes de 6:00 pm a 8:00 pm. 
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COMPROMISOS 
ESPECÍFICOS  

POR PARTE DEL 
RESPONSABLE 

Compromisos Académicos  
 

- Planificación y diseño de cursos, creando planes de estudio para los alumnos de 
técnica vocal, considerando los objetivos de aprendizaje y las necesidades de los 
estudiantes. 

- Investigación y actualización en las tendencias y formas del canto, así como en la 
pedagogía musical. 

- Colaboración interdisciplinaria: para trabajar con otros profesores y desarrollar 
enfoques innovadores y efectivos para la enseñanza del canto. 

 
Compromisos Pedagógicos 
 

- Creación de un entorno de aprendizaje seguro y respetuoso estableciendo un 
ambiente de confianza, donde los estudiantes se sientan cómodos para explorar y 
desarrollar sus habilidades vocales. 

- Diseño de lecciones personalizadas, adaptadas a las necesidades y objetivos 
individuales de cada estudiante, considerando su nivel de habilidad, estilo musical y 
objetivos personales. 

- Fomento de la práctica reflexiva, animando a los estudiantes a reflexionar sobre su 
propio aprendizaje y práctica, ayudándolos a desarrollar habilidades de 
autoevaluación y autodirección. 

- Proporcionar retroalimentación constructiva para ayudar a los estudiantes a mejorar 
su técnica vocal y su interpretación musical. 

- Fomentar la creatividad y la expresión, animando a los estudiantes a explorar su 
creatividad y expresión vocal, ayudándolos a desarrollar su propia voz y estilo 
musical. 

 
Compromisos con los estudiantes 
 

- Entender las necesidades y objetivos únicos de cada estudiante y adaptar la 
enseñanza en consecuencia. 

- Fomentar la motivación y la confianza ayudando a los estudiantes a desarrollar una 
mentalidad de crecimiento y confianza en sus habilidades vocales. 

- Ofrecer apoyo y orientación a los estudiantes superando obstáculos y alcanzar sus 
objetivos. 

- Animar a los estudiantes a asumir la responsabilidad de su propio aprendizaje y a 
desarrollar hábitos de práctica y estudio efectivos. 

 

EQUIPO 
PROYECTADO Y 

RECURSOS  

Requerimientos fundamentales para el desarrollo del proyecto de Técnica vocal y 
agrupación musical de tuna. 

 
- Espacio adecuado, iluminado, ventilado y libre de ruido, con un piano y toma de 

energía. 

OBSERVACIONES  

 
 

Generales 
- Reconocer que cada alumno tiene un nivel de habilidad y experiencia diferente 
- Ajustar la enseñanza para satisfacer las necesidades individuales de cada 

estudiante. 
- Crear un ambiente de aprendizaje seguro y respetuoso donde los estudiantes se 

sientan cómodos para explorar y aprender 
 
    Técnicas 

- Observar la postura y alineación de cada estudiante para asegurarse de que esté 
utilizando su cuerpo de manera eficiente, 

- Observar la respiración de cada estudiante de tal manera que sea completa y 
efectiva. 

- Observar la colocación de la voz de cada estudiante para que no se lastime en el 
proceso del canto. 

 
    De progreso 

- Mantener el registro de progreso de cada estudiante para evaluar su avance 
- Evaluar a cada estudiante para encontrar mejoras. 
- Ajustar la enseñanza según sea necesario para satisfacer las necesidades 

individuales. 
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               Firma docente          207 
               Nombre:           Carlos Alberto Valderrama Sánchez         208 
 209 
 210 
 211 
 212 
              Firma coordinador de área _____________________ 213 
              Nombre: 214 
 215 

                                                                                                                                        Fecha: _______________ 216 
 217 

 218 
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 220 

 221 
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 240 
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 242 

 243 

 
De salud vocal  
- Observar la salud vocal de cada estudiante para ver que no esté sometiendo su 

voz a un esfuerzo excesivo 
- Enseñar las técnicas de cuidado vocal para mantener una voz saludable 
- Identificar problemas de salud vocal y referir al estudiante a un profesional de la 

salud si es necesario. 
 
     Observaciones de motivación y participación 

- Observar la motivación de cada estudiante para asegurarse que esté 
comprometido con el proceso de aprendizaje. 

- Utilizar técnicas de motivación para ayudar a los estudiantes a mantener su 
entusiasmo y participación. 

 


