
 INFORME DE ACTIVIDADES 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

 
Número del Contrato: CO1.PCCNTR. 7426101  

 
Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA FORTALECER EL 
AREA DE MÚSICA DE LA ESCUELA DE FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL 
DE CHÍA. 

  Contratista: CARLOS ALBERTO VALDERRAMA SANCHEZ 

No. de Cedula 80.398.809 

Fecha Inicio del Contrato 
11/02/2025 

Fecha de 
Terminación 10/09/2025 

Periodo del Informe  11/05/25  al 10/06/25 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 
 
$ 22.050.000 

Valor a Pagar en este periodo 
 
$ 3.150.000 

Saldo por Pagar $ 9.450.000 

Pago No. 04 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 
A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD 
DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de 
servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así 
: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE 
LOS INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 
corresponde el 
aporte 

Valor Pagado 

Salud EPS SANITAS S.A.  
    7971219682  

 

 
    Mayo  / 2025 

$ 178.500 

Pensión COLPENSIONES $ 228.400 

ARL SURA $ 7.600 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR. 7426101, me permito 
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 11/05/2025 al 10/06/2025, en mi condición de 
contratista conforme a lo siguiente: 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Prestar apoyo en el desarrollo de las clases de 

técnica vocal, así como el acompañamiento de la tuna 

del área de música de la Escuela de Formación 

Artística y Cultural de Chía.  

 

Desde el 11 / 05 hasta el 10 / 06 de 2025 se 
realizaron las siguientes actividades: 
 
Se continúan las clases de técnica vocal los días  
Lunes 12 de mayo de 10:00 am a 12:00 pm / 2:00 
a 7:00 pm 
Martes 13 de mayo de 10:00 am a 12:00 pm / 2:00 
a 6:00 pm 
Miércoles 14 de mayo de 11:00 am a 12:00 pm 
/3:00 a 6:00 pm 
Lunes 19 de mayo de 10:00 am a 12:00 pm / 2:00 
a / 7:00 pm 
Martes 20 de mayo de 10:00 am a 12:00 pm / 2:00 
a 6:00 pm 
Miércoles 21 de mayo de 11:00 am a 12:00 pm / 
3:00 a 6:00 pm 
Lunes 26 de mayo de 10:00 a 12:00 pm / 2:00 a 



7:00 pm 
Martes 27 de mayo de 10:00 a 12:00 pm / 2:00 a 
6:00 pm. 
Miércoles 28 de mayo de 11:00 a 12:00 pm / 3:00 
6:00 pm. 
Martes 3 de junio de 10:00 a 12:00 pm / 2:00 a 
6:00 pm. 
Miércoles 4 de junio de 11:00 a 12:00 pm / 3:00 
pm a 6:00 pm. 
Jueves 5 de junio de 2:00 a 6:00 pm. 
Lunes 9 de junio de 10:00 a 12:00 pm / 2:00 a 
6:00 pm. 
Martes 10 de junio de 10:00 a 12:00 pm / 2:00 a 
6:00 pm. 
VER ANEXO 1 EN EVIDENCIAS  
 

Se continúan los trabajos con integrantes de la tuna 
los días 

13 de mayo de 6:00 a 8:00 pm 

20 de mayo de 6:00 a 8:00 pm 

27 de mayo de 6:00 a 8:00 pm 

3 de junio de 6:00 a 8:00 pm 

10 de junio de 6:00 a 8:00 pm 

VER ANEXO 2  

 

2. Brindar acompañamiento a las actividades que 

sean desarrolladas por el grupo representativo 

asignado por el supervisor del contrato.  

 

Durante el período informado se continúan los 
ensayos con 4 integrantes de la tuna trabajando con 
obras del folclor colombiano. 
 Por problemas de salud no ha podido continuar en 
los ensayos, uno de los integrantes. 

 

3. Apoyar la preparación de las actividades a ejecutar 

en las clases programadas para el área de música de 

acuerdo con el cronograma acordado por el 

supervisor.  

Se trabaja con los alumnos en la forma básica al 
ensamblar canciones de diferentes géneros, 
teniendo en cuenta la respiración y postura corporal 
de la misma forma el manejo muscular para la 
ejecución vocal. 
Se anexa cronograma de actividades. 

4. Brindar apoyo en el desarrollo de las actividades 

teórico- prácticas desde actuaciones iniciales, 

desarrollo y ejecución de procesos de formación 

dirigido a los estudiantes del área de música de la 

EFAC.  

La formación técnica en cada alumno se ha venido 
realizando de acuerdo a las diferentes falencias que 
poseen además de seguir con un enfoque 
progresivo y una combinación de trabajo técnico, 
auditivo y corporal. 
Trabajando ejercicios de respiración diafragmática 
y de relajación con rotación de hombros, junto con 
masajes de cuello y cara. 
Realización de ejercicios de proyección vocal 
trabajando con voz hablada y luego cantada con 
uso de vocales con énfasis en el apoyo abdominal; 
trabajos de resonancia nasal para activar la 
máscara facial. 
 
Se continúa con el apoyo musical a los coros 
dirigidos por la maestra Andrea Ocampo los días 
miércoles de 6:00 a 7:00 pm centrándose en obras 
brasileras que se presentarán junto con el coro 
proveniente del Brasil el día 14 de junio en el 
auditorio Zea Mays.  
 
VER  ANEXO  3 
 



5. Verificar la asistencia de los inscritos en el 

programa de formación a través de los medios 

establecidos por la Dirección de Cultura.  

Se entregan los soportes de asistencia, con las 
planillas que los alumnos firman después de las 
clases y se entregan fotografías de soporte. 
 
VER ANEXO 4 EN EVIDENCIAS  

6. Apoyar el proceso de convocatoria e inscripción de 

los estudiantes del área de música de la EFAC.  

 

En este período se realizó una convocatoria a los 
alumnos del coro de la maestra Andrea Ocampo 
para impartirles clases de técnica vocal los días 
lunes en la tarde y miércoles en la tarde los cuales 
ingresaron repartidos entre las 2:00 pm y 6:00 pm. 
 

 

7. Asistir la proyección de reportes académicos del 

área de música de la EFAC.  

 

Se realizan trabajos con nuevos estudiantes 
convocados del coro de la maestra Andrea Ocampo 
además de las clases que continúan con estudiantes 
antiguos. Con todos ellos se imparten actividades 
que generen dificultades y desafíos de forma 
constructiva, como lo son manejos vocales de amplio 
rango de registro, para que los alumnos sepan 
cuáles son sus capacidades, de manera que 
obtengan avances con satisfactorios resultados. 
   
 
 

 
 
 
 
 

a 

   

8. Brindar apoyo en la alimentación de bases de datos 

y listados identificando los diferentes grupos 

poblacionales conforme a los lineamientos impartidos 

por el supervisor  

 

Se anexan en este informe los grupos poblacionales 
requeridos por el supervisor.   

9. Brindar apoyo y asistir en la organización logística, 

operativa de eventos, festivales, concursos, 

encuentros, reuniones, y comités que adelante la 

Dirección de Cultura.  

 

Se brinda apoyo instrumental a los coros de la 
maestra Andrea Ocampo realizando los ensayos 
respectivos, con el fin de acompañarlos en el 
intercambio cultural que se realizará con el coro 
invitado del Brasil en el auditorio Zea Mays y en el 
municipio de Guasca,  el próximo 14 y 15 de junio.  
 
 

 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la 
Plataforma Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, así como 
también en el equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 



Relación de evidencias fotográficas: 

 

ANEXO 1 

    
Ensamble de obra con Angie Ríos                            Trabajos de proyección vocal con Martina Ramírez     Trabajos de proyección con Sara Parra      

 

     
Trabajos de proyección vocal con Paola Suarez          Realización de escalas con Santiago Triviño                  trabajos de proyección vocal con Ana Ochoa 

 

     

Trabajos de expresión con María Delgado                  realización de escalas con Sheila Mejía                        Ensamble de una obra con Milena Rodríguez 

 

     

Ensamble de obra con Johan Jiménez                        Ensamble de obra con Javier Luna                              Trabajo de escalas con integrantes del coro 

 

       

Realización de escalas con integrantes del coro                                   Trabajos de escalas con Juana García 

 

 

 

 

 



     

Trabajos de proyección con Martina Ramírez                Realización de escalas con Juana Susa                     Trabajos de dosificación de aire con Sara Parra 

 

      

Trabajos de proyección con Paula Suarez                     trabajos de expresión con Johan Jiménez                  Trabajos de dosificación de aire con Sheila Mejía 

 

      

Trabajos de escalas con integrantes del coro                Trabajos de proyección vocal con Juana Buitrago      Trabajos de dosificación de aire con Juana García 

 

      

Trabajos de proyección vocal con Sara Parra             Trabajos de expresión vocal con Juana Muñoz              Trabajos de proyección con Juana Buitrago 

 

ANEXO 2 

 

     

    ENSAYOS CON INTEGRANTES DE LA TUNA 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 3 

 

    

 

    ENSAYOS CON LOS COROS REPRESENTATIVOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 4 
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RESULTADOS 
ESPERADOS 

Se busca alcanzar con el desarrollo del proyecto durante el año 2025, ayudar a mejorar la 

expresión oral y vocal a través de la articulación, dicción, vocalización, gesticulación y 

otros elementos esenciales, jugando un papel fundamental en la comunicación efectiva, 

tanto en el canto como en la locución y el habla cotidiana.  
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ACCIONES 
MENSUALES 

PARA 
SEGUIMIENTO 

    Mes 1  
    Primer módulo 
 

- Realización de una evaluación inicial de cada estudiante para determinar su nivel de 
habilidad y establecer un punto de partida. 

- Planificar objetivos claros y alcanzables para cada estudiante, tanto a largo como a 
corto plazo. 

- Creación de un plan de estudios detallado para cada estudiante estableciendo metas 
y objetivos específicos. 

- Establecer una rutina de práctica regular y efectiva. 
 
    Mes 2  
    Segundo módulo 
 

- Desarrollo técnico y musical en donde se centran: 
 

1. El desarrollo de la técnica  vocal, como respiración la postura y la colocación de 
la voz 

2. La interpretación musical, comenzando a desarrollar su expresión emocional. 
3. Desarrollo del oido musical a través de ejercicios de reconocimiento de 

intervalos, acordes y melodías. 
4. Práctica de canciones que se ajusten a su habilidad y objetivos. 

 
    Mes 3    
    Tercer módulo  
 

- Interpretación de canciones ayudando a los estudiantes a desarrollar su propia 
interpretación enfocándose en la emoción y la expresión. 

- Desarrollo de la presencia en el escenario, ayudando a los estudiantes a enfocarse 
en la confianza y la comunicación con el público. 

- Ayudar a los estudiantes en la preparación para una presentación ante el público. 
- Proporcionar una retroalimentación constructiva y ayudar a los estudiantes a hacer 

ajustes para mejorar su rendimiento. 
 
    Mes 4  
    Cuarto módulo 
 

- Preparación para muestras musicales, enfocándose en la revisión y la práctica 
- Realizar ensayos a cada estudiante para determinar el progreso y alcanzar los 

objetivos establecidos. 
- Ayudar a los estudiantes a planificar su futuro musical, estableciendo metas y 

objetivos a largo plazo. 
 

CRONOGRAMA 
PROYECTADO 

La realización de los módulos programados, tiene una duración de dieciséis (16) semanas  
en  donde se  dedica una  (1)  hora semanal por cada alumno, (en su total 18 alumnos) los      
días lunes, martes y miércoles, de 10:00  am a  12:00 pm y de 2:00 pm a 6:00 pm. 
Paralelamente se realizan ensayos con el taller musical de tuna con una duración de dos  
(2) horas por semana, los días martes de 6:00 pm a 8:00 pm. 
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