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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO CODIGO| GEC-FT-52-V3
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DATOS GENERALES DEL CONTRATO

CONTRATO No. | CO1.PCCNTR.7471370 CONTRATISTA | MARIA MARGARITA RODRIGUEZ CANASTO

FECHA DE CONTRATO 12/02/2025 NIT/CC | 35.195.303 TELEFONO | 350 6369770

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROCESO DE
OBJETO DEL GESTION DOCUMENTAL DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA, ORIENTADAS
CONTRATO A GARANTIZAR EL ADECUADO MANEJO, ORGANIZACION, CONSERVACION Y ADMINISTRACION DE LA INFORMACION Y
DOCUMENTOS, CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS NECESIDADES OPERATIVAS DE LA ENTIDAD.

CUENTA/ PAGO PERIODO / CORTE
5 DE 10 DEL 13/06/2025 AL 12/07/2025
RUBRO PRESUPUESTAL VALOR TOTAL DEL VALOR DE ESTE SALDO POR PAGAR
SRR FUENTE - ARTICULO | REGISTRO PRESUPUESTAL PAGO DEL REGISTRO
23114459920242517500480172.3.2.02.02.009 1301 $31.500.000 $3.150.000 $15.750.000
$ $ $

INFORMACION PAGO PAGO APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

PLANILLA N° MES AL QUE CORRESPONDE EL APORTE TIPO DE APORTE VALOR PAGADO
SALUD $178.200
4611252680 Junio de 2025 PENSION $228.000
ARL $7.600
TOTAL $413.800

VERIFICADO EL MONTO DE CADA UNO DE LOS APORTES EN LA PLANILLA, SE CONSTATO QUE SE AJUSTA A LA BASE DE LIQUIDACION
CORRESPONDIENTE AL VALOR DEL CONTRATO.

EVALUACION DEL PROVEEDOR

EN CUANTO A LA EVALUACION DEL PROVEEDOR, DEJO CONSTANCIA QUE SE VERIFICO, SEGUN EVALUACION REALIZADA EN EL FORMATO DE RE-
EVALUACION QUE EL SERVICIO SUMINISTRADO DURANTE ESTE PERIODO FUE:

X | EXCELENTE (81 - 100) | DEFICIENTE (21 - 40)

REGULAR (41 - 60) MALO (0 - 20)

CERTIFICACION

POR LO ANTERIOR, DEJO CONSTANCIA EXPRESA QUE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS DEL CONTRATISTA FUERON REVISADOS
DETALLADAMENTE, VERIFICANDO QUE CUMPLEN COMPLETAMENTE EN SU CONTENIDO, CON LOS REQUERIMIENTOS LEGALES Y
CONTRACTUALES ESTABLECIDOS.

POR OTRA PARTE, REVICE Y VERIFIQUE EL CONTENIDO DE LA CUENTA DE COBRO Y LOS SOPORTES DE ESTA QUE DAN CUENTA DEL
CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL CONTRATISTA, Y COMO CONSECUENCIA DE ELLO APRUEBO, AVALO Y SOLICITO SE TRAMITE EL PAGO DE LA
CUENTA.

LA PRESENTE CERTIFICACION SE EXPIDE COMO EVIDENCIA DE LA EJECUCION CONTRACTUAL PARA EFECTOS DE PAGO CON DESTINO A LA
SECRETARIA DE HACIENDA, A LOS:

17 DIAS DEL MES JULIO DEL ANO 2025

La presente certificacion se entendera presentada con la firma electronica impuestas a través del SECOP I, por parte del supervisor
del contrato.
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FECHA DEL INFORME 17 - 07 - 2025

ASPECTOS GENERALES

TIPO DE INFORM

AVANCH FINAL

PERIODO DEL INFORME DESDE 13/06/2025 HASTA 12/07/2025

TIPO DE RECURSOS

FUNCIONAMIENTO INVERSION

LINEA ESTRATEGICA FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

SECTOR 45 - GOBIERNO TERRITORIAL

4599 - FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA
PROGRAMA ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL
META 267. IMPLEMENTAR UNA (1) POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL
NOMBRE DEL ACTUALIZACION DEL FORTALECIMIENTO EN LOS PROCESOS Y
PROYECTO MODERNIZACION DE LA GESTION INSTITUCIONAL DE CHIA.
CODIGO BPPIN 2024251750048

DATOS GENERALES DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS CONTRATO No. | CO1.PCCNTR.7471370

CONTRATISTA | MARIA MARGARITA RODRIGUEZ CANASTO

PLAZO DE EJECUCION | 10 MESES

FECHA DE CONTRATO 12/02/2025 FECHA DE INICIO 13/02/2025 FECHA TERMINACION 12/12/2025
PRORROGA: FECHA TIEMPO FECHA TERMINACION

SUSPENSION: FECHA TIEMPO FECHA TERMINACION

VALOR INICIAL EN NUMEROS $31.500.000 EN LETRAS | TREINTA Y UN MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS

ADICION FECHA VALOR VALOR FINAL

INFORME DE SUPERVISION

FECHA DE PRESENTACION 17/07/2025 SOPORTES

EL SUSCRITO EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO, EN DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL SOBRE EL
CONTRATO, PRESENTA EL SIGUIENTE INFORME, RESPECTO DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS POR EL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA %PROGRAMADO | % ALCANZADO o bp O
1. Identificar, clasificar, organizar y describir expedientes de Durante el presente periodo el contratista apoya con la
archivo, series y/o subseries documentales, de acuerdo con ejecucion de actividades relacionadas con la identificacion y
las cantidades entregadas, las instrucciones de la supervision N/A N/A clasificacion de documentos varios que se encuentran en el
del contrato y las directrices establecidas en las Tablas de archivo central de la entidad, con la finalidad de realizar la
Retencion Documental (TRD) y Tablas de Valoracion respectiva valoracién documental y determinar la disposicién
Documental (TVD). final de esta documentacion.

2. Apoyar el proceso de foliacién y describir los documentos y
expedientes, garantizando la trazabilidad y el cumplimiento de
los estandares establecidos por el Archivo General de la
Nacion.

N/A N/A

3. Elaborar, diligenciar y mantener actualizadas las hojas de
control para expedientes, series y/o subseries documentales,
atendiendo las instrucciones emitidas por la supervision del
contrato.

N/A N/A

4. Apoyar en el Disefio, elaboracion y/o actualizacién de
inventarios documentales en el archivo central y en los
archivos de gestion, cumpliendo con los lineamientos del N/A N/A
Programa de Gestion Documental (PGD) y la normativa
vigente.

5. Apoyar actividades relacionadas con la implementacién y
monitoreo de los programas de preservacion preventiva del
Sistema Integrado de Conservacion (SIC), garantizando la
conservacion fisica y digital de los documentos.

N/A N/A

6. Participar en las transferencias documentales primarias y
secundarias, asegurando el cumplimiento de los protocolos
establecidos en las TRD y en el PGD, asi como la generacion
de los informes asociados.

N/A N/A
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7. Participar en actividades de capacitacion y sensibilizacion al
personal de la entidad en temas relacionados con la gestion
documental, promoviendo el cumplimiento de las politicas y
procedimientos archivisticos.

N/A

N/A

8. Brindar apoyo en la organizacién, clasificacion,
preservacion y disposicion final de documentos, segun las
necesidades identificadas por la supervisién del contrato y en
alineacion con el marco normativo.

N/A

N/A

Durante el presente periodo el contratista apoya con la
clasificacién documental al material archivistico entregado por
la supervisién del contrato.

9. Realizar todas las actividades adicionales que sean
requeridas para cumplir con los objetivos y necesidades de la
gestion documental, conforme a las instrucciones de la
supervision del contrato y las disposiciones normativas
aplicables.

N/A

N/A

DE IGUAL MANERA SE PROCEDE A DEJAR CONSTANCIA DE LA REVISION, VERIFICACION, APROBACION Y AVAL DEL INFORME PRESENTADO POR EL

CONTRATISTA, ASI:

OBSERVACIONES NINGUNA

EN VIRTUD DE LO ANTERIOR, SE APRUEBA EL INFORME DE ACTIVIDADES PRESENTADO

MOTIVOS SI NO FUE APROBADA

VALOR INICIAL $31.500.000
VALOR ADICION $0
VALOR TOTAL $31.500.000
CUENTA / PAGO VALOR A PAGAR % EJECUCION
1 DE 10 $3.150.000 10%
2 DE 10 $3.150.000 10%
3 DE 10 $3.150.000 10%
4 DE 10 $3.150.000 10%
5 DE 10 $3.150.000 10%
6 DE 10
7 DE 10
8 DE 10
9 DE 10
10 DE 10
VALOR TOTAL EJECUTADO $15.750.000 50%
SALDO POR EJECUTAR $15.750.000 50%
NUMERO VALOR A
REGISTRO FECHA RUBRO PTAL FUENTE VALOR TOTAL CANCELAR SALDO REGISTRO
PRESUPUESTAL PRESENTE ACTA
2025000941 12/02/2025 | 23114459920242517500480172.3.2.02.02.009 1301 $31.500.000 $3.150.000 $15.750.000
INFORMACION PAGO APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.
PLANILLA No. MES AL QUE CORRESPONDE EL APORTE TIPO DE APORTE VALOR PAGADO
S SALUD $178.200
o
=) .
& g 4611252680 Junio de 2025 PENSION $228.000
a2
ARL $7.600

VERIFICADO EL MONTO DE CADA UNO DE LOS APORTES EN LA PLANILLA, SE CONSTATO QUE SE AJUSTA A LA BASE DE LIQUIDACION CORRESPONDIENTE AL

VALOR DEL CONTRATO.

PERSONA
JURIDICA

FECHA CERTIFICACION EXPEDIDA POR PARAFISCALES VERIFICADO
1 ICBF SI NO
REPRESENTANTE LEGAL
CAJA COMPENSACION Sl NO
REVISOR FISCAL
: SENA SI NO

SE VERIFICO PARA EL PERIODO DE TIEMPO AL QUE CORRESPONDE EL PRESENTE INFORME LA CORRECTA RELACION ENTRE EL MONTO CANCELADO Y LAS
SUMAS QUE DEBIERON HABER SIDO COTIZADAS, DE CONFORMIDAD CON LA LEY 789 DE 2002, ART. 50.
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ACCIONES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO DE RIESGOS DEL CONTRATO

SE HA REALIZADO EL MONITOREO POR PARTE DE LA SUPERVISION, DE ACUERDO CON EL TRATAMIENTO Y/O CONTROL DE LOS RIESGOS ESTABLECIDO EN
LA MATRIZ DE RIESGOS ESTABLECIDOS EN LA ETAPA PRECONTRACTUAL, PARA EL EFECTO SE PRESENTA UN EL SIGUIENTE INFORME SOBRE EL ESTADO DE

CADA UNO DE ELLOS:

DESCRIPCION DEL RIESGO ESTADO ACCIONES
Expedicién de normas que cambien las condiciones pactadas en el NO SE MANISFESTO N/A
contrato
Dafios en los equipos y/o mobiliario asignados para el desarrollo de
funciones o actividades NO SE MANISFESTO NiA
Uso indebido de la informacion NO SE MANISFESTO N/A
Fendmenos naturales o epidemiolégicos o de pandemia donde se
formen medidas normativas que impidan el desarrollo del objeto| NO SE MANISFESTO N/A
contractual

ESTADO DE LAS GARANTIAS
. ESTADO ACCIONES
DESCRIPCION DE LOS AMPAROS - =
DIA MES ANO SI NO N.A.

Teniendo en cuenta la modalidad de contratacion, el objeto del contrato, plazo
de ejecucion y valor del mismo, de conformidad a lo consagrado en el Articulo
2.2.1.2.1.45 del Decreto 1082 de 2015, no se exigi6 garantias para este

contrato.

El presente informe se entendera presentada con la firma electrénica impuestas a través del SECOP I, por parte del supervisor del contrato.
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DATOS GENERALES DEL CONTRATO

CONTRATO No. | CO1.PCCNTR.7471370 CONTRATISTA | MARIA MARGARITA RODRIGUEZ CANASTO

FECHA DE CONTRATO 12/02/2025 NIT/CC | 35.195.303 TELEFONO | 350 6369770

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROCESO DE GESTION
OBJETO DEL DOCUMENTAL DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA, ORIENTADAS A GARANTIZAR EL
CONTRATO ADECUADO MANEJO, ORGANIZACION, CONSERVACION Y ADMINISTRACION DE LA INFORMACION Y DOCUMENTOS, CONFORME A LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS NECESIDADES OPERATIVAS DE LA ENTIDAD.

FECHA DE EVALUACION 14/07/2025 PERIODO EVALUADO DEL 13/06/2025 AL 12/07/2025
EVALUACION
CRITERIOS BASICOS DESCRIPCION DELO CRITERIOS DE EVALUACION _ RANGO _ PUNTAJE
MINIMO MAXIMO VALOR
Entreg6 dentro del plazo inicialmente establecido. 9 15
g TIEMPO Fue necesario modificar el cronograma, plazo (Prorroga). 1 8 15
%J No cumpli6 dentro del plazo (inicial y prérroga) 0
é Entrego la totalidad pactada en el periodo 9 15
8 SERVICIO Entrego parcialmente lo pactado para el periodo 1 8 15
No realizo entregas dentro del periodo pactado 0
Cumple con las especificaciones pre establecidas 7 12
CONFORMIDAD | Rechazo parcial. No cumple con algunas especificaciones 1 6 8
a
<D( Rechazo total. No cumple con las especificaciones 0
g No se ha presentado servicio o producto defectuoso 7 12
FUNCIONALIDAD | Parte del servicio o producto contiene defectos. 1 6 10
Todo el servicio o bienes, se encuentra defectuoso. 0
a No se han presentado requerimientos 14 22
<
% Los requerimientos fueron atendidos oportunamente 5 13
S
'n_: REQUERIMIENTO Fue necesario volver a requerir para lograr solucién 1 4 22
o
a
(@) No se atendieron los requerimientos presentados. 0
Los documentos se entregaron completos dentro de las ocho horas habiles siguientes al 11 20
cierre del periodo
Los documentos se entregaron completos después del primer (1) dia habil siguiente al cierre
% EFECTIVIDAD del periodo. 1 10 16
E Se juntaron dos o0 mas cortes periédicos por la falta de documentos completos del contratista 0
w
]
No se solicitaron tramites juridicos, sobre sanciones 1 4
LEGALES 4
Se tramito solicitud sobre sanciones al contratista. 0
PUNTAJE MAXIMO 100 TOTAL PUNTAJE 90

X { EXCELENTE (81 - 100)

UENO (61 - 80) REGULAR (41 - 60) DEFICIENTE (21 - 40) MALO (0 - 20)

OBSERVACIONES

Teniendo en cuenta que el pago se tramita a través del médulo de cuentas de cobro de SECOP II, la presente reevaluacion se entiende presentada por el supervisor del
contrato con su cargue en la plataforma transaccional, asi mismo se surte la notificacion al contratista de la misma una vez se imparte aprobacién a los documentos cargados
por este, activando el respectivo flujo para la verificacion de los documentos por parte de la Direccién Financiera, previa causacion del pago.



