INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

CO1.PCCNTR.7482428

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO ALAGESTION
PARA FORTALECER EL AREA DE ARTES DE
AUDIOVISUALES DE LA ESCUELA DE FORMACION
ARTISTICA'Y CULTURA DE CHIA.

Nlmero del Contrato:

Objeto del Contrato:

Contratista: KAREN NAVARRETE ORTEGON

No. de Cedula 1.072.702.910

Fecha Inicio del Contrato 21 de febrero de 2025 Fecha de Terminacion |20 de septiembre de
2025

Periodo del Informe 21 de marzo al 20 de abril de 2025

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO

Valor total del Contrato $20.212.500
Valor a Pagar en este periodo $2.887.500
Saldo por Pagar $14.437.500
Pago No. 2

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES

A la fecha de presentacion del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestacion de servicios, y que
realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales ast:

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS FECHA INICIO / FECHA

INGRESOS TERMINACION CONTRATO
N/A
RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.
Tipo de aporte Planilla No. Mes al que corresponde el |Valor Pagado

aporte

Salud- Nueva EPS 4595292348 $178.000
Arl Sura 4595292348 Abril de 2025 $7.500
Pension Porvenir 4595292348 $227.800

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR. 7482428
me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo del 21 de marzo al 20 de
abril de 2025, en mi condicion de contratista conforme a lo siguiente:

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

1. Prestar apoyo en el
desarrollo de las clases
del area de
audiovisuales de la
Escuela de Formacion
Artistica y Cultural de
Chia.

Durante este periodo de ejecucion, trabajé como docente en el area
de Audiovisuales, impartiendo varios talleres que complementaron
la educacion de los estudiantes. Estos talleres cubrieron diferentes
temas y técnicas, ayudando a los estudiantes a adquirir habilidades
y conocimientos précticos de disefio en el area audiovisual.

Los talleres ofrecidos fueron:

- Taller 1: Diagramacion Editorial

- Taller 2: llustracion Digital y Empaques
- Taller 3: Retoque y Montaje de Imagen
- Taller 4: Teoria del Color

- Taller 5: Tipografiay composicién

Estos talleres combinaron teoria y practica, brindando una
educacion completa a los participantes, las clases se llevaron a
cabo en la sede designada por la Direccion de Cultura, en los dias y
horarios que se detallan a continuacion:

Taller 1: Diagramacion Editorial: viernes de 2 pm a 4 pm
04 de abril: Introduccién al taller
11 de abril: Composicion y creacion de portadas




Taller 2: llustracién digital y empaques: miércoles de 2pmab
pm

02 de abril: Introduccién al taller

09 de abril: Introduccién a la herramienta Photopea: herramientas
basicas y conceptos fundamentales

Taller 3: Retoque y montaje de imagen: viernesde 4 pm a7 pm
04 de abril: Introduccién al taller

11 de abril: Retoque y montaje de imagenes diferencias y practica
con herramientas

Taller 4: Teoria del color: jueves de 2pm a 4 pm

03 de abril: Introduccion al taller

10 de abril: Circulo cromatico: teoria y practica de colores
primarios, terciarios y complementarios

Taller 5: tipografiay composicion: jueves de 4pm a 6 pm

03 de abril: Introduccion al taller

10 de abril: Exploracion de la psicologia de la tipografia: diferentes
estilos y sus aplicaciones en el disefio

2. Brindar
acompafamiento a las
actividades que sean
desarrolladas por el
grupo representativo
asignado por el
supervisor del contrato.

Para este periodo N/A ya que no se cont6 con grupos
representativos

3. Apoyar la preparacion
de las actividades a
ejecutar en las clases
programadas para el
area de audiovisuales,
de acuerdo con el
cronograma establecido
por el supervisor.

Se incluyeron en la seccion de anexos las tablas de planificacién de
proyectos especificas para cada taller de disefio, alineadas con la
planificacion pedagdgica de las clases impartidas durante el
desarrollo del contrato

4. Brindar apoyo en el
desarrollo de las
actividades teorico-
practicas desde
actuaciones iniciales,
desarrollo y ejecucién
de procesos de
formacion dirigido a los
estudiantes del area de
audiovisuales de la
EFAC.

Se llevé a cabo la planificacion académica, que incluyé la creacion
de calendarios semanales, planes de estudio para cinco cursos y
un plan de trabajo para 2025. También se desarrollaron seis
formatos de proyectos educativos para los cursos de:

1. Taller de Diagramacién Editorial

2. Taller de llustracion Digital y Empagues
3. Taller de Retoque y Montaje de Imagen
4. Teoriadel Color

5. Taller de Tipografiay Composicién

02 de abril: Taller de llustracién Digital y Empaques

Se presentaron los programas y software que se iban a utilizar a lo
largo de las clases, se explicaron sus funciones y caracteristicas.
También se dieron a conocer los temas que se abordarian en cada
clase y se proporcion6 una breve introduccion al taller de ilustracién
digital y empaques, explicando su objetivo y alcance.

03 de abril: Teoria del Color

Se estudiaron los principios basicos de la teoria del color y su
aplicacion en diversas areas. Se analizaron conceptos como la
definicion y clasificacién de los colores, la percepcion y psicologia
del color. También se detall6 el contenido que se cubriria en las
clases siguientes.

03 de abril: Taller de tipografiay composicion

Se abord6 una introduccidn a la tipografia, presentando los
conceptos basicos, su historia y analizando diferentes estilos
tipograficos.

04 de abril: Taller de Diagramacién Editorial

Se vio la introduccion a la diagramacion editorial, donde se
presento el taller y sus objetivos. Se revisaron los conceptos
basicos de disefio gréafico y se discutid como disefiar y crear

publicaciones impresas o digitales que incorporaran conceptos y




técnicas de diagramacion editorial, utilizando tanto software y
herramientas de disefio como métodos manuales.

04 de abril: Taller de Retoque y Montaje de Imagen

Se vio laintroduccion al retoque y montaje de imagen, donde se
presento el taller y sus objetivos. Se dio una introduccion a los
conceptos basicos de retoque y montaje de imagen y se hablé
sobre la instalacion y configuracion de software de edicion.
También se discutieron programas gratuitos de edicion y se explicé
qué temas se abordarian en las siguientes clases.

09 de abril: Taller de llustracién Digital y Empaques

En la clase, se vio la introduccion a la ilustracion digital, abordando
sus objetivos y conceptos basicos. Se estudiaron herramientas y
software para ilustracion digital, y se analizaron conceptos como
resolucién y tamafio de imagen, modos de color, formatos,
herramientas y técnicas. Ademas, se realizd un ejercicio practico en
clase con los estudiantes, basado en una fotografia, para aplicar los
conceptos basicos vistos. Debido a la proximidad de la Semana
Santa, se dejo un trabajo practico para realizar en casa, basado en
lo visto en la clase.

10 de abril: Teoria del Color

Vimos la introduccién a la teoria del color, estudiando los colores
primarios, secundarios y complementarios, y también los terciarios.
Realizamos un ejercicio practico sobre el circulo cromético,
analizando la graduacion del color y la relacion entre los diferentes
tonos. Ademas, trabajamos en la explicacién y parte del circulo
cromatico en clase. Como trabajo para Semana Santa, se les pidié
a los estudiantes terminar el circulo cromético y enviarlo al correo
como evidencia practica de lo visto en clase.

10 de abril: Taller de tipografiay composicién

En la clase, se estudid la psicologia de la tipografia y se presentd
una introduccion a los diferentes tipos de tipografia, explorando su
disefio y aplicaciones

11 de abril: Taller de Diagramacién Editorial

En la clase de diagramacion editorial, se estudiaron las partes de
una publicacién editorial y se analizaron diferentes tipos de
tipografias y sus usos. Se pidio a los estudiantes crear una
composicion editorial manual con materiales traidos en clase y se
les dej6 un trabajo practico para Semana Santa, disefiar una
portada, contenido o paginas y enviarlo al correo como evidencia.

11 de abril: Taller de Retoque y Montaje de Imagen

En la clase de hoy, se estudi6 la diferencia entre retoque y montaje
de imagen, sus usos y se introdujo el programa Photopea, una
herramienta gratuita online similar a Photoshop. Se analizaron las
herramientas y funciones del programa, incluyendo el uso de capas,
la pluma, ajustes de contraste, saturacion y balance de color. Se
realizé un ejercicio practico en clase aplicando estas herramientas
bésicas, la clase se extendié una hora méas de lo habitual ya que
tuve que asistir a un evento en la biblioteca de semana santa
programado por direccion de cultura. Como trabajo para Semana
Santa, se pidi6 a los estudiantes realizar un proyecto practico
basado en lo visto en clase y enviarlo al correo como evidencia de
su aprendizaje.

Resultados obtenidos en cada taller:
1. Taller de Diagramacion Editorial: hasta la fecha, en el taller de

Disefio Editorial, los estudiantes aprendieron sobre la estructura de
un trabajo editorial, comprendiendo cdmo se compone y cuéles son




técnicas de diagramacion editorial, utilizando tanto software y
herramientas de disefio como métodos manuales.

04 de abril: Taller de Retoque y Montaje de Imagen

Se vio laintroduccion al retoque y montaje de imagen, donde se
presento el taller y sus objetivos. Se dio una introduccion a los
conceptos basicos de retoque y montaje de imagen y se hablé
sobre la instalacion y configuracion de software de edicion.
También se discutieron programas gratuitos de edicion y se explicé
qué temas se abordarian en las siguientes clases.

09 de abril: Taller de llustracién Digital y Empaques

En la clase, se vio la introduccion a la ilustracion digital, abordando
sus objetivos y conceptos basicos. Se estudiaron herramientas y
software para ilustracion digital, y se analizaron conceptos como
resolucién y tamafio de imagen, modos de color, formatos,
herramientas y técnicas. Ademas, se realizd un ejercicio practico en
clase con los estudiantes, basado en una fotografia, para aplicar los
conceptos basicos vistos. Debido a la proximidad de la Semana
Santa, se dejo un trabajo practico para realizar en casa, basado en
lo visto en la clase.

10 de abril: Teoria del Color

Vimos la introduccién a la teoria del color, estudiando los colores
primarios, secundarios y complementarios, y también los terciarios.
Realizamos un ejercicio practico sobre el circulo cromético,
analizando la graduacion del color y la relacion entre los diferentes
tonos. Ademas, trabajamos en la explicacién y parte del circulo
cromatico en clase. Como trabajo para Semana Santa, se les pidié
a los estudiantes terminar el circulo cromético y enviarlo al correo
como evidencia practica de lo visto en clase.

10 de abril: Taller de tipografiay composicién

En la clase, se estudid la psicologia de la tipografia y se presenté
una introduccién a los diferentes tipos de tipografia, explorando su
disefio y aplicaciones

11 de abril: Taller de Diagramacién Editorial

En la clase de diagramacion editorial, se estudiaron las partes de
una publicacién editorial y se analizaron diferentes tipos de
tipografias y sus usos. Se pidio a los estudiantes crear una
composicion editorial manual con materiales traidos en clase y se
les dej6 un trabajo practico para Semana Santa, disefiar una
portada, contenido o paginas y enviarlo al correo como evidencia.

11 de abril: Taller de Retoque y Montaje de Imagen

En la clase de hoy, se estudi6 la diferencia entre retoque y montaje
de imagen, sus usos y se introdujo el programa Photopea, una
herramienta gratuita online similar a Photoshop. Se analizaron las
herramientas y funciones del programa, incluyendo el uso de capas,
la pluma, ajustes de contraste, saturacion y balance de color. Se
realizé un ejercicio practico en clase aplicando estas herramientas
bésicas, la clase se extendié una hora méas de lo habitual ya que
tuve que asistir a un evento en la biblioteca de semana santa
programado por direccién de cultura. Como trabajo para Semana
Santa, se pidi6 a los estudiantes realizar un proyecto practico
basado en lo visto en clase y enviarlo al correo como evidencia de
su aprendizaje.

Resultados obtenidos en cada taller:
1. Taller de Diagramacién Editorial: hasta la fecha, en el taller de

Disefio Editorial, los estudiantes aprendieron sobre la estructura de
un trabajo editorial, comprendiendo como se compone y cuéles son




sus partes integrantes. También adquirieron conocimientos sobre
los diferentes tipos de tipografia, su uso adecuado y como
aplicarlos en un proyecto editorial. Ademas, desarrollaron
habilidades para disefar portadas, contraportadas, contenidos y
composiciones de paginas tanto para publicaciones impresas como
digitales.

2. Taller de llustracién Digital y Empaques: los resultados
obtenidos en el taller de llustracion Digital y Empaques hasta el
momento fueron que los estudiantes comprendieron el alcance del
taller, adquirieron conocimientos béasicos sobre ilustracién digital y
empaques, y familiaridad con la herramienta Photopea y sus
funciones, lo que les permitid realizar ejercicios basicos con dicha
herramienta.

3. Taller de Retoque y Montaje de Imagen: los estudiantes del
taller de Retoque y Montaje de Imagen obtuvieron resultados
satisfactorios hasta el momento, ya que lograron comprender la
diferencia entre retoque y montaje de imagen. Ademas, se
familiarizaron con la herramienta Photopea, similar a Photoshop
pero gratuita, y adquirieron conocimientos basicos de ediciéon y
retoque de imagenes. También aprendieron a aplicar estas técnicas
de manera efectiva para lograr diferentes objetivos en imagenes y
elementos especificos dentro de composiciones fotograficas.

4. Teoriadel Color: hasta el momento, los resultados obtenidos de
los estudiantes de Teoria del Color fueron que comprendieron qué
es la teoria del color y su utilidad. Ademas, adquirieron
conocimientos sobre los colores primarios, secundarios y terciarios,
entendiendo cémo se complementan entre si y aprendieron a crear
un circulo cromatico.

5. Taller de Tipografiay Composicion: los resultados obtenidos
hasta el momento por los estudiantes del taller de Tipografia y
Composicién fueron que comprendieron la introduccién a la
tipografia, entendieron qué es la tipografia y su importancia, asi
como las diferentes composiciones que se pueden realizar.
Ademaés, adquirieron conocimientos sobre la psicologia de la
tipografia y aprendieron a identificar y clasificar los diferentes tipos
de tipografias.

5. Verificar la asistencia
de los inscritos en el
programa de formacion
a través de los medios
establecidos por la
Direccién de Cultura

Durante este periodo de ejecucién, se tomo asistencia en cada uno
de los grupos, registrando un total de (15) estudiantes, y se verificd
la lista de asistencia para garantizar la precision del registro de
presencia en cada sesion.

- Taller 1: Diagramacion Editorial (1 estudiante)

- Taller 2: llustracion Digital y Empaques (6 estudiantes)
- Taller 3: Retoque y Montaje de Imagen (3 estudiantes)
- Taller 4: Teoria del Color (4 estudiantes)

- Taller 5: Tipografiay composicion (1 estudiante)

Ademas, se tomaron fotografias diarias de las clases como
evidencia del desarrollo de las actividades, las cuales se incluyen
en los anexos, adicional a esto se adjuntan evidencias de las listas
de asistencias y de los estudiantes que han tenido ausencias en las
clases.

6. Apoyar el proceso de
convocatoria e
inscripcion de los
estudiantes del area de
audiovisuales de la
EFAC.

Se brindé apoyo en el proceso de legalizacién de matriculas a los
estudiantes tanto nuevos como antiguos de la Casa de Cultura en
la sala de sistemas de la biblioteca, segun lo designado por la
Coordinacién de Direccion de Cultura, con el objetivo de garantizar
la correcta documentacién de los estudiantes resolviendo dudas y
facilitando el proceso para ellos durante los dias y horarios
establecidos:

21 de marzo: 9:00 am - 1:00 pm




02 de abril: 10:00 am —12:00 pm
03 de abril: 4:00 - 6:00 pm

7. Asistir la proyeccion
de reportes académicos
del area de
audiovisuales de la
EFAC.

Durante este periodo de ejecucion, se realizo la proyeccion de
reportes académicos del area de Audiovisuales y seguimiento a
estudiantes con casos especiales, ademas se llevaron a cabo las
clases segun lo establecido en las tablas de planeacion del
proyecto y se realizaron reuniones de area para tratar algunos
temas de importancia:

- El 25 de marzo se llevo a cabo una reunién de area en la que se
organizé una visita a las nuevas instalaciones de la Casa de
Cultura, con el objetivo de conocer los espacios y obtener
informacion relevante sobre el inicio de clases.

- El dia 28 de marzo se llevo a cabo una reunién de area con todos
los estudiantes, tanto nuevos como antiguos, en la nueva sede de
la Casa de Cultura, con el fin de brindar informacion relevante sobre
el inicio de clases.

- El 11 de abril se llevé a cabo una reunion de area para discutir y
dar seguimiento a situaciones especificas de algunos estudiantes
gue estaban presentando dificultades en los talleres impartidos
hasta el momento. Se remitieron los casos de algunos
estudiantes a la Oficina de Bienestar de la EFAC para su debida
atencion y seguimiento.

8. Brindar apoyo

en la alimentacion de
bases de datos y
listados identificando los
diferentes grupos
poblacionales

conforme a los
lineamientos impartidos
por el supervisor.

Taller 1: Diagramacion Editorial

Ciclo de vida:

Adulto 27 — 59 afios (1 estudiante)

Masculino: 1

Femenino: 0

Ciclo de vida ubicacion:

Adulto 27 — 59 afios, zona urbana (1 estudiante)
Ciclo de vida enfoque diferencial:

Adulto 27 — 59 afios, discapacidad (1 estudiante)
Masculino: 1

Femenino: 0

Taller 2: llustracion Digital y Empaques

Ciclo de vida:

Juventud 14 - 26 afios (2 estudiantes)

Masculino: 1

Femenino: 1

Adulto 27 — 59 afios (3 estudiantes)

Masculino: 1

Femenino: 2

Adulto mayor 60 afios 0 mas (1 estudiante)
Masculino: 1

Femenino: 0

Ciclo de vida ubicacion:

Juventud 14 - 26 afios, zona urbana (1 estudiante)
Juventud 14 - 26 afios, Bojaca (1 estudiante)
Adulto 27 — 59 afios, zona urbana (2 estudiantes)
Adulto 27 — 59 afios, Fagua (1 estudiante)

Adulto mayor 60 afios 0 mas, zona urbana (1 estudiante)
Ciclo de vida enfoque diferencial:

Adolescencia 12 — 18 afios, discapacidad (1 estudiante)
Masculino: 1

Femenino: 0

Taller 3: Retoque y Montaje de Imagen

Ciclo de vida:

Juventud 14 - 26 afios (2 estudiantes)

Masculino: 1

Femenino: 1

Adulto 27 — 59 afios (1 estudiante)

Masculino: 1

Femenino: 0




Ciclo de vida ubicacion:

Juventud 14 - 26 afios, zona urbana (2 estudiantes)
Adulto 27 — 59 afios, zona urbana (1 estudiante)
Taller 4: Teoria del Color

Ciclo de vida:

Infancia 6 — 11 afios (1 estudiante)

Masculino: 1

Femenino: 0

Juventud 14 - 26 afios (2 estudiantes)

Masculino: 1

Femenino: 1

Adulto mayor 60 afios 0 mas (1 estudiante)
Masculino: 0

Femenino: 1

Ciclo de vida ubicacion:

Infancia 6 — 11 afios, zona urbana (1 estudiante)
Juventud 14 - 26 afios, zona urbana (1 estudiante)
Juventud 14 - 26 afios, la balsa (1 estudiante)
Adulto mayor 60 afios 0 mas, zona urbana (1 estudiante)
Taller 5: Tipografiay composicion

Ciclo de vida:

Juventud 14 - 26 afios (1 estudiante)

Masculino: 1

Femenino: 0

Ciclo de vida ubicacion:

Juventud 14 - 26 afios, zona urbana (1 estudiante)

9. Brindar apoyoy
asistir en la
organizacion

logistica, operativa

de eventos,

festivales,

CoNncursos,

encuentros, reuniones y
comités que adelante la
Direccién de Cultura

Durante este periodo de ejecucioén, se llevaron a cabo las
actividades asignadas por el area de audiovisuales y la Direccion
de Cultura.

El viernes 21 de marzo: en horas de la mafana, se llevd a cabo
una capacitacién con maestros de diferentes areas, a cargo de
Lina, en la que se proporciond informacion sobre cGmo manejar la
plataforma moddle desde el rol como docentes.

El martes 25 de marzo: se asisti6 junto a los directivos de Cultura,
el alcalde y docentes de diversas areas a la nueva sede de la Casa
de la Cultura, con el fin de conocer las instalaciones y obtener
informacion sobre el inicio de clases

El viernes 28 de marzo: se realizé una reunién de area con todos
los estudiantes, tanto nuevos como antiguos, del area de
Audiovisuales en la nueva sede de la Casa de la Cultura, con el fin
de brindar informacion sobre los talleres, inicios de clases y resolver
dudas de los estudiantes.

El martes 01 de abril: se asistié a una capacitacion en la sede de la
Personeria, dirigida por Adriana Pabon Castro, con el fin de recibir
orientacion sobre la elaboracion adecuada de informes y conocer
las pautas especificas a considerar para su correcta realizacion.

El viernes 11 de abril: se realizé acompafamiento a la exposicion
de arte religioso en el marco de la celebraciéon de Semana Santa, la
cual tuvo lugar en el salén de patrimonio de la Biblioteca Hogabiga




El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se presenta.
De igual manera, el presente documento se entenderd presentado por el contratista una vez se realice su
respectivo cargue en SECOP II.

Nota: La documentacion elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en el archivo de la
Direccion de Cultura, en el correo institucional y en la plataforma Secop |l.

Fecha de presentacion de este informe: (2 2 /04/2025)

KAREN NAVARRETE ORTEGON ADRIANA PABON CASTRO
CONTRATISTA P.U DIRECCION DE CULTURA Vo. Bo. SUPERVISOR

VALENTINA SANTAMARIA BERNAL
Coordinador del Area de Audiovisuales VO.BO. Pedagdégico

Original: Expediente del Contrato
Copias en digital: Supervisor del Contrato y Contratista



Anexos

Obligacion 1:
Anexo N° 1, Clases dictadas
02 de abril, Taller deilustracién digital y disefio de empaques
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Obligacion 1:
Anexo N° 2, Clases dictadas
03 de abril, Introduccioén taller teoria del color
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Obligacion 1.
Anexo N° 3, Clases dictadas
03 de abril, Introduccién taller tipografiay composicién
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Obligacion 1.
Anexo N° 4, Clases dictadas
04 de abril, Introduccion taller diagramacion editorial
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Obligacion 1.
Anexo N°5, Clases dictadas
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04 de abril, Introduccidn taller retoque y montaje de imagen
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Obligacion 1:
Anexo N° 6, Clases dictadas
09 de abril, Taller de Conceptos Béasicos de llustracion Digital en la plataforma Photopea
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Obligacion 1.

Anexo N° 7, Clases dictadas

10 de abril, exploracion del Circulo Cromético: Analisis de Colores Primarios, Secundarios, Terciarios y
Complementarios
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Obligacion 1.

Anexo N° 8, Clases dictadas

11 de abril, Taller de Diagramacion Editorial: Ejercicio Practico de Tipografiay Creacidén de Portadas
Manuales Realizado
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Obligacion 1.

Anexo N° 9, Clases dictadas

11 de abril, Clase de Retoque y Montaje de Imagen: Estudio de Herramientas Basicas en Photopeay
Ejercicio Practico con una Fotografia de Paisaje

Cl Chia, Cundinamarca
Timemark ; TFimemark

11 # 6-99, Chia, Cundinamarca
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Obligacion 3:
Anexo N° 10, Cronograma de actividades

A B C (=] E ¥ a H [ ) K
3 Cronograma de Actividades
Karon Navarrete |Grupo
: Instructor Ortegon poblacional: Jovenes y adultos ;Edades grupo 15 ahos en adedante
3 Area: Audiovsuales
Actividad Lunes Martes Miércoles Jueves Viermes Sabado Toral horas
2 semanal
5 Diagramacion Editorial | 200 pm - £:00 pm 2
Lugar pde casa de
- cultura
Actividad Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sibado oA B
! semanal
(Talier de dustracion digital y
8 empagques 2:00 pm 3 3:00 pm | 3
casade
Lugar cultura y sala de
bboteca
2 [mes do abel)
: Actividad Lunes Martes Miérooles Jueves ] Viermnes Sabado YoRa Rotas
4 semanal
Taller da retoque y montajm :
11 [deimagen 7200 pm 3
., Lugar de casa de
Actividad Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes sibado Total horas
| ! m‘w'd
14 Taker de 1eoria de colr 2:00-4:00 pm 7
o [Lugar Casa de
Actividad Lunes Martes Miércoles Jueves Viermnes sibado Total horas
e semanal
(Taler de vpografiay =)
17 composicion 100 - 6:00 pm 7 2
Sede casa
1 | L&

1



Obligacion 5: Listas de asistencia
Anexo N° 11, Taller ilustracién digital y empaques

Obligacion 5: Listas de asistencia
Anexo N° 12, Taller teoria del color




Obligacion 5: Listas de asistencia
Anexo N° 13, Taller tipografiay composicion

Obligacion 5: Listas de asistencia
Anexo N° 14, Taller diagramacion editorial




Obligacion 5: Listas de asistencia
Anexo N° 15, Taller retoque y montaje de imagen




Obligacion 5: Inasistencias y justificaciones
Anexo N° 16,

12:56 72 2 all = 0524

(_. Juan Esteban Acosta 4 ¢,

Ult, vez hoy alas 12:54p. m d

Muy buen dia respetada
docente, mi nombre es Diana
Mendez, soy la mama de
Juan Esteban Acosta Méndez,
para comentarle que mi hijo
se encuentra malito, sera

que sumerce me podria
retroalimentar la clase del dia
de hoy por este medio ya que
el no podra asistir agradezco
su comprension y deseando
un excelente dia. Anexo
incapacidad medica. ... .,

® Mensaje




12:55 e e all > W 524 12:54 % Sl T W52

£ 1573182404187 0 o, ; (@ 57372677706 O %

ult. vez hoy a las 12:45p. m

Y la contrasena es s, 1 »

Martha.2025 ;. . .

Espero estés bien sera que me

podrias colaborar con los siguient..

* Nombre y apellido:
Laura Natalia Rincén polania

3 de abril de 2025

* Edad: 20

* NUmero de documento:
C.C 1013258996

Miércoles * Correo electronico:

natvla.rp@gmail.com

Profesora Karen, buenas
tardes, le escribo para
presentarle excusas por mi * Nimero de celular:
inasistencia, pero es que se 3172677706
me presenté un problema de o
salud a ultima hora, tengo
un fuerte atague de gastritis .

y estoy muy indispuesta, le
escribo hasta ahora porque
no queria interrumpir la
clase, Dios la bendiga, feliz
descanso .,

Hola profe buenas tardes, que
pena lo que pasa es que me
encuentro en Bogota, y era
para avisarte que no alcanzo a
llegar ©@

& Mensaje

@ ® < [=] @ 4

Obligacion 6:
Anexo N° 17,21 de marzo de 2025
Serealiz6 acompafiamiento y apoyo en lalegalizacién de matriculas
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Obligacion 6:
Anexo N° 18, 02 de abril de 2025
Acompafiamiento y apoyo en legalizacién de matriculas

Il []5

Chia, Cundinamar




.‘.’ﬂl__g‘l_'u,a, Elndmamares Chia, Cundinamarca
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Obligacion 6:
Anexo N° 19, 03 de abril de 2025
Apoyo en legalizacién de matriculas efectuado
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Obligacion 8:
Anexo N° 20, Tablas de identificacién de grupos poblacionales
Taller 1: Diagramacion Editorial

PRIMERA INFANCIA (0
5 afnos)

INFANCIA (6 - 11

anos)

ADOLECENCIA (12 -
18 afios)

JUVENTUD (14 - 26
anos)

ADULTO (27- 59 afios) 1
ADULTO MAYOR (60
afos 0 mas)

TOTALES 1 0

[PRIMERA INFANCIA (04

5 afios)

INFANCIA (6 - 11
‘afios)
/ADOLECENCIA (12 -
118 afics)

JUVENTUD (14 - 26
-afos)

JADULTO (27- 59 afios) 1
|ADULTO MAYOR (60

o
- - o =] = = -

PRIMERA INFANCIA (0
5 afios)

INFANCIA (6 - 11
afios)
ADOLECENCIA (12 -
18 afios)
JUVENTUD (14 - 26
afios)

/ADULTO (27- 59 afios) 1
/ADULTO MAYOR (60
‘afios o mas)
TOTALES 1 0 0 0 0

-0 -




Obligacion 8:

Anexo N° 21, Tablas deidentificacion de grupos poblacionales
Taller 2: llustracién digital y empaques

CICLO DE VIDA

MASCULINO

FEMENINO

TOTAL

PRIMERA INFANCIA (0
5 anos)

INFANCIA (6 - 11
anos)

ADOLECENCIA (12 -
18 afios)

JUVENTUD (14 - 26
afnos)

ADULTO (27- 59 afios)

ADULTO MAYOR (60
anos o mas)

TOTALES

CICLO DE VIDA
PRIMERA INFANCIA (0!
5 afics)

INFANCIA (6 - 11
afios) |
ADOLECENCIA (12 -

18 afies)

JUVENTUD (14 - 26

afios)

|ADULTO (27- 59 afics) | 2

CICLO DE VIDA' m

== m‘l——T_T‘

BOJACA

TOTAL

[ADULTO MAYOR (80
afios o mas)

D - W -

TOTALES | 4

o 1 [ 0 | 0 | o
CICLO DE VIDA - ENFOQUE DIFERENCIAL

CICLO DE VIDA

Discapacidad

sexual

Pobreza extrema

Victimas

Migrante

TOTAL

PRIMERA INFANCIA (0
5 afios)

INFANCIA (6 - 11
anos)

ADOLECENCIA (12 -
18 afios)

JUVENTUD (14 - 26
anos)

ADULTO (27- 59 afios)

ADULTO MAYOR (60
anos 0 mas)

- o o o

TOTALES

Obligacion 8:

Anexo N° 22, Tablas de identificacién de grupos poblacionales
Taller 3: Retoque y montaje de imagen

CICLO DE VIDA

MASCULINO

FEMENINO

TOTAL

PRIMERA INFANCIA (0
5 afios)

INFANCIA (6 - 11
afios)

ADOLECENCIA (12 -
18 afios)

JUVENTUD (14 - 26
afios)

|[ADULTO (27- 59 afios)

ADULTO MAYOR (60
afios 0 mas)

TOTALES

W o = N




CICLODE VIDA  |ZONA URBANA

TOTAL

PRIMERA INFANCIA (0
5 afies)

INFANCIA (6-11
afos)

ADOLECENCIA (12 -
18 afios)

JUVENTUD (14 - 26 5
afios)
ADULTO (27- 59 afios) 1

ADULTO MAYOR (60
afios o mas)

TOTALES 3

W o | -N

Obligacion 8:

Anexo N° 23, Tablas deidentificacion de grupos poblacionales

Taller 4: Teoria del color

CICLO DE VIDA

MASCULINO

FEMENINO

TOTAL

PRIMERA INFANCIA (0
5 afios)

INFANCIA (6 - 11
anos)

ADOLECENCIA (12 -
18 afios)

JUVENTUD (14 - 26
afos)

ADULTO (27- 59 afios)

ADULTO MAYOR (60
afnos o0 mas)

TOTALES

Bl oa (e N

CICLODE VIDA  |ZONA URBANA

FAGUA

TIQUIZA |LA BALSA

FONQUE

BOJACA

TOTAL

PRIMERA INFANCIA (04
5 afios)

INFANCIA (B - 11
aflos)

ADOLECENCHA (12 -
18 afios)

JUVENTUD (14 - 26 1
afios)

ADULTO (27- 58 afios}
ADULTO MAYOR (80
afios o mas)

[ TOTALES 3

- - owNn

Obligacion 8:

Anexo N° 24, Tablas deidentificacion de grupos poblacionales

Taller 5: Tipografiay composicion

CICLO DE VIDA

MASCULINO

FEMENINO

TOTAL

PRIMERA INFANCIA (0
5 afos)

INFANCIA (6 - 11
afios)

ADOLECENCIA (12 -
18 afios)

JUVENTUD (14 - 26
anos)

ADULTO (27- 59 afios)

ADULTO MAYOR (60
afios o mas)

TOTALES




| CICLODEVIOA ZONAURBANA| CERCATE | Facua | miauza LaBaLsaTEReABY| pusca |FONAUE | gouaca | ToTa
PRIMERA INFANCIA (O
5 afics)

[INFANCIA (6 - 11

|

anos) ‘
ADOLECENCIA {12 - ‘ 0

|

18 afios)
JUVENTUD (14 - 268 1
afos)
ADULTO (27- 59 afios) |
ADULTO MAYOR (60 ‘
afios o mas) ‘ !
TOTALES 1 (1 0 0 0 o 0 Y 0

- 0 O -

Obligacion 9:
Anexo N° 25, 21 de marzo de 2025
Capacitacion Docentes en Plataforma Moddle
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Obligacion 9:
Anexo N° 26, 25 de marzo de 2025
Visitaalas nuevas instalaciones de la Casa de la Cultura para obtener informacién sobre inicio de clases

15 :51 r’i!i"‘_f"v[
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Obligacion 9:
Anexo N° 27, 28 de marzo de 2025
Reunion informativa con estudiantes de audiovisuales en lanueva sede de la Casa de la Cultura
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Obligacion 9:
Anexo N° 28, 01 de abril de 2025

Capacitacion sobre Elaboracion de Informes en la Personeria
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Obligacion 9:

Anexo N° 29, 11 de abril de 2025

Acompafiamiento ala Exposicion de Arte Religioso en el Marco de la Celebraciéon de Semana Santa
Realizado
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Obligacion 9:
Anexo N° 30, 11 de abril de 2025

Circular N° 004: Asistencia obligatoria del &rea de Direccion de Cultura al evento de Exposicion de Arte

Religioso

¥ Chiia

PROGRAMACION ACTIVIDAD PARA SEMANA SANTA
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Clreutar Interna N* 004
Para: Docentes de |a Escuela de Formacldn Artfstica y Cultural def Municipio de Chia
Da: Direccién de Cultura - Alcaldla Municipal de Chia
Asunto; Acompafiamlento en Eventos Programados Semana Santa
Fecha: 10 Abrll de 2025
Estimados docentes- contratistas,

€5 un placer para nosotros dirigimos 3 ustedes con e fin de recordarles ks Impostancia de su participacion
ativa y compromiso en los eventos que se Hevordn o cabo durante la Semana Santa, Como parte de la
programacion, se han organizado diversas actividades que requieren de su atompafiamienta, tanto en la
parte arganizativa como on la logistica, con el objetive de asegurar of duito de cada evento y beindar una
experiencia anriquecedore a todos los participantes.

Paralasemana del 11 31 20 de abril de 2025, Jos diferentes contratistas dardn a la ejecucidn de 1 obligacidn
contfactual de “Brindar apoyo y asistiv en la organizacidn logistica, operathva de eventas, fastivales,
COnCUrses, enguentros, reuniones, y comités que adefante |a Direccdn de Cultura’, acorde con la
programacion estabiecida por la Direccitn de Cultura e Informada a los contratistas.

Asl mismo para dicha semana dado que los estudiantes de los diferentes programas de formacién de Ia
EFAC, suelen tomar tales dias como receso y con &l animo de cptimizar 18 asistencia a las clases, 5o
suspenderan las mismas en los diferentes programas de las dreas reinidando eof dia lunes 21 de abrll de
2025.

Les solicitamos que asistan puntuskmente a todas las actividades y se comuniguen con el coordinador
asignada para cada acompafiamiento quien les indicard qué deben hacer,

Finalmente, cada contratista deberd reportar en of informe ce su curnta los detalles de 1a ejecution de
tales actividades, las cuales serdn validadas por el supervisar del contrato,

Agradecemos de antemane su colaboracién v dedicacion para el &dto de las actividades progremadas.

nte,

7‘@%
VIVIANA ANDREA PARRA RODRIGUEZ
Directora de Cultura

Elaboro: Aralls Sejarano 5 y Vivians Contreras - Contratistas.
Revisd y Apeobd: Viana Ancrea Parra Rodrigues

GESTION DOCUARINTAL
Cripral Penods Hatwn | pfe Deperdercs
Lo Copn Copla Depuncencis Productons

26e Copta: Coeancvive Cormmprandencie
Colle 15N° 9-56
de Direccid PBX; (601) 884 4444 £xl, 6200
/ mau.o SOCIAL / CULTURA * ciudodonia.juvenil@chia. gov.co
www.chig-cundinamorca.gov.co
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SOPORTE DE PAGO GENERAL

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

A

Bancoomeva

DATOS GENERALES DEL APORTANTE DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
NOMBRE O RAZON SOCIAL: KAREN NAVARRETE | | pERIODO COTIZACION OTROS MES abril ANO 2025 PERIODO COTIZACION SALUD: MES abril ARO 2025
CIUDAD/MUNICIPIO: CHIA DEPARTAMENTO: CUNDINAMARCA || DiAS DE MORA: o
DIRECCION: AV CAJICA #23-03/09 TELEFONO: 1111111 ' _ . .
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE ~ CLASE APORTANTE: IINDEPENDIENTE || FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2025/04/07 - NUMERO AUTORIZACION: 5040732215
TIPO EMPRESA: PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA: Otras actividades especializadas para la construc
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
TOTAL APORTES A PENSION
ADMINISTRADORA - APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES
CODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230301 230301-PORVENIR 1 $227.800 $ $ $ $ $ $( $227.80( $ $ 227.80(
SUBTOTALES: $227.80( $ $ 227.80(
TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR )
ADMINISTRADORA o ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
. COTIZANTES NUMERO NUMERO i VALOR B VALOR
CODIGO NOMBRE AUTORIZACION VALOR AUTORIZACION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS041 NUEVA EPS CM 1 $( $ $( $178.000 $ $ $ $ 178.00( $ $ $ 178.00(
SUBTOTALES: $ 178.00( $4 $4 $178.00
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
CODIGO NOMBRE No. COTIZANTES  'NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-11 14-11- ARL SURA 1 $ $ $4 $7.50( $7.500 $ $ $7.500
SUBTOTALES: $7.500 $ $ $7.50

LIQUIDACION DETALLADA APORTES N

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
olo| _ . PENSION SALUD ARP CCF SENA| ICBF| ESAP| MINED
IDENTIFICA TIPO SUBTIPO | SALARIO |TIPODE g g % E O FWwa o x o = zZ = w < Q o = o 5 FSP AR INDICADOF (’3 6 CENTRO é
Ne ) NOMBRES p S| Z|lo5| z| Ulel<igig|e] 9| @ #A| Q| @] = < 2 9 s) y VOLUNTARIOS | TOTAL o .| VALOR TOTAL O TOTAL IBC TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL
CION COTIZANTE |COTIZANTE | BASICO |SALARIO < 2| =| EF|F|F[F|O > > ] (@] = - > < > -
5|E & 2 ADMIN 2 IBC | COTIZACIO! TARIFA | \oooTe|  ADMIN 9 IBC | COTIZACION ,ooed aporte|  ADMIN 2 IBC DE APORT%: ADMIN | oonT! APORT! APORT! APORT APORT
8 ﬁ @ [ a SUBSISTENCI4 SOLIDARIDA[ EMPLEADOR EMPLEAD( ESPECIAL a ray TRABAJ(
1 cc ggézgim II\II\ITEI)EEPENDIE $ 1.423.500 NO 230301- | 3( $227.80 $ $ $ Normg $227.80| NUEVA | 3 $178.00 $ $178.00| 14-11 - 3 107270291 $7.50 $ $ g 9§ $ g
1072702910 ORTEC R TRATO PORVENIR | 1.423.50 EPS CM 1.423.50 ARL SURA 1.423.50
PRESTACION
DE
SERVICIOS
2025/04/07 11:25 AM  USUARIO: SOl CNJIMENEZ PAGINA 1 DE 1



D} AN BN

Frrul zrio del Reg sl Uiz TrikAadda

2. Concepto |0 |2 | Actualizacion

141160340521

4. Numero de formulario

1

(415)770 489984 014116034052 1
5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direcci6n seccional . § i4. Buzon electrénico
1 07 27029 1 03 |mpuesosdesogoia B2l
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién !/
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1072702910 \ J/
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento 30. Ciudad/Muni‘cipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 25" Chia 175
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre S e 0tro'§ nombres
NAVARRETE ORTEGON KAREN
35. Razon social
36. Nombre comercial 3:7. Sigla / /
. UBICACION
38. Pais 39. Departamento . 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 2 5 [Chia 1765
41. Direccién principal
AV CAJICA 23 03 09 FRENTE A CENTRO CHIA DELICIAS NORTE
42. Correo electrénico ortegonkaren1@gmail.com
43. Cédigo postal 44. Teléfono 1 “3 10617515 8 2|45 Teléfono 2
/)’ *._CLASIFICACION
Actividad econémica’- ~/ Ocupacion
Actividad principal Actlwdad secundarla Otras actividades 52. Ndmero
46. Cédigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49. Fecha'inicio acnwdad 50. Codigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
74 10[[20140203]|[[7490[l204.2020 3] |8 55 3| | | | | |
_~“Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 ..8 . '97 7 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 24 25 26
soawo 4 9| | [ | AN L
49 - No responsable de IVA . . ",'
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| | | | | | | | | | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Cédigo | 57 Modo |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | | | | |58. CPC |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, lainscripcion en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

L] v [x]

59. Anexos

60. No. de Folios: Ijl

La nh;-'muuu.'vl sumNElrada a ravés LM 'f.'muL"u u'icwl de nscipcidn, acluaizacdan, suspensian
! S0 exacta y vers ) der canstatar
tud en )gun (Iv 05 rLlln. SUMInis .Ir.\rirr s¢ adelantard edimientos admnisiratives
atoras © de suspensien, segun el caso, Pardgrafo del mn‘un 6,126 del Decrato 1625
del 2016. De gual manera al formalizar al tramae el usuano fue informado y acepla la palitica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012,

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

NAVARRETE ORTEGON KAREN
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985. Cargo

Fecha generacién documento PDF: 06-02-2025 03:02:43PM



mailto:ortegonkaren1@gmail.com
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Certificacion
Bancaria

Domingo, 09 de marzo de 2025

A quien pueda interesar

Bancolombia S.A. se permite informar que KAREN NAVARRETE ORTEGON
identificado(a) con CC 1072702910, a la fecha de expedicién de esta certificacion, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Fecha Apertura
aaaa-mm-dd

Producto No. Producto

Cuenta Ahorros / A la mano 94665097433 2024-03-13 ACTIVO Faokkk

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacion, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia a los siguientes numeros:
Medellin - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05
Resto del pais: 01800 09 12345.Sucursales telefonicas en el exterior: Espana(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14.

(@ )

Catalina Cortés Uribe.
Gerente Servicios Contact Center & BPO.

~ Bancolombia

Bancolombia nunca solicitara sus datos personales o de sus productos bancarios medante vinculos de correo electronico, En caso de recibir alquno,

reporiele de inmediato a correasospechoso@bancolombia.com.co



Al Secretaria de
*CHIA HACIENDA

2024 - 2027

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS
QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y
REGLAMENTARIA

Yo, Karen Navarrete Ortegon identificade con cédula de ciudadania No.,

1072702910 , En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se
reglamenta parcialmente los articulos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por
los articulos 2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos articulos a
la parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2016, unico reglamentario en materia tributaria,
relacionados con |a determinacion del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales
residentes y la retencion en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y
bajo la gravedad del juramento que:

Para el calculo de la retencion en la fuente:

E No usaré costos en mi declaracién de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo
previsto en el articulo 383 del estatuto tributario.

[j Aplicar la tarifa de retencion en la fuente prevista en los articulos 392 y 401 del Estatuto
tributario y decretos reglamentarios.

La presents certificacion se firma a los 22 del mes de abril de la vigencia de 2025

FIRMA:

Carrera 11 N° 11-29

PBX: 884 4444 Ext. 2010
secrefariodehacienda@chio.gov.co
www.chia-cundinamarca.gov.co



CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION ESPECIFICA DEL CONTRATO

Obligacién. 11. Realizar apoyo a la supervision de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de
apoyo a la gestién de acuerdo con la asignacion.

Se efectud apoyo a la supervision del siguiente contrato de prestacidn de servicios profesionales o de apoyo a
la gestion:

i DEL 21 de Febrero AL 20 de Marzo CONTRATO No | CO1.PCCNTR. 7482428
NoMBRE L | Karen Navarrete de Ortegon NIT. /CC |1.072.702.910
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
OBJETO DEL PARA FORTALECER EL AREA DE ARTES DE
CONTRATO: AUDIOVISUALES DE LA ESCUELA DE FORMACION
ARTISTICA Y CULTURA DE CHIA.
FECHA DE CONTRATO | 21 de abril FECHADEINICIO | 21 de Febrero 2025 | TEgumacion | 20 de Septiembre 2025
PLAZO DE . VALOR A PAGAR —
EJECUCION DEL 21 de marzo AL 20 de abril HONORARIOS DEL PERIODO $ $2.887.500,00

FECHA DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS —

INFORME DEL CONTRATISTA SOPORTES DEL INFORME SE INDICA SI HAY PLANILLAS, REGISTRO FOTOGRAFICO, CD, BASES DE DATOS, ETC

RELACIONAR COMO VERIFICO EL CUMPLIMIENTO DE CADA CUMPLE
OBLIGACION, CUAL ES EL SOPORTE, CUAL ES EL PRODUCTO SI/NO/
ENTREGADO EN EL PERIODO NA.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL
CONTRATO

Se brindé el apoyo y desarrollo de las clases de S
audiovisuales dictando los siguientes talleres, en los
siguientes horarios:

- Taller 1: Diagramacién Editorial: viernes 2:00 pm a
4:00 pm

1. Prestar apoyo en el desarrollodelas | . tajier 2: Ilustracion Digital y Empaques: miércoles

clases del area de agdlowsua_les dela de 2:00 pm a 5:00 pm

Escuela de Formacion Artistica y

Cultural de Chia. - Taller 3: Retoque y Montaje de Imagen: viernes de

4:00 pm a 7:00 pm

- Taller 4: Teoria del Color: jueves de 2:00 pm a 4:00
pm

- Taller 5: Tipografia y composicién: jueves de 4:00
pm a 6:00 pm

2. Brindar acompafiamiento a N/A
las actividades que sean desarrolladas | Para este periodo N/A ya que no se contd con grupos
por el grupo representativo asignado | representativos

por el supervisor del contrato.

3. Apoyar la pr_eparacic’)n de las Se incluyeron en la seccion de anexos las tablas de Sl
gfg;g?gaej{fse;z?;tg{ grnelszglases plani_ficzicién _de proyectos espec_i_ficas,para cadg t_aIIer
audiovisuales, de acuerdo con el de disefio, _allnea_das con la planificacién pedagdgica de
cronograma establecido por el las clas_es |mpart|c_ias durante el de_sarrollo del contrato
SUpervisor. y horario establecido por el supervisor.
Durante este periodo de ejecucion, se llevé a cabo la S
ensefianza de los talleres de disefio, son cinco cursos
. disefiados con actividades tedrico-practicas semanales.
4. Brindar apoyo en el desarrollo de las L L )
. . L os talleres son los siguiente:
actividades tedrico- practicas desde
Actuaciones Icaes, desarolloY Taller de Diagramacion Editorial
formacion dirigida a los estudiantes del Taller de llustracion D|g|tally Empaques
area de audiovisuales de la EFAC. Taller de Retoque y Montaje de Imagen
Teoria del Color
Taller de tipografia y composicién
Durante el proceso de ensefianza se cuentan con 15 Si

- . . . . estudiantes, repartidos en los diferentes talleres.
5. Verificar la asistencia de los inscritos

en el programa de formacion a través
de

los medios establecidos por la
Direccién de Cultura

- Taller 1: Diagramacion Editorial (1 estudiante)

- Taller 2: llustracion digital y empaques (6 estudiantes)
- Taller 3: Retoque y montaje de imagen (3 estudiantes)
- Taller 4: Teoria del color (4 estudiantes)

- Taller 5: Tipografia y composicién (1 estudiante)




6. Apoyar el proceso de convocatoria e
inscripcioén de los estudiantes del area
de

audiovisuales de la EFAC.

Durante este primer periodo de ejecucion se realizo el
acompafiamiento y divulgacién en las jornadas de
inscripcion, de estudiantes nuevos y antiguos, cubriendo
3 jornadas en horarios de 8:00 am a 12;00 m o de 2:00
pm a 6:00 pm.

Si

Durante este periodo de ejecucion, se realizé la Si
proyeccion de reportes académicos del area de
7. Asistir la proyeccion de reportes Audioyisuales y sgguimiento a estudiantes con casos
o . S especiales, ademas se llevaron a cabo las clases
académicos del area de audiovisuales , . S
de la EFAC. segun lo establec!do en las te_lblas de QIaneamon del
proyecto y se realizaron reuniones de area para tratar
algunos temas de importancia
8. Brindar apoyo en la alimentacion de Sl
bases de datos y listados identificando Se llenaron los documentos pertinentes para alimentar la
los diferentes grupos poblacionales b de dat blacional P esp de los tall
conforme a los lineamientos ase de datos poblacionales por acé uno de los talleres
impartidos por el supervisor.
Durante este periodo de ejecucion, se llevaron a cabo Sl

9. Brindar apoyo y asistir en la
Organizacion logistica, operativa

de eventos, festivales, concursos,
encuentros, reuniones y comités que
adelante la Direccién de Cultura

las actividades asignadas por el area de
audiovisuales, como reuniones, visitas y
acompafamientos, mientras que por la Direccién de
Cultura, diferentes

OBSERVACIONES
(CUANDO NO CUMPLE O
NO APLICA)

Observaciones Novedades — Eventualidades presentadas durante el periodo:

Firma con Vo. Bo pedagégico del coordinador de area, para posterior revision, verificacion y aprobacion por parte del supervisor del contrato

s

T [ -
\/,J\]‘ ""V‘ N {_’_’l%ﬂw\qﬁm

J

NOMBRE DEL COORDINADOR






