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FECHA DE SOLICITUD Enerode2025 =~

NOMBRE e MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ
CARGO ~ SECRETARIA DE DESPACHO

DEPENDENGIA SECRETARiA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA
ASUNTO: Solicitud de Certificacion de inexistencia o i iencia de personal en planta global

- INFORMAGION DEL PROCES(

De manera atenta me permito solicitar Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal de la pianta global
con los siguientes perfiles técnicos y/o profesionales, para adelantar el proceso de contratacion de la Secretaria
bajo mi responsabilidad, con base en la siguiente informacion y justificacion:

S STIPODE GASTO!

FUNCIONAMIENTG | INVERSION (1 X
GOBERNABILIDAD CON ACCION Y CONFIANZA
MOMBREDELRUBRO . s |EIE e e e
) 45. GOBIERNO TERRITORIAL
CODIGO DEL RUBRO | SECTOR

FORTALECIMIENTC DEL BUEN GOBIERNO PARA EL
PROGRAMA RESPETOY LA GARANTIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

259 — ADOPTAR LA POLITICA PUBLICA DE PARTICIPACION
META _CIUDADANA

FORTALECHIENTO DEL BUEN GOBIERND

PARA INCENTIVAR LA PARTICIPACION

CIUDADANA'Y GARANTIZAR LOS DERECHOS
NOMBRE DEL PROYECTO _HUMANQS DEL MUNICIPIC DE CHIA

2024251750021

CGDIGO BPPIN

(*) Por tratase de contratacion directa de prestacion de servicios profesionalss yio apoyo a fa gestion de personas naturales, afectando recursos con carge al
presupuesto de gastos de inversién, CONFIRMO que las obligaciones, cbijeto y parfi requeridos anteriormente son transitorias v no corresponden al ejercicio de las
funcicnes misicnaies de la Alcaldia, si no al cumplimiento de los planes, programas y metas del Plan de Desarrollo para la presente vigencia, por lo {anto se
encuentran registradas en el proyecto de inversién viabilizado por ¢! Benco Municipal de Programas y Proyectos de Inversidn.

. INFORMACION CONTRACTU:

IDONEIDAD:

Profesional en ingenieria industrial, acreditado por

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES |medic de diplomay acta de grado

PARA APOYAR LAS ACCIONES A REALIZAR EN
LA CONSTRUCCION DE LA POLITICA PUBLICA |EXPERIENCIA:

DE PARTICIPACION CIUDADANA EN EL |Acreditar de 0 2 12 meses de experiencia relacionada
MUNICIPIO DE CHIA en actividades administrativas o procesos, en el sector
publico y/o privado, mediante certificaciones de
experiencia expedidas por la correspondiente
entidad.

e 2 OBLIGACIONES oo 0 i e T

1. Apoyar en la generacion de acciones para la construccion, implementacion, articulacion y seguimiento de
los procesos de formulacion de ia Politica Pablica de Participacion Ciudadana, de acuerdo con los
lineamientos metodolégicos establecidos por el DNP, los procedimientos internos de la alcaldia y otros
lineamientos oficiales establecidos

2. FEiaborar documentos y presentaciones que sistematicen los resultados de la aplicacion de los
instrumentos de recoleccion de informacion, de ios encuentros y demds espacios comunitarios donde se
desarrollen las estrategias de participacion ciudadana y de Politica Publica de participacion ciudadana.

3. Generar acciones para la sistematizacion y el manejo de datos, ast como la elaboracion de informes
estadisticos que faciliten el diagnostico, alcance y disefio de la Politica Publica de Participacion Ciudadana,
asi como las acciones y demas actividades de la Secretaria de participacion ciudadana y accién comunitaria
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4. Generar acciones para la planeacion y gestidn de convocatorias de mesas de trabajo y/o conversatorios
con actores clave, paries interesadas, beneficiadas/afectadas en el desarrollo de los procesos de
formulacion de fa Politica Publica de Participacion Ciudadana, y otras actividades participativas generadas
por la administracién municipal.

5. Apoyar las actividades de sensibilizacidn relacionadas con la politica piblica de participacion ciudadana

8. Acompafiar la construccion participativa y colaborativa en los proyectos de los comités sectoriales durante la
construccion de la politica plblica de participacién ciudadana

7. Brindar apoyo a la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accion Cemunitaria, asé como en los territorios
en las actividades gue le sean asignadas en cumplimiento de las intervenciones gue se realicen con las
diferentes instancias y grupos poblacionales del municipic de Chia.

L U1- JUSTIFICACION DE LASOLICITUD.

En mi calidad de Secretario(a) de Despacho, informo que una vez verificada la planta de parsonal, los carges y
perfiles ubicados para el ejercicio de las funciones de la Secretaria a mi cargo y de acuerde con lo establecido
en los manuales especificos de funciones y competencias laborales vigentes a la fecha de la presente solicitud,
y de conformidad con la siguiente justificacion:

L.a prestacion del servicio profesional que se pretende contratar busca coadyuvar, acomparfiar v prestar sus
servicios profesionales en las diferentes acciones definidas por la Secretaria de Participacién Ciudadana y
Accién Comunitaria, en los diferentes procesos de implementacion de estrategias dirigidas al forialecimiento de
los diferentes grupos y conglomerados poblacionales en la participacion del municipio de Chia, para io cual &l
contratista hard repories mensuales de las acciones que se realice, dando cumplimiento al cronograma de
trabajo, participando de las reuniones convocadas por la Secretaria de despacho, superviser, funcionarios de
planta y/o coordinador de meta, brindaré apoyo en las reuniones, alimentara el archivo correspondiente a la
meta 259, con actas, listas de asistencia o material fotografico que resulte de estas reuniones, alimentara la
base de datos previamente establecida por la Secretara, apoyara las aclividades de convocatoria de manera,
presencial, telefonica y/o virual y demas actividades que ser realicen desde la Secretaria de Participacion
Ciudadana y Accion Comunitaria, Consejo Municipal de Participacion Ciudadana y Alcaldia Municipal de Chia.

Cordialmente,

MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ

NOVERE




