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NOMBRE MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ

CARGO SECRETARIA DE DESPACHO

DEPENDENCIA SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA
asunte: Solicitud de Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal en planta global

De manera atenta me permito solicitar Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal de la planta global
con los siguientes perfiles técnicos y/o profesionales, para adelantar e procese de contratacion de la Secretaria
bajo mi responsabilidad, con base en la siguiente informacion vy justificacion:

IPOBE GASTH

FUNCIGNAMIENTO | INVERSION (%} |

GOBERNABILIDAD CON ACCION Y CONFIANZA
NOMERE DEL RUBRO

45. GOBIERNC TERRITORIAL
CODIGC BEL RUBRO ; . | SECTOR

FORTALEGIMIENTO DEL BUEN GOBIERNO PARA EL
PROGRAMA RESPETO Y LA GARANTIA DE LOS DERECHOS HUMANGCS

254 ~ DESARRCLLAR LA ESTRATEGIA DE PRESUPUESTO
META _PARTICIPATIVQ VINCULANDO 7.669 PERSONAS

FORTALECIBMIENTO DEL BUEN GOBIERNO

PARA INCENTIVAR LA PARTICIPACION

CIUDADANA Y GARANTIZAR LOS DERECHOS
NOMBRE DEL PROYECTO _HUMANOS DEL MUNICIPIC DE CHIA

2024251780021

CODIGO BRPIN

() Por tratase de contratacion directz de prestacion de servicios profesionales y/o apoyo a la gestion de perscnas naturales, afectande recurses con carge al
presupuesto de gastos de inversion, CONFIRMO que las cbligaciones, objefs v perfil requeridos anteriormente son transitorias y no corresponden al ejercicio de las
funciones misionales de fa Alcaldia, si no al cumplimiento de los planes, programas y metas del Plan de Desarollo para la presente vigencia, por io tanto se
encuentran registradas en el proyecio de inversién viabilizado por el Banco Municipal de Programas y Proyectos de Inversién.

Idoneidad:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA;Titulo de Bachiller acreditado por medio de diploma y/o
GESTION PARA ARTICULAR LAS ACTIVIDADES getade grado.

TERRITORIALES EN DESARRCLLO DE LA POLITICA
PUBLICA DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO
Experiencia:
Sin experiencia

1. Apovar en la convocatoria de las camparias, eventos o actividades programadas por la Secretaria de
Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria, a través de medios electrénicos y medios de comunicacion
de ia alcaldia Municipat de Chia con relacién a la implementacién de ruta metodoldgica de Presupuesto
Participativo,

2. Apoyar la logistica de las camparias, eventos o actividades programadas por la Secretaria de
Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria, con relacién a la implementacién de ruta metodolégica de
Presupuesto Participativo.

3. Apoyar, a la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria, con la atencidn a la
comunidad de manera presencial, telefénica o correo electrénico de acuerdo con los lineamientos dados por
el supervisor,

4. Coadyuvar con la consolidacién y archivo de evidencias y documentos de las actividades

desarroliadas en {a implementacion de ruta metodologica de Presupueste Participativo.
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5. Brindar apoyo a la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accidn Comunitaria, asi como en los

territorios en las actividades que le sean asignadas en cumplimiento de la misidn del sector de participacion de la
Alcaldia Municipal de Chia.

En mi calidad de Secretario(a) de Despacho, informo que una vez verificada la planta de personal, los
cargos y perfiles ubicados para el ejercicio de las funciones de la Secretaria a mi cargo y de acuerdo
con lo establecido en los manuales especificos de funciones y competencias laborales vigentes a la
fecha de la presente solicitud, y de conformidad con la siguiente justificacion:

La prestacion del servicio de apoyo a la gestidn que se pretende contratar busca apoyar a la
Secretaria de Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria en las actividades logisticas vy
administrativas como convocatorias, organizacion de reuniones, encuentros comunitarios en territorio
y escenarios participativos que se realicen para la implementacion, planeacion, seleccién y
ejecucion de los diferentes proyectos financiados con presupuesto participativo en el municipio de
Chia, elaboracién de documentos, informes, presentaciones que sistematicen los resultados de la
aplicacion de los instrumentos de recoleccidn de la informacidén de los encuentros y demas
espacios participativos que requieran el apoyo en el desarrollo de las actividades e intervenciones
realizadas a través de los diferentes medios electronicos de informacion relacionadas con la meta
256, para lo cual el contratista hara reportes mensuales de las acciones que se realice, dando
cumplimiento al cronograma de trabajo mensual, participando de las reuniones convocadas por la
Secretaria de despacho, y/o funcionarios de planta, alimentara el correspondiente archivo fisico y/o
digital de la meta 256 con actas, listas de asistencia, informes, material fotografico y/o demas insumo
que resulte de reuniones y/o actividades relacionadas con ia meta.

Asi mismo brindara apoyo a la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria, asi como
en los territorics en las actividades gue le sean asignadas en cumplimiento de la misidn del sector de
participacion de la Alcaldia Municipal de Chia.

Cordiaimente,

_ MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ

NOMBRE FIRMA




