
T5rINFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

 

Número del Contrato: No. CO1.PCCNTR.7528883 

 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA 

ARTICULAR LAS ACTIVIDADES TERRITORIALES EN DESARROLLO 

DE LA POLÍTICA PÚBLICA DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO. 

Contratista: KAREN LUCIA SOLANO LÓPEZ 

No. de Cedula 1.070.022.007 

Fecha Inicio del Contrato 21/02/2025 Fecha de Terminación 20/10/2025 

Periodo del Informe DEL 21 DE ABRIL AL 20 DE MAYO DE 2025 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $26.082.000 

Valor a Pagar en este periodo $3.260.250 

Saldo por Pagar $16.301.250 

Pago No. 3 de 8 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 

SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° Mes al que corresponde el 

aporte 

Valor Pagado 

Salud  

4607315457 

 

MAYO 

 $ 178.000 

Pensión  $ 227.800 

ARL  $ 7.500 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7528883, me permito 

relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 21 DE ABRIL AL 20 DE MAYO, en mi condición de 

contratista conforme a lo siguiente: 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 

1.Apoyar en la convocatoria de las 

campañas, eventos o actividades 

programadas por la Secretaría de 

Participación Ciudadana y Acción 

Comunitaria, a través de medios 

electrónicos y medios de 

comunicación de la alcaldía 

Municipal de Chía con relación a la 

implementación de ruta metodológica 

de Presupuesto Participativo. 

 

Durante el periodo correspondiente al presente informe, no se 

implementaron actividades de la ruta metodológica correspondiente 

al Presupuesto Participativo. Por lo anterior, no se adelantaron 

actividades ni eventos vinculados a dicho proceso. 

 

 

 

 

 

2.Apoyar la logística de las 

campañas, eventos o actividades 

programadas por la Secretaría de 

Participación Ciudadana y Acción 

Comunitaria, con relación a la 

implementación de ruta 

metodológica de Presupuesto 

Participativo. 

 

Apoyo Logístico en Presupuesto Participativo 

El día 8 de mayo de 2025, brindé apoyo logístico en el desarrollo de 

campañas, eventos y actividades organizadas por la Secretaría de 

Participación Ciudadana y Acción Comunitaria, en el marco del 

Presupuesto Participativo.  

 

Mi labor consistió en la organización y clasificación de carpetas en el 

área de archivo, específicamente relacionadas con la rendición de 

cuentas de años y periodos anteriores. Esta tarea tuvo como 

propósito facilitar la búsqueda y consulta de la información por parte 

del personal y ciudadanía interesada, contribuyendo así a una 

gestión más eficiente y transparente de los documentos. 



 
 

 

3. Apoyar a la Secretaría de 

Participación Ciudadana y Acción 

Comunitaria, con la atención a la 

comunidad de manera presencial, 

telefónica  o  correo electrónico de 

acuerdo con los lineamientos 

dados por el supervisor. 

 

Apoyo en Jornada de Atención al Ciudadano – Información y 

Entrega de Recibo de Matrícula Predial 

 

Por solicitud de la líder de la Secretaría de Participación Ciudadana, 

participé en una jornada de apoyo en otra área institucional, en la 

cual recibimos capacitación por parte de la Secretaría de Hacienda y 

Planeación.  

 

Esta capacitación se llevó a cabo el día 12 de mayo de 2025 y tuvo 

como objetivo prepararnos para brindar información y apoyo en la 

entrega de recibos de matrícula predial a la ciudadanía. 

 

Posteriormente, presté apoyo durante las jornadas de atención 

realizadas los días 16 y 19 de mayo de 2025, en las que permanecí 

disponible para orientar a los ciudadanos, resolver inquietudes 

relacionadas con el trámite y asegurar una entrega organizada y 

eficiente de los recibos. Esta labor se desarrolló dentro de las 

instalaciones designadas por la Secretaría, contribuyendo así al 

fortalecimiento del servicio y la cercanía institucional con la 

comunidad. 

 



 
 

 
 

 

4. Apoyar la gestión de las 

peticiones, quejas o reclamos 

que se presenten a la Secretaría 

de Participación Ciudadana y 

Acción Comunitaria con relación 

a la implementación de ruta 

metodológica de Presupuesto 

Participativo. 

 

 

Asistencia y Apoyo en Jornada de Atención a la Ciudadanía – 

Secretaría de Participación Ciudadana. 

 

Asistí de manera presencial a una jornada convocada por la líder de 

meta, en la cual estuve disponible para brindar atención a la 

ciudadanía en las instalaciones de la Secretaría de Participación 

Ciudadana. 

 

Durante esta jornada, permanecí atenta y dispuesta a la búsqueda 

de información en seguimiento a la socialización realizada el pasado 

4 de abril de 2025. En dicha socialización se presentó la ruta 

metodológica y se abordaron inquietudes de los ciudadanos. A raíz 

de esta actividad, y por directriz del señor alcalde Leonardo Donoso, 

se decidió reorganizar el trabajo en grupos y enfocar los esfuerzos 

para dar respuestas claras y prontas a las preguntas surgidas. 

 

Como parte de este proceso, el día 12 de mayo de 2025 participé en 

la búsqueda de información en el archivo institucional, con el objetivo 

de dar soporte a las respuestas requeridas. El día 13 de mayo de 

2025 se dio continuidad al proceso, atendiendo directamente las 

inquietudes de la comunidad y dando cumplimiento a los 

compromisos adquiridos. 

 



 
 

 

 
 

Elaboración de Cuadro o formato de Seguimiento para 

Proyectos, delegado y votaciones de Presupuesto Participativo. 

 

Con el objetivo de facilitar la consulta, el análisis y el seguimiento de 

la información, desarrollé una formato  en formato Excel denominada 

"Cuadro de Seguimiento de Proyectos, Delegados y Votaciones 

de Presupuesto Participativo".  

 

Esta herramienta fue elaborada por encargo de la Secretaria de 

Despacho, Soledad Muñoz, y tiene como propósito central consolidar 

y organizar la información correspondiente a los proyectos 

implementados a través del mecanismo de presupuesto participativo 

en las vigencias 2017-2020 y 2021. 

 

La matriz integra de manera clara y estructurada los siguientes 

campos clave de información para cada proyecto: nombre del 

proyecto, sector al que pertenece, delegados asignados, número de 

votaciones recibidas y los decretos que sustentan su ejecución por 

año. Esta herramienta se constituye en un insumo técnico y 

administrativo de gran valor para la Secretaría de Participación 

Ciudadana, ya que permite realizar un seguimiento eficiente, 

transparente y documentado de las decisiones tomadas en el marco 

del presupuesto participativo 



 
 

 
 

 

 

5. Coadyuvar con la consolidación y 

archivo de evidencias y 

documentos de las actividades 

desarrolladas en la 

implementación de ruta 

metodológica de Presupuesto 

Participativo. 

 

Apoye en la elaboración de actas, tanto en las reuniones de 

equipo que tuvimos con nuestra líder de la Secretaria de 

Participación Ciudadana. 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

6. Brindar 

apoyo a la Secretaría de 

Participación Ciudadana y Acción 

Comunitaria, así como en los 

territorios en las actividades que le 

sean asignadas en cumplimiento de 

la misión del sector de participación 

de la Alcaldía Municipal de Chía. 

 

Brinde apoyo a la Secretara de Participación Ciudadana y acción 
comunitaria en la logista requerida los días 12 -16-19-20 de mayo 2025 
para la atención al ciudadano en los puntos los cuales fueron 

asignados por parte de la secretaria para la generación de recibos de 

impuesto predial y quejas, reclamos y peticiones de la comunidad para 

agendar citas con el IGAC 

 

 

 

 
 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE: KAREN LUCIA SOLANO LOPEZ 

C.C. 1.070.022.007 de Chía 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se presenta. 

 
ANEXOS: 

1. PLANILLA SSI Ó PLANILLAS POR TODOS LOS DIAS EJECUTADOS (EN TODOS LOS INFORMES) 

2. CERTIFICACIÓN DE NO RETENCIÓN CON FECHA DEL DÍA CORRESPONDIENTE(EN TODOS LOS INFORMES) 

3. CERTIFICACIÓN BANCARIA (1ER INFORME) 

4. COPIA DEL RUT (1ER INFORME) 



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1070022007
KAREN LUCIA SOLANO LOPEZ

CHIA CUNDINAMARCA
CRA 4 # 5-26 9999999

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de computadores, equipo per

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4607315457 I-INDEPENDIENTES
mayo 2025 mayo 2025

1
2025/06/05 5060515573

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230201 230201- PROTECCION 1 $ 227.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 200 $ 0 $ 227.800 $ 200 $ 228.000
SUBTOTALES: $ 227.800 $ 200 $ 228.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 178.000 $ 0 $ 200 $ 0 $ 178.000 $ 200 $ 0 $ 178.200
SUBTOTALES: $ 178.000 $ 200 $ 0 $ 178.200

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-11 14-11 - ARL SURA 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 7.500 $ 7.500 $ 100 $ 0 $ 7.600
SUBTOTALES: $ 7.500 $ 100 $ 0 $ 7.600

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1070022007

SOLANO
LOPEZ
KAREN
LUCIA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.423.500 230201-
PROTECCI
ON

30 $
1.423.500

$ 227.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 227.800EPS037-
NUEVA
EPS

30 $
1.423.500

$ 178.000 $ 0 $ 178.00014-11 -
ARL SURA

30 $
1.423.500

107002200 $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 413.800

2025/06/05 2:52 PM USUARIO: SOI YRODRIGUEZ 1PÁGINA 1 DE
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CERTIFICACIÓN PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS 

QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y 

REGLAMENTARIA 
 
 
 
 
 

Yo, Karen Lucia Solano López    identificado con cédula de ciudadanía No. 
1.070.022.007 de Cajicá, En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual 
se reglamenta parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados 
por los artículos 2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos 
artículos a la parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2016, único reglamentario en materia tributaria, 
relacionados con la determinación del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales 
residentes y la retención en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y 
bajo la gravedad del juramento que: 

 
 

Para el cálculo de la retención en la fuente:  

  
 
 

X No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo 

previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

 
 

Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto 

tributario y decretos reglamentarios. 

 
 
 

La presente certificación se firma a los   21  del mes MAYO de la vigencia 2025. 

 

  
 
  
  

FIRMA: Karen Lucia Solano López  
              C.C 1.070.022.007 de Cajicá  



CERTIFICADO
CHIA,
CUNDINAMARCA,

11/06/2025

COLOMBIA,
A quien interese

Por medio de la presente hacemos constar que el señor KAREN LUCIA SOLANO
LOPEZ  con Cédula de Ciudadanía número 1070022007

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS DAMAS
Número 0550488428586249
Fecha de apertura 18/03/2022

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA



  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

141174277164

    1 0 7 0 0 2 2 0 0 7 1 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 0 7 0 0 2 2 0 0 7                   

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5    Cajicá 1 2 6

SOLANO LOPEZ KAREN LUCIA

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5 Chía 1 7 5

CL 7 # 2 - 87 CONJ MADERO 
luciasolano98@gmail.com

                3 1 0 7 5 7 8 0 0 2                 

8 2 9 9 2 0 2 4 0 1 0 2 8 2 1 1 2 0 2 5 0 1 2 8                  

49 - No responsable de IVA
4 9                                                   

                              

                              
  

   

      

 X   0

SOLANO LOPEZ KAREN LUCIA 

CONTRIBUYENTE

Fecha generación documento PDF: 11-06-2025 12:26:57PM
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