
INFORME DE ACTIVIDADES  
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES   

 
Número del Contrato: CO1.PCCNTR.7594110 

Objeto del Contrato: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO INSTRUCTOR 
DEL ÁREA DE MÚSICA DE LA ESCUELA DE FORMACIÓN ARTÍSTICA Y 
CULTURAL DE CHÍA 

Contratista: OSCAR DAVID PINZÓN GUIO 
No. de Cedula 1075651348 
Fecha Inicio del Contrato 5/03/2025 Fecha de 

Terminación 4/10/2025 

Periodo del Informe Del 05/04/2025 al 04/05/2025 
 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 
Valor total del Contrato VEINTITRES MILLONES QUINIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE ($ 

23.520.000) 
Valor a Pagar en este periodo TRES MILLONES TRESCIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE ($ 

3.360.000) 
Saldo por Pagar DIECISÉIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($16.800.000) 

Pago No.  2 
 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 
A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y que 
realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 
 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. Mes al que 
corresponde el aporte Valor Pagado 

Salud                      Sanitas 32941478 
 

Abril 

178.000 

Pensión                  Porvenir 227.800 

ARL                        Sura 7.500 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7594110, me permito relacionar 
las actividades ejecutadas durante el periodo 05 de abril del 2025 al 04 de mayo del 2025, en mi condición de 
contratista conforme a lo siguiente:  
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
1. Desarrollar las clases de guitarra 
acústica del área de música de la escuela 
de formación artística y cultural de chía. 

Se dio continuidad al desarrollo de clases presenciales con los 
grupos establecidos en los horarios fijados por la Dirección de 
Cultura: lunes de 3:00 p.m. a 7:00 p.m., martes de 8:00 a.m. a 
1:00 p.m. y de 2:00 p.m. a 7:00 p.m., y jueves de 8:00 a.m. a 2:00 
p.m. Las sesiones fueron divididas por niveles (iniciación, 
intermedio y avanzado), manteniéndose una participación activa 
de los estudiantes. El trabajo en aula incluyó ejercicios prácticos, 
participación grupal y atención personalizada. 

Véase anexo fotos clases 1 a 8 

2. acompañar las actividades que sean 
desarrolladas por el grupo representativo 
asignado por el supervisor del contrato. 

Durante el periodo no se asignaron tareas específicas relacionadas 
con el grupo representativo. No obstante, se mantuvo disposición 
constante para apoyar cualquier actividad solicitada por el 
supervisor del contrato en caso de requerirse. 

3. Preparar las actividades a ejecutar en las 
clases programadas para el área de música 
de acuerdo con el cronograma establecido 
por el supervisor. 

Se diseñó una planificación didáctica detallada para cada nivel.  
- Nivel iniciación: se abordó la ubicación de las notas en la 
escala de Do mayor, enfocándose en las dos primeras cuerdas de 
la guitarra. Se realizaron ejercicios prácticos de lectura e 



interpretación melódica, utilizando figuras rítmicas como negra, 
blanca y corchea. Se implementaron dinámicas de imitación 
rítmico-melódica como estrategia para desarrollar memoria 
auditiva y coordinación motriz.  
- Nivel intermedio: se trabajaron los grados tonales principales (I, 
IV, V7) en tonalidades mayores y sus relativas menores, con 
aplicación práctica en repertorio y ejercicios de transporte 
armónico mediante mapas funcionales.  
- Nivel avanzado: se exploró la progresión i–V7–I tanto en 
tonalidades mayores como menores, con énfasis en Do, Re y Sol. 
Se abordaron las dominantes sustitutas mediante el análisis y 
aplicación de la sustitución tritonal, contextualizando su uso 
dentro de la armonía funcional. 
Véase anexo fotos clases 1 a 8 

4. Desarrollar las actividades teórico-
prácticas desde actuaciones iniciales, 
desarrollo y ejecución de procesos de 
formación dirigido a los estudiantes del área 
de música de la EFAC. 

La estructura pedagógica se mantuvo en tres niveles. En 
iniciación se reforzaron las habilidades básicas del instrumento, 
incluyendo coordinación, postura y percepción melódica. En 
intermedio se fomentó el análisis funcional y la práctica armónica 
contextualizada. En el nivel avanzado se profundizó en el 
pensamiento armónico complejo, integrando progresiones no 
diatónicas y herramientas de transporte tonal. La metodología 
empleada promueve el aprendizaje activo, la comprensión 
profunda y la reflexión musical 

Véase anexo fotos clases 1 a 8 

5. Verificar la asistencia de los inscritos en 
el programa de formación a través de los 
medios establecidos por la Dirección de 
Cultura. 

Se hizo seguimiento continuo a la asistencia durante el 
periodo, utilizando el formato oficial suministrado por la 
Dirección de Cultura. Este ha sido debidamente 
diligenciado y se incluye como anexo, evidenciando la 
participación activa de los estudiantes en sus respectivas 
clases. 
Véase Anexo Listado de asistencia 

6. Adelantar el proceso de convocatoria e 
inscripción de los estudiantes del área de 
música de la EFAC. 

Durante este periodo no se realizaron nuevas jornadas de 
inscripción. Sin embargo, se brindó acompañamiento permanente 
a los estudiantes en proceso de ingreso tardío o con dificultades en 
su proceso de inscripción, orientándolos y verificando su 
vinculación al sistema.  

7. Realizar la proyección de reportes 
académicos del área de música de la EFAC. 

Se continuó con la recopilación y organización de información 
relevante para la elaboración de reportes académicos: nivelación, 
asistencia, avances técnicos y participación activa. Este insumo 
servirá como base para los informes del próximo mes, 
garantizando un registro sistemático y confiable.  
Véase formato cronograma de actividades  

8. Brindar apoyo en la alimentación de 
bases de datos y listados identificando los 
diferentes grupos poblacionales conforme a 
los lineamientos impartidos por el 
supervisor. 

Se desarrolló la aplicación de la encuesta del Plan Decenal de 
Cultura 2015–2024, promoviendo su diligenciamiento en los 
distintos grupos de estudiantes. Se recopilaron respuestas y se 
adjunta como soporte la evidencia fotográfica. También se 
actualizó la caracterización por niveles, género y rango de edad, 
consolidando esta información en los formatos solicitados por la 
coordinación del área. 

Véase anexo encuestas plan decenal de cultura foto 11 y 12 
Anexo caracterización de la población 

9. Asistir en la organización logística, 
operativa de eventos, festivales, concursos, 
encuentros, reuniones, y comités que 
adelante la Dirección de Cultura. 

Se participó activamente en la capacitación institucional 
convocada por la Dirección de Cultura el día martes 29 de abril 
de 2025 a las 3:30 pm, en la Biblioteca, sobre acoso escolar y 
rutas de atención. Se firmaron planillas de asistencia y se anexa 
soporte fotográfico. Asimismo, se asistió a la reunión virtual del 
miércoles 30 de abril a las 9 am, donde se discutió el manual 
de convivencia institucional y los protocolos de salidas con 
estudiantes, fortaleciendo el compromiso institucional y el 
cumplimiento de normativas pedagógicas. 

Véase anexo capacitaciones y reuniones foto 9 y 10 



 

 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la Plataforma 
Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, así como también en el equipo de 
computo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 
 
A continuación, relaciono evidencias: 
Anexo 1 Imágenes (soporte fotográfico)  
Foto 1 clase 

 
 
 
Foto 2 clase 
 

 



 
 
Foto 3 clase 

 
 
 
Foto 4 clase 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Foto 5 clase 
 

 
 
Foto 6 clase 

 



 
 
 
Foto 7 clase 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Foto 8 clase 
 
 

 
 
Foto 9 capacitación 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Foto 10 capacitación 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Foto 11 encuesta plan decenal 

 
Anexo formato de caracterización de la población 

 



Foto 12 encuesta plan decenal

 
Formato cronograma de actividades 

 
 



El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas 
impuestas a través del SECOP II. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 2 Planilla de asistencia 



 
 
 
 
 
Anexo 3 Soporte de pago 



 

 
 
 
 
 
Anexo 4 certificación de calculo de retención 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Anexo 5 RUT 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
Anexo 6 Certificación Bancaria  

 
 
 
 
 
 
 
 


