INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

Numero del Contrato:

CO1.PCCNTR.7600048

Objeto del Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
APOYAR LOS DIFERENTES PROCESOS A CARGO DEL
ALMACENISTA GENERAL DEL MUNICIPIO DE CHIA.

Contratista:

OSCAR DAVID MARIN BENAVIDES

No. de Cedula

1.193.557.820

Fecha Inicio del Contrato

06-MARZO-
2025

Fecha de terminacion

22 - DIC - 2025

Periodo del Informe

DEL 06/05/2025 AL 05/06/2025

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO

Valor total del Contrato $ 32.634.000
Valor a Pagar en este periodo $ 3.263.400
Saldo por Pagar $ 22.843.800
Pago No. 3de 10

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES

A la fecha de presentacion del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestacion de
servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales asi:

ENTIDAD CONTRATANTE

INGRESOS

VALOR MENSUAL DE LOS

FECHA INICIO / FECHA
TERMINACION CONTRATO

N/A

N/A

N/A

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Tipo de aporte Planilla N° Mes al que corresponde Valor Pagado
el aporte
Salud $ 178.000
Pension 4607684053 MAYO $ 227.800
ARL $ 7.600

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7600048, me permito
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo del 06 de MAYO de 2025 al 05 de JUNIO de 2025, en
mi condicion de contratista conforme a lo siguiente:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES
DESARROLLADAS

SOPORTES

Apoyar en el alistamiento y entrega
de elementos requeridos por las
diferentes dependencias de la
alcaldia Municipal de Chia.

Se brind6 apoyo en la preparacién y
entrega de los elementos requeridos
por las distintas secretarias y sus
dependencias de la Alcaldia
Municipal de Chia, conforme al
cronograma  establecido por el
supervisor  del contrato. Las
secretarias que recibieron este
acompafiamiento fueron la
Secretaria de Gobierno, Direccién de
Seguridad y Convivencia Ciudadana,
y Asuntos  Etnicos, Raciales,
Religiosos y Posconflicto.

Apoyar la actualizacién y toma
fisica de los inventarios a cargo de
los funcionarios de la
administracion central, de acuerdo
con el manual del almacén general.

Durante las jornadas de tomas
fisicas, se identificaron y verificaron
las placas de los bienes, su
ubicacién, y se actualizaron o
reemplazaron aquellas en mal
estado. Ademas, se imprimieron
inventarios  actualizados y se
documentaron traslados entre
funcionarios, asegurando la
trazabilidad de los elementos.

Estas labores se realizaron en las
diferentes dependencias de las
secretarias principales de la Alcaldia,
tales como Secretaria de Gobierno,
Direccion de Seguridad y
Convivencia, Direccion de Asuntos
Etnicos, Raciales, Religiosos vy
Posconflicto, Direcciéon de Derechos




y Resolucién de Conflictos, Centro
de Conciliacién y Gestién del Riesgo.

Brindar apoyo en las revisiones
periodicas de las fechas de
vencimiento de los elementos en
custodia del almacén.

Esta actividad no se realizo

durante este periodo.

Apoyar la recepcién y organizacion
de los elementos de aseo,
papeleria y cafeteria

Se apoyé en la recepcion y
organizacion de los elementos de
aseo, papeleria y cafeteria en las
diferentes dependencias de las
secretarias principales de la Alcaldia,
tales como el Despacho del Alcalde,
Secretaria de Planeacioén, Secretaria
General, Secretaria de Gobierno,
Secretaria de Hacienda, Secretaria
de Obras Publicas, Secretaria de
Desarrollo Social, Secretaria de
Educacioén, Secretaria de Salud,
Secretaria para el Desarrollo
Econoémico, Secretaria de Medio
Ambiente, Secretaria de Movilidad y
la Secretaria de Participacion
Ciudadana y Acciéon Comunitaria.

Apoyar al almacenista en el envio
de elementos a las diferentes sedes
de la alcaldia municipal.

Se realizé el envio de insumos de
aseo y papeleria a las distintas
secretarias de la Alcaldia,
considerando que cada una agrupa
varias dependencias. La
organizacion de los pedidos se
efectu6 segun las indicaciones del
personal encargado, atendiendo las
solicitudes reportadas por cada area.
Durante la entrega, se verificd
detalladamente el despacho frente a
las listas, asegurando la entrega
completa, y se recogieron las firmas
de recibido como respaldo del
proceso.

Apoyar el tramite en la radicacion
de cuentas, servicios publicos y
otros documentos que se generen
en el almacén general.

Se apoy6 en el tramite de radicacion
de documentos generados por el
Almacén General, recolectando las
firmas de las actas de los
funcionarios  de las  distintas
dependencias.




Apoyar en la organizacion del
archivo documental del Almacén
general segun lineamientos del
supervisor del contrato.

Se apoy6 en la organizacion de la
carpeta de archivo de tomas fisicas,
inventarios y traslados. Se
clasificaron y ordenaron los
documentos siguiendo las normas
del archivo general. Esta accion
busco optimizar la estructura
documental, simplificar el acceso a la
informacion y garantizar una
administracion de archivos acorde a
la organizacion interna.

8.

Las demas que se le asignen y que
correspondan a la naturaleza del
contrato

Se brindé apoyo en la bodega del
Almacén General en las labores de
organizacion de galones de
productos de aseo. Se colaboré en la
verificacion de insumos de papeleria,
cafeteria, aseo y oficina. También se
brindé apoyo en las actividades de
cargue y descargue de mercancia o
elementos. Asi mismo, se asisti6 a la
capacitacion en Trabajo Seguro en
Alturas impartida por el SENA,
fortaleciendo las habilidades para
realizar actividades operativas con
mayor seguridad y cumplimiento
normativo.

NOTA: La documentacion producida y elaborada que se relacion6 a continuacion y obra como evidencia y
soporte en cada uno de los procesos de seleccién publicados en la plataforma SECORP II.

El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO
obligados a facturar electronicamente, y se entendera presentado y aceptado con las firmas electrénicas impuestas
a través del SECORP II.
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DNAVIVIENDAN

CERTIFICADO

CHIA, 08/05/2025
CUNDINAMARCA,

COLOMBIA,
A quien interese

Por medio de la presente hacemos constar que el seiior OSCAR DAVID MARIN
BENAVIDES con Cédula de Ciudadania numero 1193557820

Posee en el banco Davivienda:
CUENTA DE AHORROS DAMAS

Numero 0550488446373513
Fecha de apertura 15/07/2024

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davivienda S.A.
NIT. 860.034.313-7

Banco Davivienda S.A.
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2024 - 2027

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA
FUENTE PARA RENTAS QUE'NO PROVENGAN DE UNA
RELACION ;LABORAL O LEGAL Y REGLAMENTARIA

Yo, OSCAR DAVID MARIN BENAVIDES, identificado con cédula de ciudadania No.
1.193.557.820, en cumr‘>limiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el
cual se reglamenta parcialmente los articulos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto
Tributario, modificados por los articulos 2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se
sustituyen, modifican y adicionan unos articulos a la parte 2 del libro del Decreto 1625

de 2016, Unico reglamentario en materia tributaria, relacionados con la determinacion
del impuesto sobre la rehta a cargo de las personas naturales residentes y la retencion
en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y bajo la
gravedad del juramento que para el cdlculo de la retencién en la fuente:

. - g s ; .
I No usaré costos en mi declaracién de rentas, para que se aplique la tarifa de

| |
X | acuerdo con lo previsto en el articulo 383 del estatuto tributario.
[ ] Aplicar la tarifa de retencion en la fuente prevista en los articulos 392 y 401 del
LI Estatuto tributario y|decretos reglamentarios.
La presente cgrti jcacio se-/ﬁyma 05 _dias del mes de _junio del afio 2025 .
FIRM ‘ /
I

NOMBRE OSCAR DAVID MARIN BENAVIDES
CEDULA No. 1.193.557.820
TELEFONO 3112914234

‘ Carrera 11 N° 11-29
‘ PBX: 884 4444 Ext. 2010
‘ secretariadehacienda@chia.gov.co

nsnss ~hin ~ondina o IPSVALYEN
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