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FACULTAD DE: INGEMNIERIAS

PROGRAMA: INGENIERIA INDUSTRIAL

Aprobado por Acuerdo del Conscjo Superior Mo. 07 de 1998
ACTA DE GRADOC No. 01 0027

£n Bogota, D.C., 3 fos Trewnta (30) dias del mes de Agosto del 2002, se
=untaron ias directivas de la Fundacion Universitaria Los Libertadores, con
=l fin de formalizar la graduacién deal (1a) alumno (3):

RAMOS RAMIREZ STELLA
C.C. No. 35.476.489 DE CHiA

Quizn cursé y aproba las asignaturas del Programa Académico y cumplid
satisfactoriamente los requisitos exigidos por los reglamenios de Ia
[nstitucion para optar el Titulo de:

INGENIERO INDUSTRIAL
En nombre vy representacién de la Fundacion Universitaria Los
Libertadores, = Rector hizo entrega del diploma correspondiente, en

presencia dei Decana vy de la Secrataria General,

Dzda en Bogota D.C., a los Tremnta (30) dias del mes de Agosto dal 2002.
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LA SUSCRITA DIRECTORA DE FUNCION PUBLICA
DE LA ALCALDIA DE CHIA
NIT. 899999172-8

CERTIFICA:

Que STELLA RAMOS RAMIREZ, identificada con cédula de ciudadania nimero
35.476.489 expedida en Chia, laboro con la administracion municipal desde 1 de
julio de 2015 hasta el 2 de junio de 2025, su vinculacion fue en provisionalidad.

Se desempefiado enlos siguientes cargos vy periodos:

Del 1 de juliode 2015 al 24 de junio de 2019, desempeiid el cargo de Profesional
Universitario, codigo 219, grado 04, en la Direccion Financiera de la Secretaria
de Hacienda, las funciones que desemperié de conformidad con la Resolucion
3508 de 2015, Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales, fueron
las siguientes:

1 - Colaborar en la causacion, seguimiento y control de las cuentas de la alcaldia
en el sistema contable previa verificacién de disponibilidad presupuestal y registro
2 - Proyectar actos administrativos u oficios conforme a las disposiciones legales
vigentes

3 - Adelantar en [a elaboracion de planes programas y proyectos de la
dependencia conforme a los requerimientos definidos -

4 - Elaborar los traslados, adiciones y reducciones presupuestales de acuerdo con
las normas vigentes.

5 - Elaborar los proyectos de decreto de liguidacién o de repeticion del
presupuesto, segln el caso. Y cargar al sistema de informacion financiera el
presupuesto de cada vigencia

7 - Expedir y firmar los certificados de disponibilidad presupuestal y registros
presupuestales, de acuerdo con lo establecido en el presupuesto general del
Municipio, segun la normatividad vigente

8 - Analizar las solicitudes de modificacion al presupuesto y revisar y expedir la
respectiva documentacion para las modificaciones al presupuesto.

9 - Dirigir y controlar el registro de la ejecucion del Presupuesto General del
Municipio y ejercer vigilancia y control de los presupuestos de las entidades
descentralizadas y de los organismos privados que administren recursos plblicos
municipales.
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10 - Registrar, revisar, controlar la ejecucion y realizar el respectivo seguimiento,
a las afectaciones de los recursos del Sistema General de Participaciones, el
Sistema General de Regallas, convenios y demas recursos con destinacion
especifica, incluyendo sus rendimientos financieros generados, de conformidad
con ia normatividad vigente

11 - Proyectar para firma del jefe los conceptos de viabilidad presupuestal de las
propuestas de modificaciones o incremento de las plantas de personal de los
organismos gue conforman el

Fresupuesto General del Municipio

12 - Preparar, verificar, elaborar y presentar los diferentes informes financieros y
presupuestales solicitados por entidades publicas organismos de control, segun
las fechas establecidas, cumpliendo con los requisitos exigidos

13 - Elaborar y realizar los ajustes a el Marco Fiscal de Mediano Plazo, y el plan
financiero y (participar en las sesiones del Concejo Municipal), segun las
instrucciones del Director Financiero y el Secretario de Hacienda. Realizar el
ajuste y actualizacion de las proyecciones de ingresos y gastos que sirvan de
insumo para el Marco Fiscal de Mediano Plazo

14 - Participar en Ja formulacidn, cargue, control y modificacién del programa anual
mensualizado de caja PAC, Analizar las solicitudes de modificacion |, revisar y
proyectaria respectiva documentacion para las modificaciones al PAC.

15 - Recepcionar, revisar, corregir documentos y hacer los estudios pertinentes
para tramitar las vigencias futuras y proyectar los respectivos documentos que le
corresponden a hacienda y los Proyectos de Acuerdo para estos fines de
conformidad con la normatividad y directrices vigentes, y realizar seguimiento y
control de los mismos

16 - Efectuar estudios, analisis y célculos para establecer la capacidad de
endeudamiento, elaborar los documentos, y proyectos de acuerdo que se
requieran para la consecucion y contratacion de operaciones de crédito publico
del Municipio, de conformidad con la normatividad y directrices vigentes, a la vez
realizar el seguimiento control del servicio de la deuda, y los informes a los
diferentes entidades publicas o privadas en los formatos establecidos y segtin las
fechas

17 - Participar el proceso para el cumplimiento de la formulacién ejecucion y
seguimiento de la inversién y las metas de la Secretaria de Hacienda, a la vez
participar en el proceso de presupuesto participativo

18 - Ejercer la supervision a la ejecucion de los contratos que se celebren para el
desarrollo de los programas del equipo de trabajo y que le sean asignados, con el
fin de garantizar el cumplimiento de los objetivos propuestos

19 - Analizar mensuaimente el comportamiento de la ejecucion presupuestal en
general (ingresos y gastos), identificando los puntos criticos de cumplimiento de
metas y presentar las respectivas acciones (preventivas, correctivas o de mejora)
ante la secretaria de hacienda

20 - Realizar el estudio y analisis de riesgos financieros de las inversiones, las
operaciones de crédito pdblico y de las operaciones de manejo de deuda o del
portafolio de inversiones, de acuerdo con las politicas y directrices que establezca
el Comité de Inversiones, y garantizar el permanente analisis y evaluacion de la
estructura del endeudamiento plblico para toma de decisiones.
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21 - Elaborar las diferentes comunicaciones con requerimientos o solicitudes de
informacidn a las entidades bancarias, con las cuales el municipio tenga relacién
y que afecten el adecuado registro de los ingresos de la tesorerfa

22 - Revisar mensualmente los ingresos generados por recaudo de fondos
especiales y los descuentos de impuestos realizados en los pagos y elaborar su
respectivo traslado a las cuentas Bancarias correspondientes

23 - Bajar y analizar los archivos Planos de ingresos emitidos por los bancos y
realizar el respectivo ajuste cargue de la informacion verificande que la
informacion sea consistente, verificar el cuadre de ingresos y realizar los cierres
diarios y periddicos de ingresos, y coordinar el cargue efectivo en los diferentes
modulos.

Desde el 25 de junio de 2019 hasta el 2 de junio de 2025 desemperio el cargo
de Profesional Universitario, codigo 219, grado 04 en la Secretaria de Salud, las
funciones que desempefio de conformidad con la Resolucion 2952 de 2019,
Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales, fueron las siguientes:

1. Participar en la recepcidn, validacién e incorporacion de informacién en la base
de datos unica de afiliados BDUA al régimen subsidiado en salud, referente a las
novedades presentadas por las EPS del régimen subsidiado, el Ministerio de salud
y proteccion social, la Secretaria Departamental de Salud, o quien haga sus veces,
y los demas entes del sector, conforme a la actualizacion requerida en el régimen
subsidiado.

2. Depurar y actualizar la Base de datos Unica de Afiliados BDUA en las
competencias territoriales del municipio (restituciones), de acuerdo a la-
normatividad legal vigente.

3. Validar las novedades reportadas por el Municipio de Chia respecto de la base
de datos unica de afiliacion BDUA, conforme a los procedimientos establecidos.
4. Consolidar y presentar los informes requeridos sobre el comportamiento de la
afiliacion en el régimen subsidiade y contributivo de acuerdo con los lineamientos
de la dependencia.

5. Apovyar los informes y cruce de bases de datos de la Secretaria de Salud
requeridos por entes internos y externos, cumpliendo con los procedimientos
establecidos.

6. Orientar la ejecucion de las campafias de la promocion de la afiliacion al sistema
general de seguridad social en salud (SGSSS) en el Municipio, de acuerdo a la
normatividad legal vigente.

7. Tramitar y proyectar respuestas a los requerimientos de las EPS subsidiadas y
contributivas, conforme a las instrucciones impartidas y a la normatividad vigente.
8. Reportar la informacion estadistica y geogréafica requerida para el sistema
Estadistico y Geogréafico Municipal en coordinacién con la Direccion de Sistemas
de Informacion y Estadistica.

9. Aplicar el Sistema de Gestién de Calidad y de control interno en su puesto de
trabajo para mejorar continuamente su eficacia en la dependencia en
concordancia ¢on la normatividad legal vigentes sistemas.

10. Las demas gue se le asignen y que correspondan a la naturaleza del empleo
y al area de desempefio.
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La presente certificacion se expide de conformldad con lo que cobra en el
Historial Laboral de ia servidora Publica, y a solicitud de la interesada.

llocrdd)

MARIA ALEJANDRA VARRETE ARTUNDUAGA
Directora de Funcion Publica (C)

Chia, 03 de junio del 2025 s;\/

Proyscto* Yolanda Araevalp — DF|
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Canseyo Profesipnal Nac

Certificado de vigencia v antecedentes disciplinarios
CVAD-2025-3661397

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA
COPNIA

EL DIRECTOR GENERAL

CERTIFICA:

1. Que STELLA RAMOS RAMIREZ, identificado(a) con CEDULA DE CIUDADANIA 35476489, se
encuentra inscrito(a) en el Registro Profesional Nacional que lleva esta entidad, en la profesion de
INGENIERIA INDUSTRIAL con MATRICULA PROFESIONAL 25228-196966 desde el 16 de Diciembre
de 2010, otorgado(a) mediante Resolucion Nacional 1539,

2. Que el(la) MATRICULA PROFESIONAL es la autorizacién que expide el Estado para que el titular
ejerza su profesion en todo el territorio de la Republica de Colombia, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley 842 de 2003.

3. Que el(la) referido(a) MATRICULA PROFESIONAL se encuentra VIGENTE

4. Que el profesional no tiene antecedentes disciplinarios ético-profesionales.

5. Que la presente certificacion se expide en Bogota, D.C., a los cinco (05) dias del mes de Junio
del afic dos mil veinticinco (2025).

.‘"‘n.

Rubén Dario Ochoa Arbelaez

Firmal del titular (*)

*)Can el fin de verificar que el hitular autoriza su participacion en procesos estatales de seleccion de contratistas, La falta de firma del titular
no Invalida el Certificado

E: presente es un documento publico expedido electranicamente con firma digital que garantiza su plena validez juridica y probatoria segun lo
establecido en la Ley 527 de 1999. Para venificar la firma digital, consulte las propiedades del documento ariginal en formato .pdf,

Para  verificar la ntegndad & inalterabilidad det presente  documento consulte en el sito web
hitps://tramites.copnia.gov.co/Copnia_Microsite/CertificateOfGoodStanding ‘Certificate Of GoodStandingStart indicado € nimero del certificado
que se encuentra en [a esquina superior derecha de este documento,

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA - COPNIA
Calle 78 N®* G - 57 - Telefeno 322 0191 - Bogota D.C.

e mail contactenos:#copnia.gov.co

WWW.COPNIa.gov.co
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