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rechapesoucmun  oeptiembre de 2025

NOMBRE . ... _...MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ —
CARGO SECRETARIA DE DESPACHO

DEPENDENCIA SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA
asunto: - Solicitud de Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal en planta global

- INFORMAGION DEL PROCESO €O

De manera atenta me permito solicitar Certificacion de inexistencia o msuf iclencia de personal de la planta global
con los siguientes perfiles técnicos y/o profesionales, para adelantar el proceso de contratacion de la Secretaria
bajo mi responsabilidad, con base en la siguiente informacion y justificacién:

. TIPODE GASTO.

INVERSION () | X_|

FUNCIONAMIENTG | |

GOBERNABILIDAD CON ACCION Y CONFIANZA
NOMBRE DEL RUBRO . .

45 GOBIERNO TERRITORIAL
CODIGO DEL RUBRO SECTOR _

FORTALECIMIENTC DE UN BUEN GOBIERNO PARA EL
PROGRAMA RESPETO Y LA GARANTIA DE 1.0S DERECHOS HUMANOS

258-DESARROLLAR UNA ESTRATEGIA PARA VINCULAR A
7.87C PERSONAS DE GRUPCS FOBLACICNALES EN
META EJERCICIOS DE PARTICIPACION CIUDADANA,

FORTALECIMIENTO DEL BUEN GOBIERNO

PARA INCENTIVAR LA PARTICIPACION

GIUDADANA Y GARANTIZAR LOS DERECHOS
NOMERE DEL PROYECTO _HUMANOS DEL MUNICIFIO DE CHIA

2024251750021
copicomPEIN

("} Por tratase de conlratacién directa de prestacidn de servicios profesionales yio apoyo a la gestion de personas naturales, afectando recursos con carge al
presupuesto de gastos de inversion, CONFIRMO que las cbligaciones, objeto vy perfil requeridos anteriormente son transitorias y no corresponden al gjercicio de las
funciones misionales de la Alcaldia, si no al cumplimiento de los planes, programas y metas del Plan de Desarrolio para la presente vigencia, por jo tanto se
encuentran registradas en el proyecto de inversidn viabilizade por el Banco Municipal de Programas y Proyectos de Inversion.

INFORMACION CONTRAC

Idoneidad:

. Titulo profesional en derecho, acreditado por medio de
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES diploma y acta de grado y tarjeta o matricula

PARA LA ESTRUCTURACION, GESTION DE LOS profesional vigente en los casos que aplica
PROCESOS DE CONTRATACION Y APOYO
JURIDICO EN LOS DISTINTOS PROCESOS QUE .
ADELANTE LA SECRETARIA DE PARTICIPACION | EXperiencia:

CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA DEL  Acreditar minimo 24 meses de experiencia relacionada
MUNICIPIO DE CHIA. en temas juridicos, en el sector publico y/o privado,
mediante certificaciones de experiencia expedidas
por {a correspondiente entidad

- OBLIGACIONES

1.Apoyar la realizacién de charlas y/o sensibilizaciones sobre los mecanismos de participacion ciudadana
existentes en los diversos grupes poblacionales del municipio.

2. Apoyar de conformidad con la normatividad y los lineamientos impartidos por la Oficina de Contratacién,
los frdmites y procedimientos de naturaleza juridica y administrativa, relacionados con la etapa
precontractual.

3. Apovar la elaboracién de cenceptos juridicos, respuestas a derechos de peticion, informes, proyeccion de
actos administrativos y demas solicitudes que sean asignados por el secretario de despacho y/o supervisor
de contrato.
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4. Apoyar a la secretaria de participacién Ciudadana y Accién Comunitaria en la proyeccion de oficios,
informes y demas actividades que se realicen por contratos de comodato.

5. Brindar apoyo a la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria, asi como en los territorios
en las actividades que le sean asignadas en cumplimiento de la misidn del sector de participacién de la
Alcaldia Municipal de Chia, grupos poblacionales y las organizaciones comunales.

- IUSTRIGAGIONDE LA SoLemoD

En mi calidad de Secretario(a) de Despacho, informo que una vez verificada la planta de personal, fos cargos y
perfiles ubicados para el ejercicio de las funciones de la Secretaria a mi cargo y de acuerdo con lo establecido
en los manuales especificos de funciones y competencias laborales vigentes a la fecha de la presenie soliciiud,
y de conformidad con la siguiente justificacion:

La prestacion del servicio profesional que se pretende contratar busca apoyar en el desarrolio de los
procesos de gestion contractual a la Secretarfa de Participacidn Ciudadana y Accion Comunitaria apoyando
en temas pre contractuales, contractuales y post coniractualed como proyeccidn, orientacion y revision de los
estudios previos de la dependencia y demé&s documentos que hacen parte de la fase de seleccién, revisar y
evaluar los aspectos juridicos de las propuestas allegadas por ios oferentes teniendo en cuenta tiempos vy
cronogramas, atendiende el manual basico y la linea técnica entregada por la entidad a través de la oficina de
contratacién, atendiendo i0s contenidos por gastos de inversion, y su debida inscripcion, registro y publicacion
en la plataforma SECOP Il y demas tramites que deben ser tenidos en cuenta; prestar apoyo vy
acompafiamiento en la fase de verificacion y evaluacion técnica de los procesos liderados por la Secretaria de
Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria, apoyar en ia gjecucion de actividades gue se realicen con las
diferentes instancias en los ejercicios de promocion y fomento de los diferentes grupos poblacionales
promoviendo la vinculacidn de esios a los escenarios participativos del municipic de Chia, para lo cual el
contratista hara reportes mensuales de las acciones que se realice, apoyando en la ejecucion del cronograma
de trabajo de la meta 258, participando de ias reuniones convocadas por la Secretaria de despacho y/o demas
funcionarios de pianta, alimentara el archivo correspondiente a fa meta 258 y demas acciones que se realicen
desde la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accidén Comunitaria.

Cordialmente,

MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ

SECRETARIA DE DESPACHO

.
Elaborado y proyectade por: Yenny Faisuly Montero Lozano — Contratista SPCAC o



